ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Prefeitura Municipal de Macaé

Secretaria Municipal de Educacéo

Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagéo Profissional e Ensino Médio

Edital n® 003/2018

A Secretaria Municipal de Educacao, por meio da Secretaria Municipal Adjunta de
Qualificagéo Profissional e Ensino Médio, torna publico o Edital para preenchimento de vagas disponiveis
nos cursos de qualificacdo, capacitagcdo e aperfeicoamento profissional e desenvolvimento social,
oferecidos pelo Centro de Educacéao Tecnolégica e Profissional — CETEP.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente Edital visa disciplinar as regras para o ingresso nos cursos de qualificagao,
capacitacao e aperfeicoamento profissional, e desenvolvimento social, oferecidos pela Secretaria
Municipal Adjunta de Qualificacao Profissional e Ensino Médio.

2 - DAS INSCRICOES

As inscrigbes previstas para o Edital n® 003/2018 serdo realizadas em duas etapas pré-matricula
e matricula conforme o quadro 01 abaixo:

QUADRO 01: DIAS DATA E LOCAL DA PRE-MATRICULA E DA MATRICULA NOS CURSOS DO CETEP

Acao Periodo Local/Horario

Pré-matricula De 30 a 31/07/2018 Site da Prefeitura de Macaé: www.macae.rj.gov.br

Sede da sede da Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo
Matricula De 01 a 02/08/2018 Profissional e Ensino Médio, situada na Rua Alfredo Backer, n? 363,
Centro, Macaé — RJ — CEP: 27910-190, das 8h as 18h

Sede da sede da Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo
Profissional e Ensino Médio, situada na Rua Alfredo Backer, n? 363,
Centro, Macaé — RJ — CEP: 27910-190.

Horario da prova de redacgao: 10h
Prova (Somente para

0s cursos da area da 01/08/2018 ATENGAO! O candidato devera chegar com 1h antecedéncia, para
satde) analise dos documentos, o que garantird a sua participacao na
prova. Nao sera permitida a entrada apés o horario de inicio da

prova.

Data do Resultado da prova de redacao: 02/08/2018 — Sera afixado
na sede do CETEP.

2.1. Os candidatos que atenderem aos requisitos estabelecidos no Quadro n? 2, que demonstra
0s cursos oferecidos, deverao realizar a pré-matricula para o curso de interesse, cujas vagas

estarao disponiveis no site www.macaé.rj.gov.br, até o preenchimento do total ofertado.

2.2. Para os cursos do Eixo Tecnoldgico Ambiente e Saude, Auxiliar de Saude Bucal, Auxiliar
de Instrumentacdo Cirurgica em Odontologia, e Técnicas Basicas de Massagem



Relaxante e Energética, o candidato fard uma prova de conteldos gerais, de carater
classificatorio, que sera realizada na data e horario discriminados no quadro 01.

2.3. Cada candidato podera se inscrever em um Unico curso.

2.4. Havendo mais de uma inscricdo pelo candidato, prevalecerd a de data e hora de

requerimento mais recente.
3 - DA GRATUIDADE

3.1. Todos os cursos citados neste Edital serdo gratuitos e ndao havera cobranca de taxa de

inscricdo para participacdo na selecao.
4 - DO MATERIAL DIDATICO E PRATICAS PROFISSIONAIS

4.1. O material didatico referente aos conteldos tedéricos dos cursos sera fornecido gratuitamente
pelo Centro de Educagao Tecnolbgica e Profissional — CETEP, por meio digital, sendo de
responsabilidade do aluno a impressao, caso desejar.

4.2. Os materiais de consumo e permanentes necessarios para as praticas individuais de alguns
cursos deverdo ser adquiridos pelos alunos, conforme orientagdo dos professores nos
primeiros dias de aula.

4.3. Para os cursos de Auxiliar de Saude Bucal e Auxiliar de Instrumentacdo Cirurgica em
Odontologia, serd necessario que o aluno adquirira 0 seguro obrigatério de estudante para
realizacao do estagio, que sera de sua inteira responsabilidade.

4.4. E de responsabilidade do aluno conseguir espaco para realizagdo do estagio obrigatério dos

Ccursos.
5 - DAS VAGAS:

5.1. Serdo 516 (quinhentas e dezesseis) vagas de qualificagao, capacitagdo e aperfeicoamento
profissional, oferecidas de acordo com as informagoes discriminadas no quadro n? 2 deste
Edital.

5.2. No quadro n® 2 estao discriminados os eixos tecnoldgicos, cursos/turmas, carga horéria, pré-
requisitos, data de inicio dos cursos, local, turno/dias e vagas.

5.3. Para os cursos do Eixo Tecnolégico Ambiente e Saulde, Auxiliar de Satde Bucal,
Auxiliar de Instrumentacdo Cirurgica em Odontologia, e Técnicas Basicas de Massagem
Relaxante e Energética, serao disponibilizadas para a pré-matricula 20% a mais do total de
vagas, em decorréncia da selegdo por meio de prova de redagao conforme consta no item 2.2.



QUADRO 2 - DESCRICAO DOS EIXOS TECNOLOGICOS, RELACAO DOS CURSOS, CARGA
HORARIA, PRE-REQUISITOS, NUMERO DE TURMAS, LOCAL DE REALIZACAO DO CURSO,
TURNO, DIAS E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO E VAGAS OFERTADAS.

Tecrlrsgl(ggico Ord. Cursos CH | Pré-requisitos | Turmas | Local | Turno | Horario Dias Inicio | Vagas
" Ensino R
1 g o | 1200 | Fundamentale 16 | 1 | CETEP | Manha | 830088 | 22562 | 06i08/2018 | 35
anos Completos
Marketing Pessoal e Ensino L
2 Etiqueta 18h | Fundamentale 16 | 1 | CETEP | Tarde 13;23%’5‘;\’1} 8| 4 lososR018| 35
Gestéo e Empresarial anos Completos
Negdcios Fundamentos de Ensino 13h 30min as
3 Gerenciamento de 18h | Fundamental e 16 1 CETEP | Tarde 16h 30min 42 08/08/2018 35
Projetos anos Completos
Técnicas Basicas de Ensino L
4 Servigos 60h | Fundamental e 16 1 CETEP | Tarde 1?222@%? 52 e 62 | 09/08/2018 35
Administrativos anos Completos
=~ | 8h30minas |, _ra
Ambiente o 7% ano do Ensino CETEP | Manha 11h 30min 32e52|07/08/2018 25
Sadde (Beleza) 5 Manicure e Pedicure | 100h | Fundamental e 16 2 N
anos completos CETEP | Tarde | '3030MIN3S | gee 52 | 07/08/2018 | 25
- , Ensino [
6 | Awdlardesaide | g0 | Fundamentale 18 | 1 | CETEP | Tarde | '3M30MN2S | 35050 | 07082018 35
anos completos
Formagao
Auxiliar em comprovada em
Instrumentagao ASB, TSB, ) 18h 30min as & o
Ambiente e 7 Cirargica L2 Auxiliar e Técnico L Clelles ) el 21h 30min 2%e 5 | 06/08/2018 35
Saude (Saude) Odontolégica de Enfermagem, e
18 anos
completos
Técnicas Bésicas de Manha | 8n30MINas | 5 ¢ 6 | 57/08/2018 | 08
ik Ensino anna |41k 30min e
8 e el 18h | Fundamentale 18 | 2 | CETEP —
Enargéiiea anos completos Manha | BN20MIN3S | 5 6s | 240002018 08
Artesanato com Alfabetizado e 16 13h 30min as | 22, 32,
9 Material Reciclado 45h anos completos 1 CETEP | Tarde 16h 30min 52e 6 06/08/2018 20
Alfabetizado, 16
Producao Oficina de Topo de anos completos e 13h 30min as | 22, 32,
Cultural e Design 10 Bolo em Biscuit 35h nogdes de 1 CETEP | Tarde 16h 30min 52e 6 03/09/2018 20
modelagem em
biscuit
Técnicas Basicas de 6" ano do Ensino 8h 30min as
11 Fotoarafia 18h | Fundamental e 16 1 CETEP | Manha 11h 30min 42 08/08/2018 35
9 anos completos
= 8h 30min A = /F
Manha as 11h 30min 22 e 42 | 06/08/2018 20
o Basico de 72 ano do Ensino .
H“ﬂ'_f!gfde el 12 Panificagio e 45h | Fundamentale 16 | 3 | CETEP | Tarde as‘?gﬁ%@;‘in 325t | 07/08/2018 | 20
Confeitaria anos completos Barra
13h 30min ape—
Tarde as 16h 30min 32e 5?2 | 07/08/2018 20
. . Ensino
13 | Cudadoritfantl- Teon | Fundamentaiet8 | 1 | GETEP | Tarde | 14hasi7h |2se5: |06/082018| 35
) anos completos
Desenvolvimento
Educacional e o .
Social 6" ano do Ensino 18h 30min
14 Matematica Basica | 42h Fundamental e 16 1 CETEP | Noite as 21h 30min 42 08/08/2018 35
anos completos
. - 62 ano do Ensino
15 | Técnicas Basicasde | g | Fyndamentale 16 | 1 | CETEP | Noite | 17has20h | 42 |o08/08/2018| 35

Redagao

anos completos




6 . DOS PRE-REQUISITOS DO QUADRO Ne22:

6.1 Ter idade minima exigida pelo curso escolhido no ato da pré-matricula de acordo com o
edital.

6.2 Ter escolaridade minima exigida pelo curso escolhido no ato da pré-matricula de acordo
com este edital.

7 . DA PRE-MATRICULA:

7.1 O candidato devera realizar a sua pré-matricula no site da prefeitura de Macaé
www.macae.rj.gov.br, no periodo de 30 a 31/08/2018.

7.2 O nimero de vagas para a pré-matricula de acordo com o quadro n® 2 estara disponivel
até o esgotamento das vagas.

7.3 No ato da pré-matricula o aluno recebera o protocolo de agendamento com data e
horario para efetuar a matricula com toda documentacao que consta no item 8.1.

7.4 O aluno que nao comparecer na data definida da matricula perdera a reserva da vaga no
curso.

8. DA MATRICULA:

8.1 O candidato devera comparecer a sede da Secretaria Municipal Adjunta de
Qualificagdo Profissional e Ensino Médio, situada na Rua Alfredo Backer, n® 363, Centro,
Macaé — RJ, para realizacao da sua matricula no curso escolhido na pré-matricula de acordo
com o quadro 2 deste Edital, portando os seguintes documentos:

a) Copia de Documento de Identidade com foto;

b) Copia do CPF do préprio candidato;

¢) Coépia do comprovante de escolaridade (Histérico Escolar, Declaracdo de matricula
para quem ainda esta estudando ou Declaracao de série cursada);

d) Cépia do comprovante de residéncia;

e) 1 foto 3x4 (Recente).

8.2 NO CASO DA FALTA DE ALGUM DOCUMENTO OBRIGATORIO, O CANDIDATO
FICARA IMPOSSIBILITADO DE REALIZAR SUA MATRICULA.

8.3 AOS CANDIDATOS EGRESSOS DOS CURSOS REALIZADOS PELO CETEP EM
2017 e 2018 SERA FACULTADA A ENTREGA DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
A INSCRIGAO, EXCETO A COPIA DO DOCUMENTO DE IDENTIDADE E 1 FOTO 3X4.



8.4 As informagdes prestadas no ato da inscricdo serdo de inteira responsabilidade do

candidato.

8.5 Depois de concluido o processo de matricula, ndo sera permitido a alteracao de curso,

de turno e nem de polo.

8.6 O candidato que estiver impossibilitado de comparecer a Sede da Secretaria Municipal
Adjunta de Qualificagcdo Profissional e Ensino Médio, para efetivar sua matricula podera
constituir procurador para este fim, mediante outorga de procuracdo particular, devendo o
procurador apresentar a procuragao, no ato da matricula, com documento de identificacao do
mesmo e toda documentacéo exigida para inscricdo do candidato.

8.7 O candidato menor de 18 anos (dezoito) devera ter sua matricula realizada por um
responsavel legal.

8.8 O candidato ao realizar sua inscricdo obrigatoriamente declara ter conhecimento e

aceitar as normas e condicOes estabelecidas neste Edital.
9 - DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

9.1 A matricula sera cancelada se for realizada de forma irregular, contendo informacdes

falsas do candidato, desobedecendo ao disposto no Edital.
10 - DA ELIMINACAO

10.1 A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional e Ensino Médio se reserva
no direito de excluir do curso aquele que ndo comparecer na primeira semana de aula, salvo
por apresentagao de justificativa formal.

10.2 O aluno que tiver sua vaga cancelada por infracdo disciplinar ou por evasido nao
justificada ficara impossibilitado de solicitar nova vaga a Secretaria Municipal Adjunta de
Qualificagéo Profissional e Ensino Médio pelo periodo de um ano.

10.3 As vagas surgidas em decorréncia dos itens 8.2 e 9.1 serdo disponibilizadas na
recepcao da Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagao Profissional e Ensino Médio no
primeiro dia util da semana seguinte ao inicio dos cursos, e as matriculas seréo realizadas

obedecendo a ordem de chegada dos candidatos.
11- DAS DISPOSICOES GERAIS:

11.1 A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacao Profissional e Ensino Médio reserva-se
ao direito de prorrogar as inscricdes e/ou a data de inicio das aulas quando nao se atingir a
quantidade minima de 70 % dos candidatos inscritos por turma.



11.2 Quando a quantidade de matriculas confirmadas nao atingir o percentual mencionado
no item anterior, a Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacdo Profissional e Ensino
Médio podera, nos cinco primeiros dias Uteis do curso, em caso de consentimento do
estudante, remaneja-lo, da(s) turma(s) nao formada(s) para outros cursos que tenham

vagas remanescentes.

11.3 Em cada curso poderdo ser acrescidas até 10% das vagas para o atendimento a
demandas especificas oriundas do Poder Executivo e/ou do Poder Judicirio,
relacionadas as parcelas da populagdo consideradas em vulnerabilidade social,
deficientes e idosos.

11.4 As instituicdbes que atendem jovens e adolescentes sob medida protetiva ou sécio
educativa, ou que estejam sob tutela e guarda das mesmas, terdo direito a duas vagas
por curso para os atendidos.

11.5 A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagao Profissional e Ensino Médio reserva-se
ao direito de néo iniciar a turma na data prevista ou alterar o local de realizagdo do curso,
considerando o nimero minimo de alunos, levando-se em conta os aspectos didaticos,
pedagogicos e econémico-financeiros, podendo ainda, em casos excepcionais proceder
ao cancelamento do(s) curso(s).

11.6 E de inteira responsabilidade do candidato o acesso as informacdes disponiveis no site
www.macaé.rj.gov.br/ Secretaria Municipal de Educacao/Qualificacdo, ao que tange ao

presente edital.

11.7 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao do Processo Seletivo da Secretaria
Municipal Adjunta de Qualificag&o Profissional e Ensino Médio.

11.8 Fica eleito o Foro da Comarca de Macaé para dirimir toda e qualquer questao inerente
ao presente Edital.

Macaé, 25 de julho de 2018.

LEANDRA LOPES VIEIRA
Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacao Profissional



