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PROCEDIMENTOS PARA INSCRIGAO DE DISCIPLINAS 2022.2

As inscricdes de disciplinas para o 22 semestre de 2022 serdo realizadas pela internet, no endereco:

http://academico.femass.edu.br, conforme o cronograma abaixo:

DIAS HORA CURSOS: SISTEMAS DE INFORMAGAO, ENGENHARIA DE

PRODUCAO, MATEMATICA E ADMINISTRACAO

25/07/22 A partir das 8h | ALUNOS CONCLUINTES E ALUNOS SEM REPROVACAO

26/07/22 A partir das 8h | ALUNOS COM CR ACIMA DE 7,0

27/07/22 A partir das 8h | ALUNOS COM CR ACIMA DE 7,0 NOS DOIS ULTIMOS PERIODOS

(2021.2 E 2022.1)

28/07/22 A partir das 8h | DEMAIS ALUNOS

e Os alunos com matricula trancada em 2022.1 deverao efetuar a sua inscri¢gao de acordo com os

e 0 aluno podera efetuar a sua inscri¢do até o 12 dia letivo (01/08/22).
o Nao serao autorizadas inscricdes apos esta data.

e QOrientamos que os alunos acessem o WebAcadémico, apds a inscricdo, a fim de confirmar a efetivagdo

critérios estabelecidos.

da sua matricula nas disciplinas.

ORIENTAGOES:

1) O aluno que tiver dificuldade para efetuar a inscri¢do on-line devera comparecer a secretaria, das 13h as 19h, nos
prazos estabelecidos, a fim de solucionar o problema.

2) Nao sera permitida a renovagao de matricula ao aluno da FeMASS
que nao integralizar o curriculo do seu Curso de Graduagao, no prazo
maximo estabelecido no PPC do Curso (Art. 32 da Deliberagdo N2 01/2015).

3) Nao é permitido o trancamento de matricula para o aluno do 12 periodo, portanto somente os alunos que tiverem
concluido 06 (seis) disciplinas poderdo solicitar o trancamento.

4) Considerando as Deliberagées N2 02/16 e N2 03/17, sera cancelada a matricula do aluno da FeMASS que

a. Ultrapassar o limite maximo de quatro trancamentos de matricula, alternados ou consecutivos;

b. Ultrapassar o prazo maximo de integraliza¢dao do curso;

c. Cursar, sem aproveitamento (reprovacdo por falta ou por rendimento), a mesma disciplina, por quatro
semestres letivos, alternados ou consecutivos;

d. Cursar, sem aproveitamento (reprovacdo por falta ou por rendimento), todas as disciplinas, em que estiver
matriculado no primeiro periodo do curso;

e. Naio efetuar renovacgdo de matricula no periodo previsto e/ou ndo realizar o seu trancamento até a data
prevista nos documentos institucionais;

f. Estiver matriculado em outra Instituicdo publica de Ensino Superior;

g. Nao cursar, no minimo, 02 disciplinas no 12 periodo do curso;
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e Inicio das aulas: 01/08/22

e Prazo final para inclusdo, cancelamento e/ou substitui¢do de disciplina e trancamento de matricula *:
19/08/22

e Prazo final para solicitacdo de Certificagdo de Conhecimentos**: 26/08/22

e Prazo final para solicitacdo de Iseng¢do de disciplina: 16/09/22

* Os alunos que optarem pelos procedimentos de inclusdao e substituicio de disciplina(s) deverdo assumir as faltas

na(s) disciplina(s) escolhida(s) posteriormente ao ato da matricula.

* As solicitacGes de trancamento de matricula deverdo ser protocoladas na secretaria da FeMASS. Cabe ressaltar que
somente os trancamentos realizados no 12 semestre de 2020 ndo serdo computados para o total maximo de 04
trancamentos permitidos durante o curso.

** A prova de certificagdo de conhecimentos para a disciplina de Inglés Instrumental esta prevista para o dia 04/10/22,
e atenderd aos critérios e procedimentos descritos em edital especifico a ser divulgado no dia 12/09/22. O aluno que
estiver matriculado na disciplina de Inglés Instrumental em 2022.2 e/ou que ja foi reprovado na disciplina (por
certificagdo ou aula regular) ndo podera participar do processo de certificagio.

1.Critérios e informacoes:

1.1 As turmas serdo oferecidas com nimero limitado de vagas.

1.2 E considerado concluinte o aluno que, em 2022.2, de acordo com o niimero de créditos cursados, estiver:
a) no 72 ou 82 periodo de Administracdo, Licenciatura em Matematica ou Sistemas de Informacdo
b) no 92 ou 102 periodo de Engenharia de Produgao.

1.3 O aluno devera se inscrever, no minimo, em 02 disciplinas de seu curso.
1.4 As turmas com menos de 10 alunos poderao ser canceladas, inclusive as turmas dos ultimos periodos dos cursos.

1.4.1. Sera permitida ao aluno a inscricdo em outra disciplina, até 19/08/22, caso a turma para a qual se
inscreveu ndo atinja o nimero minimo exigido.

1.4.2. S6 serdo mantidas as turmas com menos de 10 alunos se houver pelo menos um aluno com grade regular.

1.4.3. E considerado aluno de grade regular: ingressante por processo seletivo de vestibular que n3o foi
reprovado em nenhuma disciplina e cumpre integralmente as disciplinas de seu periodo.

1.5 As disciplinas serdo oferecidas, ordinariamente, no turno da noite, de segunda a sexta, das 18h as 22h20min, de
forma presencial, no prédio da Cidade Universitaria.

1.5.1 Em cardter excepcional, poderdo ser oferecidas turmas, a tarde, das 16h10min as 18h, a fim de atender a
demanda de algumas disciplinas.

1.5.2 Algumas disciplinas de laboratério poderdo exigir que o aluno tenha notebook para cursa-las. Essa
exigéncia serd divulgada até a data da matricula.
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1.6 No curso de Admlnlstragao em V|rtude da tran5|gao de grade:

> as disciplinas Recursos Humanos Processos e Recursos Humanos Estratégias correspondem, respectivamente,

as disciplinas Gestdo de Pessoas e Gestdo Estratégica de Pessoas;

» os alunos que necessitam cursar as disciplinas Direito Comercial; Organizacdo, Sistemas e Métodos |; e

Pesquisa Operacional | (ADM) deverdo se inscrever, prioritariamente, nestas disciplinas, em 2022.2, a fim de

completar a grade de seu curso.

1.7 No curso de Engenharia de Produgdo, em virtude da transicdo de grade, a disciplina Recursos Humanos Processos

corresponde a disciplina Gestao de Pessoas.

1.8 Sugerimos que os alunos dos cursos de Administracdo, Sistemas de Informacdo e Engenharia de Producdo que
estejam até o 39 periodo da grade antiga protocolem requerimento na secretaria solicitando a transferéncia para a
grade nova.

1.9 Para os alunos matriculados nas disciplinas de TCC | e TCC Il, estdo previstas atividades obrigatdrias, cujos
cronogramas serao divulgados pelos professores das respectivas disciplinas.

1.10 Para os alunos matriculados nas disciplinas de Estagio Supervisionado | e Estagio Supervisionado Il, dos cursos de
Administragdo, Sistemas de Informagdo e Engenharia de Producao; e dos Estagios I, Il, Il e IV, do curso de Matematica,
estdo previstos encontros com o professor da disciplina, além da assinatura/apresentacdo de documentagio
especifica, com prazos definidos, conforme Deliberacdo CONSUP N2 01 de 15 de maio de 2013 e Deliberagdo CONSUP
N2 02 de 18 de abril de 2017.

1.10.1 As orientacGes sobre as atividades de estagio serdo divulgadas aos alunos, na reunido prevista para o dia
16/08/22, terca-feira, em horario a ser agendado posteriormente.

1.11 O prazo final para solicitacdo de Atividades Complementares de Graduac¢ao (ACG) referentes ao 22 semestre de
2022 é 16/12/22. Para quaisquer duvidas: acgfemass@gmail.com.

1.12 Os coordenadores dos cursos estardo a disposicdo para orientar sobre a melhor organizagdo das disciplinas a
serem cursadas no semestre. O aluno deverd manifestar, por e-mail, seu interesse/necessidade sobre a orientagio
(si.femass@macae.rj.gov.br; matematica.femass@macae.rj.gov.br; ep.femass@macae.rj.gov.br;
adm.femass@macae.rj.gov.br).

1.13 Os alunos deverdo imprimir e/ou gravar (pdf) o documento referente a inscricdo das disciplinas para fins de
comprovagao, caso seja necessario.

1.14 Os casos omissos serdo decididos pela Direcdo da FeMASS, apds consulta a Coordenacao do Curso.

Macaé, 08 de julho de 2022.

Gisele Muniz dos S. Cautiero Valéria Figueird Jardeni Azevedo F. Jadel
Diregdo Geral Secretaria Académica Coordenagdo de Ensino
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