ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Gabinete do Secretario de Fazenda

RESOLUGAO n°15/2021

Dispbe sobre o procedimento de cobranca
administrativa dos créditos tributdarios e ndo tributdrios
vencidos e o controle dos parcelamentos

O Secretdrio de Fazenda, no uso das suas afribuicdes legais € nos termos do art. 339,
§Unico da LC n° 282/2018 e d& outras providéncias.

RESOLVE

Art. 1°0 A cobranca administrativa tem por finalidade viabilizar o acordo entre a
Fazenda PUblica e o contribuinte/responsavel tributdrio inadimplentes para resgatar a
divida existente.

Art. 2°: O procedimento administrativo de cobranca iniciard com a citagcdo através do
envio de e-mail ou da carta de cobranca para o confribuinte, sendo fixado o prazo
de 30 (trinta) dias para a regularizagdo dos débitos.

§ Unico: Apods esgotados todos os meios possiveis de localizacdo do devedor, este serd
citado por edital, com o prazo de 30 (frinta) dias.

Art. 3°: O Sistema de Comunicacdo Eletrénica também serd considerado o Domicilio
Tributdrio eletrénico do Municipio de Macaé, conforme disciplina o art. 22 da LC n°
282/2018.

Art. 4°: A noftificacdo serd expedida, através do Aviso de Recebimento (AR), junto com
o boleto de pagamento onde constardo o valor do débito, o prazo para o
pagamento integral ou para o parcelamento, bem como as sancdes incidentes sobre
o valor devido.

Art. 5°0 A cobranca administrativa serd baseada nos relatérios de Divida Ativa
fornecidos pelo Sistema de Arrecadacdo Municipal.

Art. 6°: O contribuinte comparecendo ao Setor de Cobranca da SEMFAZ, dentro do
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prazo determinado, poderd optar pela quitacdo intfegral do débito.

Art. 7°: Quando o parcelamento for requerido por pessoa diversa do sujeito passivo ou
por seu representante legal, o interessado deverd assinar Termo de Ciéncia de Divida
Alheia em nome do contribuinte original.

Art. 8% Caso o cadastro esteja incorreto e/ou incompleto, o servidor poderd exigir os
documentos que entender necessdrios para a devida atualizacdo cadastral.

Art. 9°: Para o parcelamento da divida, o devedor sendo pessoa fisica distinta do
titular, deverd apresentar os seguintes documentos:

|.RG e CPF;
IIl. Comprovante de residéncia;
lIl. Procuracdo com firma reconhecida.

Art. 10: Se o requerente for pessoa fisica e titular, deverd anexar ao processo 0s
seguintes documentos:

|. RG e CPF;
IIl. Comprovante de residéncia.

Art. 11: Se o devedor for pessoa juridica, o seu representante legal deverd instruir o
pedido com os seguintes documentos:

l. CNPJ;
Il. RG e CPF do representante legal;
lll. Comprovante de residéncia do representante legal;

IV. Procuracdo com fins especificos e com firma reconhecida, RG, CPF e comprovante
de residéncia do procurador;

V. Ultima alteracdo contratual.

Art. 12: Decorrido o prazo estabelecido, sem que haja manifestacdo, pagamento
infegral ou cumprimento do parcelamento, o débito serd encaminhado para o
protesto extrajudicial, conforme dispdem o art. 475 da LC n° 282/2018 c/c Lei n°
9492/1997.
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§ 1°: O protesto de que trata o caput serd exercido pelo CAC-Protesto com a devida
autorizacdo da Procuradoria de Fazenda.

§ 2°: O protesto terd o valor de minimo de 50 URM.

Art. 13: Mesmo apds o protesto, a divida ainda poderd ser executada pela
Procuradoria de Fazenda.

Art. 14: O parcelamento da divida serd supervisionado pelo Setor de Cobranca.

Art. 15: Quando j&d houver um protesto e o devedor ndo cumprir com a obrigacdo
tributdria principal, serd adotado o procedimento expresso no art. 43 da LC n°
282/2018.

Art. 16: Os parcelamentos ndo quitados poderdo ser objeto de reparcelamento.

§ Unico: O pedido de reparcelamento seguird as mesmas regras do parcelamento, de
acordo com a LC n° 282/2018, art. 45.

Art. 17: Em caso de divida parcelada e inadimplida, serd dado prosseguimento a
execucado fiscal.

§ Unico: Em caso de divida executada parcelada, a execucdo serd sobrestada.

Art.18: Apds a quitacdo integral da divida ou a liquidacdo do parcelamento, a
Procuradoria de Fazenda solicitard a baixa da execucdo fiscal, caso essa tenha sido
qjuizada.

Art.19: Essa resolucdo entrard em vigor na data da sua publicacdo.

Carlos Wagner de Moraes
Secretario Municipal de Fazenda
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