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NLLC — Anadlise de Requisitos Minimos (A.R.M.) — Locacgao
de Imével (Art. 51, c/c Art. 74, V, Lei Federal n°
14.133/2021)

N° do Processo

Volumes e Apensos

Orgéo Solicitante

Unidade Responsavel
Procedimento

Objeto do Processo

Valor

Pessoa Fisica/Pessoa
Juridica

C.PF/C.N.PJ

Valor Mensal

Periodo da Locacgao

Por ser papel essencial do Orgdo de Controle Interno a fiscalizacdo contabil,
financeira, orgcamentadria, operacional e patrimonial dos atos das entidades da
administragao, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade conforme determina
a Constituicdo Federal de 1988, passa- se a analisar a regularidade do presente
procedimento, que tem como parametro, os principios trazidos no artigo 5° da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

Instrugao Processual

ID Itens de Verificagao Folhas

1 Autos estao paginados de forma sequencial, com os volumes
identificados na capa.

2 Nota de Solicitacdo de Despesas (IN Conjunta CONGEM-
SECPLAN n° 001/2016).

2.1 Ndmero e data.

2.2 | Especificagdes do objeto (descricdo, quantidade, unidade de
medida, valor estimado unitario e total, com o CATMAT e/ou
CATSER).

2.3 | Dotagdo orgamentdria (Programa de Trabalho, Elemento de
despesa, Fonte de Recurso, Nimero de Referéncia).
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24

Justificativa para solicitagdo que atenda ao interesse publico.

25

Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas.

A contratacao esta prevista no Plano de Contratagdes Anual
(art. 2°, Lei Municipal n® 4.960/2022 c/ c art. 1°, Decreto
Municipal n°® 026/2023 c¢/ c¢ art. 18, Lei Federal n°
14.133/2021)?

Caso a solicitagdo ndo conste no Plano Anual de
Contratagdes, existe autorizagdo do Chefe do Poder
Executivo? (art. 8° Decreto Municipal n® 026/2023)

Consta Estudo Técnico Preliminar (arts. 6°, XX, c/c 18, §1°, Lei
Federal n® 14.133/2021)?

5.1

Consta descri¢gao da necessidade da contratagao, considerado
o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico, constando hipéteses e valores? (art. 18, §1°, |, Lei
Federal n® 14.133/2021)

5.2

Consta estimativa das quantidades para a contratagao
(acompanhadas das memoérias de cdlculo), com o
levantamento de mercado, justificativa técnica e econdmica da
escolha do tipo de solugdo, e estimativa do valor da
contratagdo? (art. 18, §1° IV, V e VI, Lei Federal n°
14.133/2021)

5.3

Consta descricdo da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutengao e a assisténcia técnica,
quando for o caso? (art. 18, §1° VI, Lei Federal n°
14.133/2021)

5.4

Consta posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da
contratagdo para o atendimento da necessidade a que se
destina? (art. 18, §1°, XIlI, Lei Federal n® 14.133/2021)

5.5

Estdo atendidos todos os itens obrigatérios, ou justificados os
itens ndo obrigatérios nos termos do art. 18, §2° da Lei
Federal n°® 14.133/2021?

5.6

Em se tratando de Estudo Técnico Preliminar para contratagao
de obras e servicos comuns de engenharia, € demonstrada a
inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdoes de
desempenho e qualidade almejados, com a especificagdo do
objeto realizada apenas em Termo de Referéncia ou em
Projeto Basico, tendo sido dispensada a elaboragdao de
projetos? (art. 18, §3°, Lei Federal n® 14.133/2021)

5.7

Documentos produzidos com a data e local de sua realizagao,
com a identificagcdo (nome e matricula) e assinatura do(s)
responsavel(is)? (art. 12, |, Lei Federal n® 14.133/2021 c/c art.
24 §1°, Lei Municipal n® 4.960/2022)

Legalidade | Legitimidade | Economicidade

Itens de Verificagao

Folhas

Termo de Referéncia explicitando o conjunto de elementos
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necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado
para a caracterizagdo da locagdo (art. 6°, XXIll, c/c 72, |, Lei
Federal n® 14.133/2021 c/ ¢ art. 7°, Decreto municipal n°
044/2021)?

6.1

Consta a justificativa da contratacdo (art. 7°, |Il, alinea a,
Decreto municipal n°® 044/2021)?

6.2

Consta a razéo da escolha do locador, no caso de contratagao
direta (art. 7°, ll, alinea b, Decreto municipal n°® 044/2021 c/c
art. 72, VI, Lei Federal n°® 14.133/2021)?

6.3

Consta a especificagdo completa do imdvel (art. 7°, I, alinea c,
Decreto municipal n® 044/2021)?

6.4

Consta o prazo do contrato de no maximo 24 (meses),
podendo ser prorrogado (art. 7°, ll, alinea d, Decreto municipal
n° 044/2021)?

6.5

Consta o valor maximo da locagao, de acordo com o laudo de
avaliacdo, no caso de haver mais de um imével que atenda as
necessidades da Administragdo (art. 7°, Il, alinea e, Decreto
municipal n® 044/2021)?

6.6

Consta o valor da locagdo, de acordo com o laudo de
avaliacdo, caso o imovel seja para o atendimento das
finalidades precipuas da Administragdo e cujas necessidades
de instalacdo e localizagdo condicionem a sua escolha (art.
7°, 11, alinea f, Decreto municipal n°® 044/2021)?

6.7

Contém aprovagdo do Ordenador de Despesas (art. 12, 1, ¢/c
art. 72, VIIl, Lei Federal n® 14.133/2021 c/c art. 25, Ill, Lei
Municipal n° 4.960/2022 c/c art. 7°, Il, Decreto municipal n®
044/2021)?

Ressalvada a hipotese de se tratar de inexigibilidade de
licitacdo, a locagdao de imoveis é precedida de licitagdo e
avaliagao prévia do bem, do seu estado de conservagao, dos
custos de adaptagdes e do prazo de amortizagdo dos
investimentos necessdrios (art. 51, Lei Federal n°
14.133/2021)?

Consta a avaliagdo prévia do bem, do seu estado de
conservagdo, dos custos de adaptagdes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizagado, e do prazo de
amortizacdo dos investimentos (art. 72, VII, art. 74, §5°, inciso
|, Lei Federal n® 14.133/2021 c/c art. 7°, IV, Decreto municipal
n° 044/2021)?

Consta certificagdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos
e disponiveis que atendam ao objeto (art. 74, §5°, inciso I, Lei
Federal n® 14.133/2021 c/ c art. 3°, Decreto municipal n°
044/2021)?

10

Constam justificativas que demonstrem a singularidade do
imoével a ser locado pela Administracdo e que evidenciem a
vantagem para ela (art. 74, §5°, inciso Ill, Lei Federal n°
14.133/2021 c/c art. 3°, Decreto municipal n°® 044/2021)?
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Ordenacao de Despesas

ID Itens de Verificagao Folhas

12 Estimativa de impacto orgamentério e financeiro (art. 16, I, LRF
- LCP n° 101/00) e Declaragao de adequacdo de despesa (art.
16, I, LRF - LCP n°® 101/00).

13 Reserva orcamentaria.

Esclarece- se que a Andlise de Requisitos Minimos desta UDCI, limita-se a
documentagao apresentada até o momento, quanto a regularidade do pedido, nos
termos da analise acima, presumindo-se que toda a documentagao dos autos esta em
consonancia com as disposi¢oes das legislagbes que regem a matéria, em especial, a
Lei Federal n°® 14.133/2021, Lei Municipal n° 4.960/2022, Decreto Municipal n°
026/2023, e Decreto Municipal n® 044/2021, com posteriores alteragdes.

Acrescenta-se que é de responsabilidade da Secretaria Municipal Adjunta de
Licitagcdes e Contratos / Consultorias Juridicas, a analise da legalidade da solicitagao.

Destaca-se ainda a integral responsabilidade do Ordenador de despesas quanto
a adequagao dos documentos de Habilitagdo do Locador, nos termos do disposto na
Lei n°® 14.133/2021.

Ressalta-se a integral responsabilidade do Ordenador de Despesas, quanto a
aprovacao da solicitagdo e a averiguagao da oportunidade e conveniéncia no
andamento do procedimento em tela.
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