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ESTADO DO RIO DE JANEIRO |
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N°. 0284/2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MACAE, no uso de suas atribuigdes legais e, tendo em
vista 0 que consta no Oficio Gabinete n°. 039/2024 - PMC;

RESOLVE:

1 - Cessar os efeitos da Portaria n°. 0269/2022, que autorizou a cessédo do(a) Servi-
dor(a) Municipal TANIA MARIA CARVALHO CABRAL SILVA, Merendeira, matricula(s)
2.328, para a Prefeitura Municipal de Carapebus, a contar de 04 de abril de 2024.

2 - Cessar os efeitos da Portaria n°. 0560/2022, que autorizou a cessao do(a) Servi-
dor(a) Municipal ADEMILSON VIEIRA, Auxiliar de Servicos Gerais Il A, matricula(s)
45.290, para a Prefeitura Municipal de Carapebus, a contar de 04 de abril de 2024.

3 - Cessar os efeitos da Portaria n°. 1.778/2022, que autorizou a cessao do(a) Servi-
dor(a) Municipal MARCIO JOSE DOS SANTOS EUGENIO, Auxiliar de Servicos Gerais
1I-C, matricula 44.692, para a Prefeitura Municipal de Carapebus, a contar de 04 de
abril de 2024.

GABINETE DO PREFEITO, em 09 de abril de 2024.

WELBERTH PORTO DE REZENDE
PREFEITO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO |
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N°. 0285/2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MACAE, no uso de suas atribuigdes legais e, tendo em
vista o0 que consta no requerimento protocolado sob o n°. 1129/2024;

R E S O LV E renovar a pedido a Licenca Sem Vencimentos, por um periodo de 02
(dois) anos, para o(a) Servidor(a) Municipal VICTOR MAURO CRUZ, Advogado Muni-
cipal, matricula(s) 44.573, de acordo com Art. 78 da Lei Complementar 011/98 e suas
alteragdes, conforme parecer da PROGEM, a contar de 02 de janeiro de 2024.

GABINETE DO PREFEITO, em 09 de abril de 2024.

WELBERTH PORTO DE REZENDE
PREFEITO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N°. 0286/2024.

Substitui Agentes Patrimoniais da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
Direitos Humanos e Acessibilidade;

O PREFEITO MUNICIPAL DE MACAE, no uso de suas atribuicdes legais;

RESOLVE

Art. 1° Determinar a substituicdo da servidora MARILENE DE JESUS GOES, matricula
039.069, pela servidora VICENCIA PAES PELICIONI, matricula 027.537, para ocupar
a fungdo de Agente Patrimonial, da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
Direitos Humanos e Acessibilidade, na unidade CREAS |, a contar de 21 de margo de
2024.

Art. 2° Determinar a substituicdo do servidor ROSIMERE DAUDT PINHEIRO, matri-
cula 010.067, pela servidora VERONICA RIBEIRO OUBERNEY BERALDO, matricula
043.846, para ocupar a fungdo de Agente Patrimonial, da Secretaria Municipal de De-
senvolvimento Social, Direitos Humanos e Acessibilidade, na unidade Conselho Tute-
lar 11l, a contar de 02 de abril de 2024.

Art. 3° Determinar a substituicao do servidor MICHELE DE CASTRO MACHADO, ma-
tricula 044.978, pelo servidor DANIEL FERREIRA DE MELO, matricula 044.654, para
ocupar a fungdo de Agente Patrimonial, da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Social, Direitos Humanos e Acessibilidade, na unidade CRAS NOVA ESPERANCA, a
contar de 02 de abril de 2024.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data da publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO, em 09 de abril de 2024.

WELBERTH PORTO DE REZENDE
PREFEITO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO |
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
SECRETARIA MUNICIPAL ADJUNTA DE LICITACOES E CONTRATOS

INSTRUGAO NORMATIVA SEMALC N° 002/2024

Dispde sobre a forma e conteido das manifestacdes da Consultoria Juridica da Secre-
taria Municipal Adjunta de Licitagcdes e Contratos e da outras providéncias.

Considerando que compete a Secretaria Municipal Adjunta de Licitagdes e Contratos
colaborar com a alta administracdo dos 6rgéos e entidades da Administragéo Publica
Municipal, com vistas a implementar processos e estruturas de governanga das contra-
tacdes, nos termos do artigo 69-A, Il, b, da Lei Complementar Municipal n® 256/2016;
Considerando que a governanga das contratagdes compreende mecanismos de con-
trole voltados a avaliar, direcionar e monitorar a gestéo das contratagdes publicas, com
vistas a atender ao interesse publico e mitigar riscos;

Considerando que as contratagdes publicas deverdo se submeter a praticas continuas
e permanentes de gestéo de riscos e de controle preventivo pelos érgados e entidades
da Administragéo Publica Municipal, além do controle social, na qual a consultoria juri-
dica se encontra situada na segunda linha de defesa de controle, nos termos do artigo
169, Il, da Lei Federal n® 14.133/2021;

Considerando que a gestéo de risco em contratagdes publicas deve assegurar que os
responsaveis pela tomada de decisdo, em especial os ordenadores de despesas, te-
nham plena ciéncia quanto as informagdes relativas aos riscos aos quais esta exposto
durante o processo de contratagéo;

Considerando que compete a consultoria juridica emitir pareceres e despachos em
processos administrativos de licitagdes, contratos, convénios e instrumentos congé-
neres, cuja manifestacdo € de natureza obrigatéria, opinativa e nao vinculante para
o gestor publico, a qual cabe justificar de forma fundamentada a adogdo ou ndo das
orientagdes nele expostas;

A Secretaria Municipal Adjunta de Licitacdes e Contratos, no uso de suas atribuicbes
legais, em especial, ao disposto no artigo 69-A, XIV, da Lei Complementar Municipal
n° 256/2016, resolve aprovar a presente Instrucdo Normativa, nos seguintes termos:
Art. 1° A presente Instrugdo Normativa dispde sobre a forma e contetdo das manifesta-
¢Oes da Consultoria Juridica da Secretaria Municipal Adjunta de Licitagdes e Contratos.
Art. 2° Para os fins desta Instrucdo Normativa, consideram-se:

| - licitag&o: a realizacédo de processo licitatério, sob qualquer modalidade, e seus ins-
trumentos auxiliares;

Il - contratacéo: a formalizacdo de contrato ou de nota de empenho que o substitua,
contratagédo direta, acordo, termo de cooperagéo, termo de permisséo de uso, termo de
concesséo de direito de uso, termo de autorizagdo de uso, convénio, parceria, ajuste,
termo de reconhecimento de divida, termo de ajuste de contas, adeséo a atas de regis-
tro de pregos, outros instrumentos congéneres e seus termos aditivos;

lll - despacho: manifestagdo praticada no curso de processo administrativo voltada
a realizacdo de providéncias nele expressas, sem contetudo decisério ou opinativo,
classificado em:

a) despacho ordinatério: apenas promove o andamento do processo;

b) despacho de diligéncia: aponta a necessidade de atendimento de exigéncias pelo
6rgao gestor da contratagéo, para posterior retorno do processo a consultoria juridica.
IV - parecer: manifestacéo praticada no curso de processo administrativo que expressa
opinido juridica sobre determinado assunto, com base nos fatos e documentos cons-
tantes até o seu recebimento pela consultoria juridica, classificado em:

a) parecer referencial: examina questdes juridicas relacionadas a assuntos idénticos
ou recorrentes, abrangendo termos que se aplicam a mais de um processo administra-
tivo, bem como para a aprovagéo de minutas padréo de editais, contratos, convénios
e instrumentos congéneres;

b) parecer juridico: examina a adequacdo do pedido aos critérios de legalidade, na
qual expressa opinido prévia, favoravel ou contraria a realizagéo de licitacdo ou de
contratagao.

Art. 3° O processo administrativo que solicitar analise da consultoria juridica devera ser
instruido com os documentos necessarios ao pleno entendimento do caso concreto,
acompanhado dos documentos necessarios a comprovacao da descricao dos fatos e
fundamentos.

Art. 4° Nas contratagdes de bens, servicos e obras, inclusive seus termos aditivos, sdo
documentos indispensaveis a analise da consultoria juridica:

| - Nota de Solicitacdo de Despesas (IN Conjunta CONGEM-SECPLAN n° 001/2016 e
suas alteragdes);

Il - estudo técnico preliminar;

Il - projeto basico ou termo de referéncia, conforme o caso;

IV - orcamento estimado da contratacdo, acompanhado dos documentos que lhe dao
suporte;

V - declaragéo de adequacao de despesas;

VI - analise prévia quanto a economicidade da contratagdo pelo 6rgéo de controle
interno;

VII - nota de reserva orgamentaria, salvo em se tratando de contratacéo pelo sistema
de registro de pregos;

VIII - minuta de edital de licitagdo ou contratagéo, conforme o caso.

Art. 5° Nas contratagdes diretas, além dos documentos citados no artigo anterior, sdo
documentos indispensaveis a analise da consultoria juridica:

| - documento de formalizacdo da demanda (art. 75, |, Lei Federal n° 14.133/2021);

Il - comprovagéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagéo e qualifi-
cagao minimas;

Il - raz&o da escolha do contratado;

IV - justificativa de preco.

Art. 6° Nao constituem objeto de andlise da consultoria juridica:

| - aspectos relacionados ao mérito, cuja oportunidade e conveniéncia sdo do ordena-
dor de despesas;

Il - documentos de conteudo eminentemente técnico ou contabil;

Il - avaliar a economicidade ou a vantajosidade econdémica da licitacéo ou contratagao;
IV - opor objecdo a veracidade de documento assinado por servidor publico no exer-
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cicio da fungao, salvo se constatada fraude, apurada em processo administrativo pré-
prio, assegurado o contraditério e a ampla defesa;

V - licitacéo concluida ou contratacdo formalizada e assinada pelas partes.

Paragrafo Unico: nas hipoéteses dos incisos Il e lll deste artigo, admite-se que o parecer
juridico expega recomendacdes, de carater discricionario quanto ao seu atendimento.
Art. 7° O processo administrativo em desconformidade com os artigos 4° e 5° desta
Instrugéo Normativa sera restituido ao érgdo ou entidade consulente, mediante despa-
cho de diligéncia, com a indicacdo expressa dos elementos descritivos ou documen-
tais faltantes.

Art. 8° Podera ser objeto de despacho de diligéncia prévio ao parecer juridico o pro-
cesso administrativo que esteja compreendido em um dos critérios abaixo descritos:

| - materialidade: licitagdo ou contratagéo cujo valor seja igual ou superior a 10% (dez
por cento) das despesas da unidade orcamentaria, constante do plano de contrata-
¢des anual;

II - risco: contratagdes diretas, exceto aquelas com fundamento no artigo 74, 1 e Il da
Lei Federal n° 14.133/2021; auséncia da previséo da despesa no plano de contrata-
¢Oes anual; encaminhamento de processos a consultoria juridica sem a observancia
do prazo minimo previsto no caput do artigo 15 desta Instrucdo Normativa.

Il - relevancia: licitacdo ou contratacéo de alto interesse da gestéo do Municipio; licita-
G&o ou contratag@o de abrangéncia a mais de um 6rgdo ou ente municipal.

Art. 9° O parecer juridico deve ser abrangente, demonstrando a avaliagdo integral dos
documentos submetidos a exame da consultoria juridica.

Paragrafo unico. E vedada a emiss&o de parecer juridico sintético ou de contetido
genérico.

Art. 10. O parecer juridico deve ser redigido de forma clara e motivada, contendo os
pressupostos de fato e de direito levados em consideragédo pela consultoria juridica,
a exposicao especificada dos apontamentos formulados, além da conclusdo sobre a
licitagdo ou contratagcdo proposta.

Art. 11. A consultoria juridica deve fazer constar nos pareceres juridicos eventuais
posigdes juridicas controvertidas na doutrina e jurisprudéncia sobre a licitagéo ou con-
tratac&o, a fim de permitir ao ordenador de despesas maiores subsidios a tomada de
decisdes.

Art. 12. No caso de parecer juridico com ressalvas, a consultoria juridica deve se valer
de tépicos para cada encaminhamento proposto, a fim de permitir ao ordenador de
despesas a devida compreenséo e atendimento das condicionantes.

Paragrafo tnico. E admitida que a conclus&o do parecer juridico faga remisséo aos
topicos anteriormente abordados em seu teor.

Art. 13. E de inteira responsabilidade do ordenador de despesas o atendimento a
eventuais ressalvas constantes do parecer juridico, ndo cabendo novo pronunciamen-
to da consultoria juridica para verificagdo do cumprimento das recomendagdes nele
consignadas.

Paragrafo unico. A autoridade consulente responde de forma pessoal e exclusiva pela
omissao decorrente de eventual realizacéo de licitacdo ou contratagdo sem a devida
observancia das recomendacdes constantes de parecer juridico e cujo cumprimento
era condicionante para sua emissao.

Art. 14. Nos casos de termos aditivos processados nos mesmos autos, é de inteira
responsabilidade do ordenador de despesas do 6rgéo solicitante o atendimento das
ressalvas apontadas nos pareceres juridicos que subsidiaram o instrumento originario
e eventuais aditivos anteriores.

Art. 15. As manifestacdes da consultoria juridica serdo respondidas nos prazos de:

| - 3 (trés) dias uteis, para emisséo de despacho;

Il - 15 (quinze) dias Uteis, para emiss&o de parecer.

Paragrafo unico. Excepcionam-se ao disposto no caput deste artigo:

| - as contratagdes fundadas em emergéncia ou calamidade publica (artigo 75, VIII, Lei
Federal n° 14.133/2021);

Il - as manifestagdes em sede de processo judicial;

Il - as manifestagdes em sede de processo no tribunal de contas;

IV - as manifestagdes para atendimento de pedidos de informagdo ou diligéncia do
Ministério Publico ou de autoridades policiais;

V - as contratagdes cuja complexidade demande analise em prazo superior, justifica-
damente.

Art. 16. Os processos administrativos que tenham por objeto a formalizacéo de termo
aditivo de contratagéo, cujo objeto seja a prorrogacdo de prazo, bem como os que
visem atender a eventos futuros e certos, deverdo ser encaminhados a consultoria
juridica com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do término de
vigéncia da contratagdo ou da data do evento, conforme o caso.

Paragrafo unico. A inobservancia do disposto no caput deste artigo acarretara a devo-
lucéo do processo administrativo no estado em que se encontre ao 6rgéo ou entidade
solicitante, respondendo o ordenador de despesas de forma pessoal e exclusiva por
eventual contratagdo sem a emissao de parecer juridico prévio.

Art. 17. Os agentes publicos que desempenham funcdes essenciais em matéria de
licitagdes e contratos administrativos devem atentar as ressalvas apontadas em pare-
ceres juridicos, de acordo com as suas atribuicdes, abstendo-se de realizar licitacdo
ou contratagdo sem prévio parecer juridico favoravel e consequentemente promoven-
do a imediata devolucédo dos autos do processo administrativo ao érgéo solicitante.
Art. 18. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo, revoga-
das as disposi¢des em contrario.

Macaé, 09 de abril de 2024.

Gustavo Silva Gusmao dos Santos
Secretario Municipal Adjunto de Licitagdes e Contratos
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO |
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
COORDENADORIA GERAL DE LICITAGOES

AVISO DE REMARCAGAO DE LICITAGAO
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 024/2024 — UASG
985847

O Pregoeiro do Municipio de Macaé-RJ torna publico que fara realizar no dia 25 de
abril de 2024, as 09:00h (horéario de Brasilia), o PREGAO ELETRONICO PARA RE-
GISTRO DE PRECOS N° 024/2024, do tipo MENOR PRECO, adjudicagédo POR ITEM,
cujo objeto é a aquisicdo de agua mineral natural, envasada em garrafas de 500ml,
para hidratacdo destinada aos servidores das Coordenadorias Geral de Transito e de
Educagéo para o Transito, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Mobilidade Urbana de Macaé. Processo administrativo n® 260008/2024.
O Edital, seus anexos e demais informagdes estardo disponiveis para download nos
sites www.macae.rj.gov.br e www.comprasgovernamentais.gov.br. Tel. contato (22)
2791-9008 Ramal 249.

Macaé-RJ, 09 de abril de 2024.

Diego Alencar dos Santos Melo

Pregoeiro

ESTADO DO RIO DE JANEIRO |
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
COORDENADORIA GERAL DE LICITAGOES

AVISO DE JULGAMENTO DE RECURSO
PREGAO ELETRONICO N° 115/2023 — UASG 985847

O Pregoeiro do Municipio de Macaé-RJ torna publico a decisdo do Ordenador de Des-
pesas, onde decide conhecer o recurso formulado pelas empresas LIGA MACAENSE
DE DESPORTOS (CNPJ n° 29.253.457/0001-90) e P&D SERVICOS E EMPREENDI-
MENTOS LTDA (CNPJ n° 23.991.440/0001-53), pois s&o tempestivos, para, no mérito,
NEGAR-LHES PROVIMENTO, mantendo a deciséo proferida pelo Pregoeiro na ses-
sdo publica realizada no dia 22/02/2024.

Macaé-RJ, 09 de abril de 2024.

Diego Alencar dos Santos Melo

Pregoeiro

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE MACAE
INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MACAEPREV

PORTARIA N° 118/2024

O Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Macaé — MACAEPREV, com base
na Lei Complementar n® 138/2009 e  demais legislagdes pertinentes, tendo em vista
0 que consta no processo

RESOLVE:

Art. 1° Conceder Aposentadoria por Tempo de Contribuicéo e Idade a servidora REGI-
NA MARA RAMALHO DA SILVA, matricula 6.400, Professor A, Categoria Il, Padréo Z,
do Quadro de Pessoal do Magistério, do Regime Estatutario, da Prefeitura Municipal
de Macaé, com fundamentagéo no artigo 6° da Emenda Constitucional n° 41/2003 e
artigo 49 da Lei Complementar Municipal n°® 138/2009, a ser concedido através do
Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Macaé - MACAEPREYV, a ser custeada
pelo MACAEPREYV, de acordo com a alinea “a”, inciso Il, artigo 8°, combinado com o in-
ciso Il, artigo 19, da Lei n® 1998/99, a partir da data de publicacdo do respectivo Ato, no
valor de R$ 6.380,18 (seis mil, trezentos e oitenta reais e dezoito centavos) mensais,
conforme remuneragao do cargo efetivo da mesma, de acordo com os §§ 5° e 6°, do
artigo 38, da Lei Complementar Municipal n° 011/98 (incluidos pela Lei Complementar
n° 051/2005), conforme parcelas discriminadas abaixo:

- Vencimento do cargo de Professor A, Categoria Il, Padrdo Z, do Quadro de Pesso-
al do Magistério, do Regime Estatutario, conforme Lei Complementar n.° 195/2011
(PCCV), Decreto n.° 057/2019 e Lei n.° 5.026/2023........c.cccevvrrrrrrnerrieanens R$ 4.400,13

- 45% do Vencimento, a titulo de Adicional de Tempo de Servico, de acordo com o artigo
19, da Lei Complementar n.° 196/11 e Portaria n® 1.698/2022.................. R$ 1.980,05

S TOTAL ettt R$ 6.380,18
Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Macaé, 08 de abril de 2024.

Hélida Marcia da Costa Mendonga Damasceno
Diretor Previdenciario




