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PROGRAMA DE ESTAGIO REMUNERADO NA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL

EDITAL DE ABERTURA DO PROCESSO SELETIVO 2014

A Prefeitura Municipal de Macaé comunica a abertura das inscricbes para
0 Processo Seletivo 2014 do Programa de Estagio Remunerado na
Administracdo Publica Municipal, com a publica¢do do edital no site da
Prefeitura Municipal de Macaé e em jornal de grande circula¢do local,
conforme especificagdes abaixo:

1. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

O processo seletivo seguira o seguinte cronograma:

1.1. Inscri¢Bes 15/04/2014 a 25/04/2014
1.2 Entrega de documentos na SEMAD 15/04/2014 a 30/04/2014
1.3. Envio do E-mail de Confirmagéo de Inscri¢ao 30/04/2014
1.4. Prova Escrita 04/05/2014
1.5. Gabarito preliminar 06/05/2014
1.6. Resultado provisério 12/05/2014
1.7. Recursos 13/05/2014 a 16/05/2014
1.8. Resultado final 20/05/2014
2. DAS VAGAS

2.1. S@o oferecidas vagas para o0 estagio remunerado em Orgaos e
entidades da Administragdo Publica direta, indireta, autarquica e
fundacional, para cursos de nivel superior, nivel técnico de 2° grau ou
profissionalizante.

2.2. As vagas serdo destinadas ao cadastro de reserva e, na medida em
gue surgirem vagas, poderdo ser convocados a estagiar, por ordem de
classificagdo, os candidatos aprovados, de acordo com as necessidades da
Administracao Publica, considerando-se os percentuais destinados aos
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candidatos portadores de deficiéncia, assim reconhecidos pela
Administracao Publica.

2.3. A convocacdo do candidato para preencher a vaga de estagio sera
feita por meio do Telefone e E-mail informados no ato da inscrigdo ou por
telegrama. Caso ndo seja possivel realizar o contato no prazo maximo de
48h (quarenta e oito horas), sera convocado o proximo candidato,
seguindo a ordem de classificagéo.

2.4. O candidato que ndo aceitar a vaga para o local que lhe seja destinado
a realizacdo do estagio, estara automaticamente eliminado do Programa
de Estagio Remunerado na Administragcdo Publica Municipal.

2.5. O candidato que, apos ser contactado e informado sobre o dia e local
para se apresentar, a fim de preencher a vaga de estagio oportuna e ainda
assim o mesmo ndo comparecer para demonstrar seu interesse em
estagiar, voltard automaticamente ao cadastro de reserva, ocupando a
ultima posicao.

2.6. E pressuposto basico e indispensavel para preencher a vaga de
estagio estar matriculado e frequentando regularmente, no minimo, o
primeiro semestre do penultimo ano do curso de nivel superior, técnico
ou profissionalizante de 2° grau, vinculado ao ensino publico ou particular,
conforme Art. 3° da Lei n® 2.853/06.

2.7. Fica estabelecida, sob pena de eliminagdo, para o servidor publico
municipal, a devida comprovacdo da compatibilidade de seu horéario de
trabalho com o horério de estagio.

2.8. O candidato que ocupa cargo publico comissionado de dedicacao
exclusiva devera comprovar a compatibilidade de horario com a jornada
de trabalho para assumir a vaga de estagio.
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3. DA DURACAO E CARGA HORARIA SEMANAL DO ESTAGIO

3.1. A carga horaria semanal sera de 20 (vinte) horas, ndo podendo
ultrapassar 04 (quatro) horas diarias, de modo que a jornada diaria seja
compativel ao horario escolar.

4. DOS REQUISITOS PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

4.1. Estar matriculado e frequentando regularmente, no minimo, o
primeiro semestre do penultimo ano do curso de nivel superior, técnico
de 2° grau ou profissionalizante, vinculado ao ensino publico ou particular.

4.2. Comprovacéo de pleno gozo dos direitos politicos.

4.3. Apresentacao de curriculo e de histdrico escolar atualizado.

5. DA BOLSA-ESTAGIO

5.1. Nivel superior nos cursos de Medicina e Odontologia — 02 (dois)
salarios minimos.

5.2. Nivel superior nos demais cursos que ndo os mencionados no subitem
anterior — 1,5 (um e meio) salario minimo.

5.3. Nivel técnico de 2° grau ou profissionalizante — 01 (um) salario
minimo.

6. DA INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO

6.1. As inscri¢Bes, QUE SERAO GRATUITAS, serfo realizadas no periodo de
15/04/14 a 24/04/14, através de formulario no site da prefeitura
(www.macae.rj.gov.br), e a entrega da documentacdo podera ser feita de
15/04/2014 a 30/04/2014, das 09h as 16h, na sede da Secretaria
Municipal de Administracdo — SEMAD (Av. Rui Barbosa, n° 275, 2° andar,
sala 204 — Galeria Macaé Center — Centro Macaé/RJ), podendo ocorrer
prorrogacao a critério da Administracdo Publica Municipal.
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6.2 E pressuposto indispensavel para o candidato que se inscrever no
Programa de Estdgio Remunerado, estar matriculado e frequentando
regularmente, no minimo, o primeiro semestre do penultimo ano do curso
de nivel superior, técnico ou profissionalizante de 2° grau, vinculado ao
ensino publico ou particular, conforme Art. 3° da Lei n°® 2.853/06.

6.3 Ao requerer a inscricdo, o candidato devera apresentar cépia
individual dos seguintes documentos:

a) R

b) CPF

c) Titulo de eleitor com comprovante da Ultima votacao;

d) Comprovante de residéncia;

e) Declaracdo da faculdade em que se ateste a matricula nos ultimos
02(dois) anos do curso;

f) Certiddo de nascimento ou casamento;

g) Certificado de reservista;

h) Histdrico escolar.

6.4. O formulario de inscri¢cdo (disponivel no site da prefeitura durante o
periodo de inscricdo) devera ser preenchido, impresso e entregue
pessoalmente ou por procurador, na forma do art. 654 do Cédigo Civil, na
sede da Secretaria Municipal de Administracdo (SEMAD), durante o
periodo de inscricbes. As declaracOes falsas ou inexatas de dados no
preenchimento do formulério de inscricdo acarretardo a exclusdo do
candidato no processo seletivo, ressalvados meros erros materiais assim
interpretados pela Comisséo de Selecéo.

6.5. O candidato beneficiario da cota de 05% (cinco por cento) destinada a
pessoa portadora de deficiéncia fisica, na forma da legislacdo municipal
(Lei n® 3.829/2012), deverd declarar tal condicdo no formulario de
inscricdo, sendo vedada qualquer solicitagdo ap0s a conclusdo da
inscricao.

6.6. A confirmacdo de inscri¢cdo do candidato sera feita por meio do E-mail
de Confirmacéo de Inscricdo e/ou torpedo SMS, que informara o local e
horério de realizacdo da Prova Escrita.
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7. DAS PROVAS

7.1. O Exame de Selecdo consistird em Unica etapa, de carater
classificatério, contendo 01 (uma) Prova Escrita com questfes objetivas,
nao podendo ser feita consulta a qualquer material.

7.2. A Prova Escrita sera composta de 30 (trinta) questdes objetivas,
sendo 10 (dez) questdes de portugués, 10 (dez) questdes de
conhecimentos gerais, 05 (cinco) questdes de raciocinio logico e 05 (cinco)
questdes de conhecimentos especificos.

7.3. A Prova Escrita sera aplicada as 8h30min do dia 04 de maio de 2014,
na Faculdade Professor Miguel Angelo da Silva Santos (FEMASS) — Rua
Aluisio da Silva Gomes, 50, Granja dos Cavaleiros, CEP: 27930-560. Tel.:
(22) 2796-2560.

7.4. O tempo disponivel para a realizacdo da prova sera de 04 (quatro)
horas.

7.5. Para cada questdo da prova haverd 05 (cinco) opc¢des de resposta,
identificadas por (A), (B), (C), (D) e (E). Apenas uma respondera
corretamente a questdo.

7.6. O candidato devera assinalar as respostas da prova no Cartdo-
Resposta com caneta esferografica de tinta azul ou preta, ficando vedado
0 uso de quaisquer corretivos, tais como fita ou tinta.

7.7. O preenchimento do Cartdo-Resposta sera de inteira responsabilidade
do candidato, que devera proceder em conformidade com as instrucdes
contidas no cartéo.

7.8. Do Cartdo-Resposta serdo consideradas nulas as questbes cujas
alternativas estiverem sem marcacdo, com marcacdo a lapis (grafite) e
com mais de uma alternativa marcada.
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7.9. O Cartdo-Resposta sera o uUnico documento considerado para a
correcdo da prova objetiva. O Boletim de Questdes deve ser usado apenas
como rascunho e ndo valera, sob hipdtese alguma, para efeito da
correcao.

7.10. O candidato devera comparecer ao local da prova munido do
documento original de identidade com foto.

7.11. Serdo considerados documentos de identidade: carteira expedida
pelos Comandos Militares, pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelos
Institutos de Identificacdo e pelos Corpos de Bombeiros Militares; carteira
expedida pelos orgdos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens,
conselhos etc.); passaporte brasileiro; certificado de reservista; carteira
funcional do Ministério Puablico; carteira funcional expedida por 6rgao
publico que, por lei federal, valha como identidade; carteira de trabalho;
carteira nacional de habilitacdo (somente modelo com foto).

7.12. Ndo serdo aceitos como documentos de identidade: certiddo de
nascimento, CPF, titulo eleitoral, carteira de motorista (modelo sem foto),
carteira de estudante, carteira funcional sem valor de identidade, nem
documentos ilegiveis, ndo-identificaveis e/ou danificados.

7.13. Por ocasido da realizagdo da prova, o candidato que ndo apresentar
documento de identidade original, na forma definida no subitem 7.11
deste Edital, ndo poderd fazer as provas e serda automaticamente
eliminado do concurso.

7.14. N&o serdo aplicadas provas em local, data ou horario diferentes dos
predeterminados em Edital ou em comunicado.

7.15. O candidato devera comparecer ao local designado para a realizagao
das provas com antecedéncia minima de uma hora do horério fixado para
seu inicio, munido somente de caneta esferogréafica de tinta azul ou preta
e do documento de identidade original.

7.16. Nao sera admitido ingresso de candidato no local de realizagcdo das
provas apos o horario fixado para seu inicio.
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7.17. O candidato deverd permanecer obrigatoriamente no local de
realizacdo das provas por, no minimo, uma hora apo6s o inicio das provas.

7.18. A inobservancia do subitem anterior acarretara a ndo correcdo das
provas e, consequentemente, a eliminacdo do candidato do processo
seletivo.

7.19. O candidato que se retirar do ambiente de provas ndo podera
retornar em hipotese alguma.

7.20. O candidato somente podera retirar-se do local de realizacdo das
provas levando o Boletim de Questdes no decurso dos 60 (sessenta)
minutos anteriores ao horario determinado para o término das provas.

7.21. Os trés ultimos candidatos devem permanecer na sala de realizagédo
da prova até que o ultimo deles a tenha concluido.

7.22. Durante a permanéncia na sala de realizacdo de prova, ndo €
permitido ao candidato utilizar calculadora, agenda telefonica, telefone
celular, BIP, ponto eletrénico, radio, MP3, MP4, walk-man, gravador,
transmissor ou receptor de voz ou sinal e qualquer outro utensilio
eletrénico, exceto se por recomendacdo medica. Por essa razdo, antes do
inicio da prova, esses equipamentos deverdo ser desligados. A Comissao
de Selecdo recomenda que o candidato ndo leve nenhum dos objetos
supracitados no dia de realizacdo das provas.

7.23. Sera automaticamente eliminado do processo seletivo o candidato
que, durante a realizacdo das provas, for surpreendido utilizando
quaisquer dos aparelhos citados no subitem anterior.

7.24. Nao serd permitida a consulta a livros, impressos ou anotacoes,
conforme ja mencionado.

7.25. Para a relacé@o e publicacdo dos nomes dos candidatos aprovados,
sera obedecido o critério decrescente de notas.
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7.26. O candidato que ndo comparecer a Prova Escrita estara
sumariamente desclassificado.

8. DOS RECURSOS

8.1. O prazo para a interposicdo de recurso, que devera ser dirigido a
Comissdo de Selecdo de Estagiarios, serd do dia 13/05/2014 ao dia
16/05/2014. A interposicdo de recurso sera realizada no Protocolo da
Secretaria de Administracdo — SEMAD (Avenida Rui Barbosa, 275, 4°
andar, sala 401, Galeria Macaé Center, Centro).

8.2. O candidato devera ser claro e objetivo em seu pleito. Faltando
qualquer um desses requisitos, sera indeferido de pleno pela Comisséo.

8.3. Ndo devera haver, em qualquer local do pleito, quaisquer marcas ou
palavras que identifiguem o candidato, sob pena de ser preliminarmente
indeferido, excetuando-se o numero de inscricao.

8.4. Havendo, em decorréncia de julgamento do recurso, alteracdo de
gabarito ou anulagdo de questdo, os pontos correspondentes serdo
atribuidos a todos os candidatos, independentemente de recurso.

8.5. Ndo serdo aceitos recursos nao realizados nas formas mencionadas
nos itens 8.1, 8.2 e 8.3.

8.6. Em nenhuma hipotese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos
ou recurso de gabarito oficial definitivo, bem como contra o resultado
final da prova.

8.7. O resultado final do processo seletivo sera publicado ap6s o
julgamento dos recursos.
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9. DA ADMISSAO

9.1. Serdo convocados, por ordem de classificacdo, tantos candidatos
aprovados no Exame de Selecdo quantos forem efetivamente necessarios
para atender as necessidades da Administracdo Publica Municipal,
considerando o percentual de 05% (cinco por cento) destinado aos
candidatos beneficiarios da cota referente ao deficiente fisico.

9.2. Serdo admitidos a estagiar os candidatos que preencherem aos
requisitos do item 4 do presente edital.

9.3. No ato de admissdo, os candidatos aprovados devem apresentar 0s
seguintes documentos:

a) Declaracdo original da instituicdo de ensino, em que se ateste a
matricula do candidato;

b) Tratando-se de estagiario menor de idade, é obrigatéria a
presenca de um responsavel, no ato da admisso, para a assinatura
do Termo de Compromisso.

9.4. A medida que se fizerem necessarios 0s preenchimentos de novas
vagas, por ocasido do surgimento das mesmas e de acordo com a
necessidade da Administragdo Publica Municipal, os candidatos aprovados
poderdo, a critério da Administracio E DENTRO DO QUADRO DE
RESERVA, NA ORDEM DE CLASSIFICAGAO, ser convocados para preenché-
las, uma vez que o0 presente certame se destina a cadastro de reserva.

9.5. Sera elaborada, aléem da lista de classificacdo geral, uma lista de
classificagdo especial, destinada aos candidatos portadores de deficiéncia,
para controle e garantia de convocacdo dos mesmos em caso de
necessidade de preenchimento de vagas, sendo assegurados 05% (cinco
por cento) das vagas a pessoas portadoras de deficiéncia que tenham sido
aprovadas.
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9.6. Para efeito de desempate, observar-se-4, nesta ordem:

a) Aidade mais elevada;

b) A maior nota obtida na prova de portugués;

c) A maior nota obtida na prova de raciocinio l6gico;

d) A maior nota obtida na prova de conhecimentos gerais;

e) A maior nota obtida na prova de conhecimentos especificos.

9.7. O Exame de Selegdo de Estagiarios da Administracdo Publica
Municipal teré validade de 01 (um) ano, a contar da data da publica¢cdo do
resultado final, podendo ser prorrogado uma unica vez por igual periodo,
a critério da Secretaria Municipal de Administragdo, sendo 0s casos
omissos resolvidos pelo Secretario Municipal de Administracdo.

10. DA COMISSAO DE SELECAO DE ESTAGIARIOS E SUA BANCA
EXAMINADORA

10.1. A Comissdo de Selecdo de Estagiarios, presidida pelo Secretario
Municipal de Administracdo de Macaé, serd integrada por 05 (cinco)
examinadores.

11. DO CONTEUDO PROGRAMATICO DAS DISCIPLINAS

11.1. CONTEUDO DAS QUESTOES ESPECIFICAS PARA EDUCACAO E
LICENCIATURAS:

e Principios e fins da Educagdo Nacional. Do direito a educacdo e do dever
da educacéo.

¢ Da organizacdo da Educacdo Nacional. Disposi¢cdes Gerais da Educacao
Basica, da Educacgéo de Jovens e Adultos e da Educacéo Especial. Curriculo
e formacdo Humana. Breve historia dos curriculos. O desenvolvimento
humano. O desenvolvimento cultural. O desenvolvimento da funcéo
simbdlica. Linguagem e imagens mentais: percep¢do, memoria e
imaginacao.
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e Desenvolvimento no limiar do século 21. Crise de 2008 e nova fase de
acumulacao capitalista.
¢ Desafios ao necessario reposicionamento brasileiro.

BIBLIOGRAFIA:
LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCAGAO NACIONAL N. 9394/9.

LIMA, Elvira Souza: Curriculo e desenvolvimento humano. In: Indagac6es
sobre curriculo. Brasilia: Ministério da Educacédo, Secretaria de Educagéo
Basica, 2007.

POCHMANN, Marcio. Desenvolvimento no limiar do século 21. In
Desenvolvimento e Perspectivas novas para o Brasil. Sdo Paulo: Cortez,
2010.

11.2. CONTEUDO DE LINGUA PORTUGUESA:

e Andlise e interpretacdo de textos em seus diversos géneros textuais,
conforme as peculiaridades, estruturas e funcdes de cada um deles;

- Polifonia e intertextualidade: paréafrase, parodia, citagdo, dialogo,
discurso relatado, epigrafe, metalinguagem;

e Procedimentos de coesdo e coeréncia aplicados no texto;

e Semantica: ambigilidade, polissemia, sinonimia, antonimia, valor
vocabular no contexto textual,

e Aplicacdo das classes de palavras no contexto textual: uso de verbos,
adjetivos, pronomes, preposi¢des, conjuncdes, adverbios, substantivos,
artigos e interjeicoes e numerais;
e A sintaxe no texto: as funcfes sintaticas enquanto procedimentos de
interpretabilidade;
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e As relagbes entre textos verbais e ndo-verbais: recursos graficos,
imagens, géneros nao-verbais;
e Figuras de linguagem;

e \Variedades linglisticas e contextos de fala;

e A linguagem literaria: elementos poeéticos, fun¢des da literatura e
literaridade;

BIBLIOGRAFIA:

CEREJA, William Roberto & Thereza Cochar. Literatura Brasileira. Sao
Paulo: Atual, 2011.

CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Nova Gramatica do Portugués
Contemporaneo. Rio de Janeiro: Lexikon, 2013.

PLATAO, Francisco Savioli & FIORIN, José Luiz. Para Entender o Texto. Sdo0
Paulo: Atica, 2008.

11.3. RESOLUCAO DE PROBLEMAS MATEMATICOS

Resolugdo de problemas que envolvam raciocinio légico-matematico
contemplando os campos numérico, geométrico, algebrico simbdlico e do
tratamento de informac6es.

BIBLIOGRAFIA:

DANTE, Luiz Roberto. Matematica, volume Unico. 12 edi¢cdo. S&o Paulo:
Editora Atica; 2008.

|[EZZI, Gelson e outros. Matematica, volume Unico. 12 edi¢do. Sdo Paulo:
Atual Editora; 1997.

PAIVA, Manoel. Matematica, volumes 1, 2 e 3. 12 edi¢do. Sado Paulo:
Editora Moderna; 2009.
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11.4. CONTEUDO DE CONHECIMENTOS GERAIS
« A Modernidade, suas crises, éticas e especulagdes;

e O contexto mundial contemporaneo a partir do multiculturalismo, da
diversidade e das nogdes de humanidade;

e Fatos e eventos midiaticos na contemporaneidade;

e Relagdes de consumo, meio ambiente e reconstrucdo dos sistemas de
poder;

e Movimentos Sociais, cidadania e historizagdo dos valores
democraticos;

BIBLIOGRAFIA:
NEGRI, Antonio & Michael Hardt. Império. Rio de Janeiro: Record, 2001.

TOMAZZI, Nelson Dalcio. Sociologia para o ensino médio. Sdo Paulo:
Saraiva, 2011.

Jornais, sitios eletrdnicos e revistas de grande circulacao.

11.5. CONTEUDO DAS QUESTOES ESPECIFICAS PARA A AREA DE SAUDE:

e O Sistema Unico de Salde: planejamento, planos municipais e
relatérios;

e A protecdo a saude e os regulamentos nacionais de vigilancia sanitaria.

e Fundamentos de emergéncia médica.

BIBLIOGRAFIA:

http://www.saude.rj.gov.br/instrumentos-de-planejamento-do-
sus/municipios.html

http://www.anvisa.gov.br/

Emergéncias — Guias Praticos de Enfermagem, Javier Morillo Rodrigues.
Mc Graw Hill — 2000.
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