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ESTADO DO RIO DE JANEIRO |
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO |
SECRETARIA MUNICIPAL ADJUNTA DE EDUCACAO BASICA

PORTARIA SEMAEB n° 015/2021, de 04 de novembro de 2021.

Estabelece normas e procedimentos de matricula para ingresso e permanéncia de
alunos nas Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino de Macaé, para o ano
letivo de 2022, e da outras providéncias.

A Secretaria Municipal Adjunta de Educagéo Bésica de Macaé, no uso de suas atri-
buicdes legais e,

Considerando o disposto na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988,
no artigo 208, inciso | e em seu §1° e no artigo 5° da Lei Federal n°® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, que
garantem educacao basica obrigatéria e gratuita, como direito publico subjetivo;
Considerando o inciso V do artigo 53 da Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990,
que dispde sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente e da outras providéncias,
estabelecendo o acesso a escola publica e gratuita préxima da residéncia;
Considerando a necessidade de planejamento e organizagédo do processo de matricula
da Rede Municipal de Ensino para o ano letivo de 2022;

Considerando o compromisso da gestdo municipal com o acesso e a permanéncia de
toda crianga e adolescente na escola;

Considerando a importancia de se promover uma efetiva integragdo com a Rede Es-
tadual de Ensino, no sentido de se propiciar o adequado atendimento a populagéo
escolarizavel de Macaé;

Considerando a necessidade de tornar publica as normas e procedimentos, bem como
o periodo de renovagao, remanejamento, encaminhamento de alunos para continui-
dade de estudos, pré-matricula e de matricula nas Unidades Escolares da Rede Mu-
nicipal de Ensino.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer as normas e os procedimentos relativos ao ingresso e a perma-
néncia de alunos nas Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino para o ano
letivo de 2022.

Paragrafo unico: A Secretaria Municipal Adjunta de Educacéo Basica, considerando
todos os Decretos Municipais editados até o momento, que dispdem sobre a adogao
de medidas preventivas para a contengéo do Coronavirus, recomenda que todos os
procedimentos concernentes a normas de renovacdo, remanejamento, encaminha-
mento, pré-matricula e matricula sejam previamente orientados aos alunos, se maiores
de idade, pais e/ou responsaveis, realizado em etapa virtual e presencial, atendendo
todos os cuidados de biosseguranga e protocolos sanitarios.

DA RENOVAGAO DE MATRICULA

Art. 2° A renovagao de matricula destina-se aos alunos ja matriculados na Rede Mu-
nicipal de Ensino que permanecerdo na mesma Unidade Escolar no ano letivo subse-
quente, ocorrendo no periodo compreendido entre 16/11/2021 a 08/12/2021.

§1° Considerando a necessidade de se manter as medidas de biosseguranga para se
combater a disseminacéo do coronavirus, a renovagao ocorrera preferencialmente de
forma remota, utilizando WhatsApp, formulario online ou, ainda, via telefone. Podera
ocorrer de modo presencial por alunos, se maiores de idade, ou responsaveis que
possuam dificuldade de acesso a Internet.

§2° Ao longo do processo de renovagdo, a Secretaria da Unidade Escolar devera
acompanhar os dados cadastrais digitados pelos alunos adultos ou responsaveis nos
formuldrios online ou realizados presencialmente objetivando atualizar os dados na
pasta dos alunos e no Sistema E-Cidade. Ressalta-se que a respectiva atualizagéo se
faz imprescindivel considerando que todas as acdes Administrativas e de Planejamen-
to perpassam pela coleta das diversas informagdes.

DO REMANEJAMENTO

Art. 3° - O Remanejamento destina-se aos alunos ja matriculados na Rede Municipal
de Ensino de Macaé e que necessitam realizar a troca entre as Unidades Escolares
para o ano letivo subsequente por motivo de mudanga de endereco ou necessidade
da familia.

§1° Para solicitagdo do Remanejamento, o responsavel devera preencher formulario
virtual a ser disponibilizado pela Unidade Escolar de Origem do Aluno, indicando a
Unidade Escolar desejada e justificando o motivo da solicitagdo do mesmo, no periodo
de 16/11/2021 a 08/12/2021.

§2° A planilha consolidada a partir dos formularios preenchidos sera encaminhada pela
Unidade Escolar a SEMAEB em 10/12/2021 para andlise da solicitagdo e possivel
atendimento de acordo com a disponibilidade de vagas das Unidades Escolares.

§3° O critério utilizado pela SEMAEB para atendimento dos alunos serd, prioritaria-
mente, a proximidade de residéncia e se possuir irmao na Unidade Escolar desejada.
§4° Caso ndo haja vaga na Unidade Escolar solicitada, o aluno permanecera na Uni-
dade Escolar de Origem.

§5° O resultado do remanejamento, estara disponivel na Unidade Escolar de Origem
ou em site oficial da Prefeitura, para os pais ou responsaveis legais a partir do dia
19/01/2022.

Art. 4° - Os pais ou responsaveis legais pelo aluno remanejado deverdo compare-
cer a Unidade Escolar de destino para efetivar/confirmara matricula, no periodo de
19/01/2022a 26/01/2022, munidos dos seguintes documentos:

I- original e copia da Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento ou do-
cumento oficial que a substitua;

1I- original e cépia da carteira de identidade para candidato maior de 18 anos;

1= original e cépia do CPF do aluno;

IV- foto 3x4;

V- original doProtocolo de Transferéncia, para continuidade de estudos em
2022;

VI- original e copia do comprovante de residéncia (recibo da conta de agua, luz
ou outra correspondéncia);

VII- original e cépia dolaudo clinico, em se tratando de aluno que necessite de

atendimento educacional especializado, de acordo com os incisos |, Il e Il do art. 4° da
Resolugcdo CNE/CEB n° 4, de 2 de outubro de 2009;

VIII- original e cdpia do cartdo do Bolsa Familia, caso o aluno seja beneficiario do
programa;

IX- original e copia do Cartao do SUS.

X- original da declaragédo de escolaridade ou protocolo do curso ou histérico
escolar;

XI- original e copias dos documentos de identificacdo dos responsaveis.

§1°0Os originais dos documentos serdo devolvidos ao interessado no ato da Matricula,
exceto a Declaragao de Escolaridade/Protocolo ou Histérico Escolar.

§2° Cabera a Unidade Escolar organizar o atendimento ao aluno, se maior de idade,
ou aos pais/responsaveis dos alunos para a realizagdo do procedimento mencionado
no caput criando estratégias, tais como agendamento, senha, ou outras que evitem
aglomeracgéo e atendam as recomendagdes e cuidados de biosseguranga.

Art. 5° - Ap6s ser solicitado o remanejamento, o mesmo ndo podera ser cancelado.
Caso o responsavel desista do remanejamento, este perdera tanto a vaga da Unidade
Escolar de origem quanto a vaga da Unidade Escolar de destino, tendo assim, que
participar do processo de Pré-Matricula.

DO ENCAMINHAMENTO

Art. 6° A Unidade Escolar devera realizar reunido com os pais ou responsaveis legais
pelos alunos, orientando-os para escolha de 3(trés) opgdes de Unidades Escolares da
Rede Municipal de Ensino, por ordem de preferéncia, para continuidade de estudos
em 2022, devendo o interessado registrar em formulario virtual préprio as respectivas
Unidades Escolares,no periodo de 07/12/2021a 17/12/2021.

§1° Excepcionalmente, aqueles responsaveis que nao tiverem acesso a Internet, guar-
dadas todas as medidas de prevencdo contra ao Coronavirus, poderdo preencher o
formulario de encaminhamento na escola desde que previamente agendado, evitando
aglomeragéo, seguindo os cuidados necessarios e protocolos sanitarios.

§2° Caso ocorra o ndo preenchimento do formulario de encaminhamento pelos pais ou
responsaveis legais, cabera a SEMAEB indicar a Unidade Escolar para encaminha-
mento, tendo como referéncia a proximidade da residéncia do aluno.

§3° A SEMAEB podera encaminhar o aluno para outra Unidade Escolar caso néo exis-
tam vagas nas opgdes apresentadas.

§4° O critério utilizado pela SEMAEB para alocagao dos alunos sera, prioritariamente, a
proximidade de residéncia e se possuir irmdo na Unidade Escolar desejada.

§5° Caso os pais ou responsaveis legais venham a optar pelo encaminhamento do
aluno para outra Unidade Escolar que ndo seja préxima de sua residéncia, o procedi-
mento apenas sera formalizado ap6s integral atendimento de outros alunos residentes
na proximidade da referida Unidade Escolar e se ainda houver vagas remanescentes.

§6° Caso os pais ou responsaveis legais ndo optem por 3(trés) Unidades Escolares
distintas, ficara a cargo da SEMAEB realizar a alocagao por proximidade de residéncia.

§7°Aplica-se o disposto no caput e nos paragrafos anteriores a modalidade Educagéo
de Jovens e Adultos; os procedimentos deveréo ser realizados com os pais ou respon-
saveis legais, para alunos menores, ou com os proprios, se maiores de idade.

§8° O aluno que necessitar de atendimento educacional especializado sera encami-
nhado, preferencialmente, para Unidade Escolar que possua sala de recursos, mais
proxima de sua residéncia.

Art. 7° As Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino que ndo oferecem continui-
dade de estudos em 2022, deverdo enviar a Secretaria Municipal Adjunta de Educacéo
Basica - SEMAEB/ Coordenadoria de Sistemas, a relagdo nominal dos alunos a serem
encaminhados as Unidades Escolares para continuidade de estudos, em formulario
préprio, e o Quadro de Vagas até o dia 21/12/2022.

Art. 8° A SEMAEB, através da Coordenadoria de Sistemas, disponibilizara para as
Unidades Escolares a relagdo nominal dos alunos encaminhadosno dia 19/01/2022 e,
ainda, publicara a respectiva relagdo nominal em site oficial da Prefeitura.

Art. 9°A Unidade Escolar de origem devera divulgar, comunicar e orientar os responsa-
veis a respeitoda relagdo nominal dos alunos encaminhados para ciéncia e realizagao
da matricula na Unidade Escolar de destino.

Art. 100s pais ou responsaveis legais pelos alunos encaminhados, e os préprios, se
maiores de idade, deverdo comparecer as Unidades Escolares (no horario de funcio-
namento)de destino para efetuar/confirmar a matricula, no periodo compreendido entre
os dias 19/01/2022a 26/01/2022, munidos dos seguintes documentos:

I- original e copia da Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento ou do-
cumento oficial que a substitua;

11- original e copia da carteira de identidade para candidato maior de 18 anos;
- original e copia do CPF do aluno;

V- foto 3x4;

V- original do Protocolo de Transferéncia, para continuidade de estudos em
2022;

VI- original e cépia do comprovante de residéncia (recibo da conta de agua, luz
ou outra correspondéncia);

VII- original e cépia do laudo clinico, em se tratando de aluno que necessite de

atendimento educacional especializado, de acordo com os incisos |, Il e Il do art. 4° da
Resolugcdo CNE/CEB n° 4, de 2 de outubro de 2009;

VIlI- original e copia do cartédo do Bolsa Familia, caso o aluno seja beneficiario do
programa;

IX- original e copia do Cartdo do SUS.

X- original da declaragcdo de escolaridade ou protocolo do curso ou histérico
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escolar;
XI- original e copias dos documentos de identificagdo dos responsaveis.

§1° Os originais dos documentos serdo devolvidos ao interessado no ato da Matricula,
exceto a Declaragéo de Escolaridade/Protocoloou Histoérico Escolar.

§2° Cabera a Unidade Escolar organizar o atendimento ao aluno, se maior de idade,
ou aos pais/responsaveis dos alunos para a realizagdo do procedimento mencionado
no caput criando estratégias, tais como agendamento, senha, ou outras que evitem
aglomeracéo e atendam as recomendacdes ecuidados de biossegurancga.

DA PREVISAO DE VAGAS

Art. 11. A andlise do quadro de previsdo de vagas que serdo ofertadas em 2022, obe-
decera aos seguintes critérios:

I- numero de salas de aula existentes;

1I- capacidade fisica das salas de aula;

1I- quantitativo de alunos previstos por turma, de acordo com a Portaria SE-
MEDN® 4/2009;

V- numero de vagas existentes, disponibilizadas pelas Unidades Escolares.

DA PRE-MATRICULA

Art. 12. A Pré-Matricula devera contemplar o seguinte publico-alvo:

I- candidatos nao pertencentes aRede Municipal de Ensino de Macaé;

- candidatos que, no ano letivo de 2021, n&do estiveram matriculados em ne-
nhuma Unidade Escolar; e

- alunos que pertenceram a Rede Municipal de Ensino de Macaé em 2021 e

foram considerados evadidos.

Art. 13. Para ingresso, o candidato devera ter a idade minima prevista, conforme data
de referéncia, a saber:

I- Educagao Infantil:

a) Maternal | - 02 anos completos ou a completar até 31/03/2022;
b) Maternal Il - 03 anos completos ou a completar até 31/03/2022;
c) Pré | - 04 anos completos ou a completar até 31/03/2022;
d) Pré 1l - 05 anos completos ou a completar até 31/03/2022.

1I- Ensino Fundamental:

a) 1° Ano de Escolaridade - 06 anos completos ou a completar até 31/03/2022.

1I- Educacao de Jovens e Adultos:

a)Oferta Anual:

a.1)Etapa 1 - 15 anos completos ou a completar até 31/03/2022.

b) Oferta 1° Semestre:

b.1) Etapas Il a IX - 15 anos completos ou a completar até 31/03/2022.

c) Oferta 2° Semestre:
c.1) Etapas Il a IX - 15 anos completos ou a completar até 31/08/2022.

Art. 14. Compete ao candidato, se maior de idade, pais ou responsaveis legais, se
menor de idade, inserir todos os dados pertinentes ao processo de PRE-MATRICU-
LA, por meio do Sistema Informatizado, disponibilizado no endereco eletrénico www.
macae.rj.gov.br.

Art. 15. No ato da inscrigdo da Pré-Matricula, o interessado devera fornecer os seguin-
tes dados:

l. nome completo do candidato e data de nascimento, conforme Certidédo de
Nascimento, Certidao de Casamento ou documento oficial que a substitua;

1. declarar, conforme laudo clinico, se o candidato necessita de atendimento
educacional especializado, de acordo com os incisos |, Il e lll do art. 4° da Resolugédo
CNE/ CEB n° 4, de 2 de outubro de 2009;

1. nome dos pais ou dos responsaveis legais e CPF;

V. telefone(s) para contato e e-mail;

V. enderego completo (logradouro, nimero, complemento, bairro/localidade,
municipio e CEP);

VI. rede escolar de origem, quando for o caso;

VII. etapa de Educagéo Infantil, Ano de Escolaridade ou Etapa a ser cursado em
2022;

VIII. apresentar3 (trés) opgdes de Unidades Escolares distintas da Rede Munici-

pal de Ensino de Macaé, obrigatoriamente. Paragrafo unico. Fica responsabilizado o
interessado pelo cadastramento da Pré-Matricula por todas as informagdes prestadas,
invalidando todo o ato que ndo observar o cumprimento dos dispositivos desta Portaria.

DAALOCAGAO DOS CANDIDATOS
Art. 16. O processo de alocacdo dos candidatos observara:

I- previsdo de vagas calculadas pelo Sistema Informatizado para o ano letivo
de 2022;

1I- preferéncia ao candidato que necessitar de atendimento educacional espe-
cializado, de acordo com os incisos |, Il e Ill do art. 4° da Resolugdo CNE/CEB n° 4, de
2 de outubro de 2009;

- proximidade da residéncia, conforme o estabelecido no inciso V do art. 53 da
Lei n® 8.069/90. Paragrafo unico. Caso os pais ou responsaveis legais venham a optar
pela matricula do aluno em outra Unidade Escolar que nado seja préoxima de sua resi-
déncia, o procedimento apenas sera formalizado ap6s integral atendimento de outros
alunos residentes na proximidade da referida Unidade Escolar e se ainda houver vagas
remanescentes.

Art.17. A SEMAEB podera alocar o candidato em outra Unidade Escolar, caso ndo
existam vagas nas opg¢des apresentadas.

DA PRIMEIRA FASE DA PRE-MATRICULA

Art. 18. Sera realizado cadastro da Primeira Fase da Pré-Matricula, para ingresso na
Educacao Infantil (Maternal | e Maternal Il)no enderego eletrénico www.macae.rj.gov.
br no periodo compreendido entre os dias 22/11/2021a03/12/2021.

Art. 19. A SEMAEB divulgara o resultado daPré-Matricula em19/01/2022, por meio
do Sistema Informatizado disponibilizado no endereco eletrénico www.macae.rj.gov.br.

Art. 20. Os pais ou responsaveis legais, deverdo comparecer a Unidade Escolar de
destino no periodo compreendido entre os dias19/01/2022 a 26/01/2022para efetuar a
matricula, munidos dos seguintes documentos do candidato:

I- original e cépia da Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento ou do-
cumento oficial que a substitua;

11- original e copia da carteira de identidade para candidato maior de 18 anos;
- original e copia do CPF do aluno;

V- foto 3x4;

V- original do Protocolo de Transferéncia, para continuidade de estudos em
2022;

VI- original e copia do comprovante de residéncia (recibo da conta de agua, luz
ou outra correspondéncia);

VII- original e cdpia do laudo clinico, em se tratando de aluno que necessite de

atendimento educacional especializado, de acordo com os incisos |, Il e Il do art. 4° da
Resolucdo CNE/CEB n° 4, de 2 de outubro de 2009;

VIII- original e cépia do cartdo do Bolsa Familia, caso o aluno seja beneficiario do
programa;

IX- original e cépia do Cartdo do SUS.

X- original da declaracédo de escolaridade ou protocolo do curso ou histérico
escolar;

XI- original e cépias dos documentos de identificacdo dos responsaveis.

§1° Os originais dos documentos serdo devolvidos ao interessado no ato da Matricula,
exceto a Declaracdo de Escolaridade/Protocolo ou Histérico Escolar.

§2° Cabera a Unidade Escolar organizar o atendimento ao aluno, se maior de idade,
ou aos pais/responsaveis dos alunos para a realizagdo do procedimento mencionado
no caput criando estratégias, tais como agendamento, senha, ou outras que evitem
aglomeracgéo e atendam as recomendacgdes ecuidados de biosseguranca.

§3°0 critério para a definigdo de cor/raga sera o estabelecido pelo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica — IBGE, identificadas como branca, preta, parda, amarela,
indigena ou nao declarada.

§4°0 dado em relacéo a cor/raga sera obtido mediante documento comprobatério ou
por declaragéo dos pais ou responsaveis legais.

§5° A falta de quaisquer documentos citados nos incisos desteartigo ndo impedira a
efetivagcdo de matricula, devendo a diregcdo da Unidade Escolar, pais ou responsavel
legal do aluno envidar esforcos para a obtencédo dos referidos documentos, com a
celeridade que o caso requer.

Art. 21. As Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino deverao enviar a Secre-
taria Municipal Adjunta de Educagao Basica - SEMAEB/ Coordenadoria de Sistemas
aPlanilha com Retorno das Vagas no dia de27/01/2022de quem nao confirmou a pré-
-matricula 12 fase e quem pediu transferéncia.

DA SEGUNDA FASE DA PRE-MATRICULA

Art. 22. Sera realizado cadastro da Segunda Fase da Pré-Matricula, para ingresso na
Educacao Infantil (Pré | e Pré Il), no Ensino Fundamental (1° ao 9° Ano de Escolari-
dade), na Educagéo de Jovens e Adultos (Etapa | a IX) e no Ensino Médio (Regi&o
Serrana)no enderego eletrénico www.macae.rj.gov.br no periodo compreendido entre
os dias 13/12/2021 a 23/12/2021.

Art. 23. A SEMAEB divulgara o resultado da Pré-Matricula em 19/01/2022, por meio
do Sistema Informatizado disponibilizado no enderego eletrénico www.macae.rj.gov.br.

Art. 24. Os pais ou responsaveis legais, deverdo comparecer a Unidade Escolar de
destino no periodo compreendido entre os dias 19/01/2022 a 26/01/2022 para efetuar
a matricula, munidos dos seguintes documentos do candidato:

I- original e copia da Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento ou do-
cumento oficial que a substitua;

- original e copia da carteira de identidade para candidato maior de 18 anos;
1l- original e copia do CPF do aluno;

V- foto 3x4;

V- original do Protocolo de Transferéncia, para continuidade de estudos em
2022;

VI- original e cépia do comprovante de residéncia (recibo da conta de agua, luz
ou outra correspondéncia);

VII- original e copia do laudo clinico, em se tratando de aluno que necessite de

atendimento educacional especializado, de acordo com os incisos |, Il e Ill do art. 4° da
Resolugdo CNE/CEB n° 4, de 2 de outubro de 2009;

VIlI- original e copia do cartdo do Bolsa Familia, caso o aluno seja beneficiario do
programa;

IX- original e copia do Cartdo do SUS.

X- original da declaracéo de escolaridade ou protocolo do curso ou histérico
escolar;

Xl- original e copias dos documentos de identificagdo dos responsaveis.

§1° Os originais dos documentos serdo devolvidos ao interessado no ato da Matricula,
exceto a Declaragéo de Escolaridade/Protocolo ou Histérico Escolar.

§2° Cabera a Unidade Escolar organizar o atendimento ao aluno, se maior de idade,
ou aos pais/responsaveis dos alunos para a realizacdo do procedimento mencionado
no caput criando estratégias, tais como agendamento, senha, ou outras que evitem
aglomeragéao e atendam as recomendagées ecuidados de biosseguranca.

§3° O critério para a definigdo de cor/raga sera o estabelecido pelo Instituto Brasileiro
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de Geografia e Estatistica — IBGE, identificadas como branca, preta, parda, amarela,
indigena ou n&o declarada.

§4° O dado em relagdo a cor/raga sera obtido mediante documento comprobatério ou
por declaragéo dos pais ou responsaveis legais.

§5° A falta de quaisquer documentos citados nos incisos deste artigo ndo impedira a
efetivagdo de matricula, devendo a diregdo da Unidade Escolar, pais ou responsavel
legal do aluno envidar esforgos para a obtencdo dos referidos documentos, com a
celeridade que o caso requer.

Art. 25.As Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino dever&o enviar a Secre-
taria Municipal Adjunta de Educagéo Basica - SEMAEB/ Coordenadoria de Sistemas
a Planilha com Retorno das Vagas no dia de 27/01/2022 de quem n&o confirmou a
pré-matricula 22 fase e quem pediu transferéncia.

DA TERCEIRA FASE DA PRE-MATRICULA

Art. 26. A Terceira Fase do Cadastro da Pré-Matricula, para ingresso na para ingresso
na Educacéo Infantil (Maternal I, Maternal Il, Pré | e Pré ), no Ensino Fundamental (1°
ao 9° Ano de Escolaridade), na Educagao de Jovens e Adultos (Etapas | a IX) e no En-
sino Médio (Regido Serrana) no endereco eletrénico www.macae.rj.gov.br no periodo
compreendido entre os dias 31/01/2022 a 04/02/2022.

Art. 27. A SEMAEB divulgara o resultado daPré-Matricula em15/02/2022, por meio
do Sistema Informatizado disponibilizado no enderego eletrénico www.macae.rj.gov.br.
Art. 28. Os candidatos alocados, se maiores de idade,os pais ou responsaveis legais,
se menores de idade deverdo comparecer a Unidade Escolar de destino no periodo
compreendido entre os dias15/02/2022 a 23/02/2022para efetuar a matricula munidos
dos seguintes documentos do candidato:

I- original e copia da Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento ou do-
cumento oficial que a substitua;

- original e cépia da carteira de identidade para candidato maior de 18 anos;
- original e cépia do CPF do aluno;

IV- foto 3x4;

V- original do Protocolo de Transferéncia, para continuidade de estudos em
2022;

VI- original e copia do comprovante de residéncia (recibo da conta de agua, luz
ou outra correspondéncia);

VII- original e cépia do laudo clinico, em se tratando de aluno que necessite de

atendimento educacional especializado, de acordo com os incisos |, Il e lll do art. 4° da
Resolugdo CNE/CEB n° 4, de 2 de outubro de 2009;

VIII- original e copia do cartdo do Bolsa Familia, caso o aluno seja beneficiario do
programa;

IX- original e cépia do Cartdo do SUS.

X- original da declaragdo de escolaridade ou protocolo do curso ou histérico
escolar;

Xl- original e cépias dos documentos de identificagdo dos responsaveis.

§1° Os originais dos documentos serdo devolvidos ao interessado no ato da Matricula,
exceto a Declaragéo de Escolaridade/Protocolo ou Histérico Escolar.

§2° Cabera a Unidade Escolar organizar o atendimento ao aluno, se maior de idade,
ou aos pais/responsaveis dos alunos para a realizagdo do procedimento mencionado
no caput criando estratégias, tais como agendamento, senha, ou outras que evitem
aglomeracéo e atendam as recomendacgdes e cuidados de biosseguranga.

§3°0 critério para a definicdo de cor/raca sera o estabelecido pelo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica — IBGE, identificadas como branca, preta, parda, amarela,
indigena ou ndo declarada.

§4°0 dado em relagéo a cor/raga sera obtido mediante documento comprobatdrio ou
por autodeclaragédo do candidato alocado, quando maior de idade ou por declaragao
dos pais ou responsaveis legais, se menor.

§5° A falta de quaisquer documentos citados nos incisos desteartigo ndo impedira a
efetivacdo de matricula, devendo a diregdo da Unidade Escolar, pais ou responsavel
legal do aluno envidar esforgos para a obtencdo dos referidos documentos, com a
celeridade que o caso requer.

Art. 29. Encerrada a Terceira Fase do Cadastro da Pré-Matricula/Matricula em
23/02/2021, os procedimentos para Matricula de alunos na Rede Municipal de Ensino
de Macaé serdo efetivados nas respectivas Unidades Escolares de interesse dos res-
ponsaveis, garantindo direito de acesso a educagéo.

DA MATRICULA NO ENSINO MEDIO

Art. 30. O Ensino Médio somente sera oferecido nas Unidades Escolares localizadas
na regido serrana do municipio de Macaé, devendo o interessado, se maior de idade,
seus pais ou responsaveis legais, se menor, inserir todos os dados pertinentes ao
processo de pré-matricula, por meio do Sistema Informatizado, disponibilizado no en-
derego eletrénico www.macae.rj.gov.br.

Paragrafo Unico. O alunoque estiver cursando o 9° Ano de Escolaridade ou a Etapa IX
da Educagéo de Jovens e Adultos em Unidade Escolar da Rede Municipal de Ensino
de Macaé que néao oferece Ensino Médio, cabera ao mesmo, se maior de idade, seus
pais ou responsaveis legais, se menor, requerer matricula no Ensino Médio em outra
Rede de Ensino.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. A expansdo do atendimento para Maternal | e Maternal Il, obrigatoriamente
nesta ordem, estara condicionada a existéncia de vagas e as condicdes de estrutura
da Rede Municipal de Ensino.

Paragrafo unico.Os responsaveis dos candidatos nao atendidos na primeira e segunda
fase da Pré-Matricula (Maternal | e Maternal Il) ficam dispensados de comparecer a
Secretaria Municipal de Educagao para verificagdo de vagas, uma vez que a Coorde-
nadoria de Sistemas fara a convocagao ao longo do ano.

Art. 32. O cronograma das agdes previstas encontra-se no Anexo Unico desta Portaria.
Art. 33. O Calendario com o Cronograma das Ag¢des para o Processo de Renovacéo,
Pré-Matricula e Matricula para a modalidade Educagéo de Jovens e Adultos/2° Semes-
tre 2022 sera apresentado (dando publicidade) ao final do 1° Semestre Letivo.

Art. 34. E vedada a cobranga de qualquer valor para inscrigdo da Pré-Matricula, da
efetuacdo da Matricula ou qualquer ato subsequente.

Art. 35. Os casos nao previstos por esta Portaria serao resolvidos pela Secretaria Mu-
nicipal Adjunta de Educagéo Basica.
Art. 36. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo.

CRONOGRAMA DAS ACOES DO PROCESSO DE MATRICULA PARA O ANO LETIVO DE 2022

RENOVACAO DE MATRICULA

ACOES PERIODOS / DATAS COMPETENCIAS

Renovagdo de matricula para o ano letivo

16/11/2021 a 08/12/2021 INTERESSADO /

UNIDADE ESCOLAR

Reunido com os Diretores / Entrega do
Quadro de Vagas
EDUCAGAO INFANTIL

06/12/2021 a 10/12/2021 UNIDADE ESCOLAR / SEMAEB

Reunio com os Diretores / Entrega do
Quadro de Vagas
ENSINO FUNDAMENTAL

13/12/2021 a 17/12/2021 UNIDADE ESCOLAR / SEMAEB

REMANEJAMENTO

ACOES PERIODOS / DATAS COMPETENCIAS

Solicitagdo de Remanejamento

16/11/2021 a 08/12/2021 INTERESSADO /

UNIDADE ESCOLAR

Envio da relagdo de alunos que
solicitaramremanejamento a SEMAEB /
Coordenadoria de Sistemas

10/12/2021 UNIDADE ESCOLAR

Divulgagdo do Resultado do
Remanejamento

19/01/2022 UNIDADE ESCOLAR / SEMAEB /

SITE DA PREFEITURA

Matricula nas Unidades Escolares de

destino dos alunos remanejados 19/01/2022 2 26/01/2022

INTERESSADO /
UNIDADE ESCOLAR

ENCAMINHAMENTO

ACOES PERIODOS / DATAS COMPETENCIAS

Inscrigges / ReuniGes nas Unidades
Escolares para divulgagdo

07/12/2021 a 17/12/2021 INTERESSADO /

UNIDADE ESCOLAR

Envio da relagdo de alunos a serem
encaminhados para continuidade de
estudos em 2022 4 SEMAEB /
Coordenadoria de Sistemas

21/12/2021 UNIDADE ESCOLAR

Resultado do encaminhados para
continuidade de estudos em 2022 as
Unidades Escolares

UNIDADE ESCOLAR / SEMAEB /

19/01/2022
SITE DA PREFEITURA

Matricula dos alunos encaminhados para
a continuidade de estudos em 2022
pertencentes & Rede Municipal de Ensino

INTERESSADO /

19/01/2022 a 26/01/2022 UNIDADE ESCOLAR

PRE MATRICULA
AGOES PERIODOS / DATAS COMPETENCIAS
Cadastramento da Primeira Fase da Pré-
Matricula 2022 (Maternal | e Maternal Il) 22/11/2021203/12/2021 INTERESSADO
Cadastramento da Segunda Fase da Pré-
Matricula 2022 06/12/2021a17/12/2021 INTERESSADO

(Pré 1, Pré II, Ensino Fundamental, EJA)

Divulgagao da relagio dos candidatos
alocados na Primeira e Segunda Fases da
Pré Matricula 2022

UNIDADE ESCOLAR / SEMAEB /

19/01/2022
SITE DA PREFEITURA

Matricula dos candidatos alocados na
Primeira e Segunda Fases da Pré
Matricula

19/01/2022 a 26/01/2022 INTERESSADO /

UNIDADE ESCOLAR

Retorno das Vagas de quem ndo
confirmou a matricula na Primeira Fase,
Segunda Fase e quem pediu
transferéncia

27/01/2022 UNIDADE ESCOLAR

Cadastramento da Terceira Fase da Pré

Matricula 2022 (Todos os Segmentos) 31/01/2022 2 04/02/2022

INTERESSADO

Divulgagao da relagéo dos candidatos
alocados na Terceira Fase da Pré
Matricula 2022

UNIDADE ESCOLAR / SEMAEB /

15/02/2022
SITE DA PREFEITURA

INTERESSADO /
UNIDADE ESCOLAR

Matricula dos candidatos alocados na
Terceira Fase da Pré Matricula

15/02/2022 a 23/02/2022

Leandra Lopes Vieira
Secretaria Municipal Adjunta de Educagdo Basica




