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Elaborado em cumprimento ao art. 17 da Portaria N.° 0344/2026 que institui o CMSI
e a Portaria N.° 006/2026 de nomeacao dos membros — 2026

Regimento Interno do CMSI — Pagina 1 de 6



W GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
W PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE .
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
@ SECRETARIA EXECUTIVA DE CIENCIA, TECNOLOGIA.

Apresentagao

O presente documento estabelece o Regimento Interno e as diretrizes internas de
funcionamento do Comité Multidisciplinar de Seguranca da Informacdo (CMSI) da
Administracao Publica Municipal de Macaé, instituido pela Portaria N.° 0344/2026, para
orientar, coordenar e supervisionar as agdes de seguranga da informagéo e de protegéo de
dados pessoais.

As diretrizes aqui consolidadas dao concretude as competéncias previstas na portaria
instituidora e organizam, de forma pratica, as responsabilidades dos membros designados
por Portaria, observadas a legislagao vigente e as boas praticas de governanga em seguranca
da informacéo.

Capitulo | — Da Natureza e da Finalidade

Art. 1°. O Comité Multidisciplinar de Seguranga da Informagao (CMSI) é 6rgao colegiado de
carater permanente, consultivo e deliberativo, responsavel por orientar, coordenar e
supervisionar as agdes relacionadas a segurancga da informacao e a protecdo de dados no
ambito da Administracao Publica Municipal de Macaé.

Art. 2°. O CMSI tem por finalidade estabelecer diretrizes estratégicas para a governanga da
seguranga da informagao e da privacidade, promovendo a implementagao de boas praticas,
politicas institucionais e mecanismos de gestdo de riscos relacionados ao tratamento de
informacdes e de dados pessoais.

Art. 3°. Este Regimento disciplina a organizagdo, as competéncias, a matriz de
responsabilidades dos membros nomeados e o funcionamento das reunides do Comité.
Capitulo Il — Da Composicao e dos Membros Nomeados

Art. 4°. O CMSI é composto por 6 (seis) membros titulares todos servidores publicos efetivos
e respectivos suplentes, com mandato de 2 (dois) anos, permitida a recondugao, formalmente
designados por Portaria do Prefeito conforme quadro abaixo:

m Cargo / Orgao representado

I Gestor de Seguranca da Informagdo — Presidéncia
Il Coordenador de Desenvolvimento de Sistemas

1] Coordenador Técnico

IV-a | Procuradoria Geral do Municipio

IV-b | Controladoria Geral do Municipio

IV-c  Secretaria Municipal Executiva de Tecnologia e Inovagao

§ 1° A Presidéncia do Comité é exercida pelo Gestor de Seguranga da Informagédo do
Municipio, servidor publico efetivo, que responde igualmente pela Coordenagao do CPD e
Seguranga da Informagédo, vinculado a Secretaria Municipal Executiva de Tecnologia e
Inovagéo.
§ 2° Cada suplente substituira o respectivo titular em suas auséncias e impedimentos,
com os mesmos direitos e deveres.
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§ 3° Poderao ser convidados a participar das reunides, sem direito a voto, especialistas,

técnicos ou representantes de outros 6rgdos da Administragdo Publica, bem como
setores organizados da sociedade civil e centros de estudo e pesquisa.

§ 4° A participagdo no CMSI é considerada de relevante interesse publico, nao
ensejando qualquer acréscimo ou percepgao de valores adicionais de remuneragao.

Capitulo lll — Das Competéncias do Comité
Art. 5°. Compete ao CMSI:

| — propor, revisar e aprovar a Politica de Seguran¢a da Informagdo — PSI da Administracdo
Publica Municipal;

Il — promover a implementagdo e a manutengdao de um Programa de Governanga em
Segurang¢a da Informagdo, alinhado as diretrizes da legislagdo vigente e as boas praticas
internacionais;

[l — orientar a implementacdo de um Sistema de Gestao de Seguranga da Informagao — SGSI,
com base em normas técnicas reconhecidas;

IV — estabelecer diretrizes para a gestao de riscos relacionados a seguranca da informacao e
a privacidade de dados;

V — apoiar os 6rgaos e entidades da Administracdao Publica Municipal na implementacao de
controles e procedimentos de seguranca da informacao;

VI — acompanhar e avaliar a conformidade das praticas institucionais com a legislacdo de
protecdo de dados e com as politicas institucionais de seguranca da informacao;

VIl — propor acdes de conscientizacao, capacitacdo e disseminacao da cultura de seguranca
da informacao e protecdo de dados no ambito da Administracdo Publica Municipal;

VIII = instituir grupos de trabalho ou subcomités para tratar de temas especificos relacionados
a seguranca da informacdo e protecao de dados;

IX — emitir recomendacdes e pareceres técnicos relacionados a aplicacdo da Politica de
Seguranca da Informacao;

X — acompanhar a implementacdo de medidas corretivas decorrentes de auditorias,
avaliacdes de risco ou incidentes de seguranca da informacao.

Capitulo IV — Da Estrutura e das Atribuicoes

Art. 6°. O CMSI estrutura-se em Presidéncia, Secretaria Executiva e membros titulares e
suplentes.

Da Presidéncia

Art. 7°. Compete ao Presidente do CMSI:

| - convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias;

Il - aprovar a pauta;

Il - dirimir questdes de ordem e interpretar as normas do Comité;
IV - exercer o voto de qualidade em caso de empate;

V - expedir os atos administrativos necessarios;

VI - designar e supervisionar o Secretario Executivo; e

VII - representar o CMSI perante os 6rgaos da Administracdo Publica Municipal.

Da Secretaria Executiva
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Art. 8°. A Secretaria Executiva é exercida por servidor publico designado pelo Presidente,
competindo-lhe:

| - secretariar as reunides e elaborar as atas;

Il - organizar os processos administrativos;

Il - encaminhar convocacdes e pautas;

IV - prestar apoio técnico e administrativo aos membros; e

V - manter atualizado o arquivo documental do Comité.

Dos Membros

Art. 9°. Compete aos membros do CMSI:

| - participar das reunides e deliberagdes;

Il - apresentar propostas e contribui¢cdes dentro de suas competéncias;
Il - elaborar estudos e pareceres quando designados;

IV - integrar grupos de trabalho ou comissées;

V - comunicar ao Presidente impedimentos ou conflitos de interesse que possam
comprometer sua participagao; e

VI - convocar, por solicitagdo de dois tergos de seus membros, reunides do colegiado.

Capitulo V— Da Matriz de Responsabilidades dos Membros Nomeados

Art. 10. Sem prejuizo das competéncias colegiadas, os membros designados por Portaria
assumem as responsabilidades especificas indicadas na matriz a seguir, correlacionadas as
respectivas areas de atuacao e as competéncias previstas no Decreto instituidor:

Funcgido / Orgao Atribuicoes-chave (Decreto arts. 3°, 6° a 8°)

Convocar e presidir reunides; aprovar pautas; exercer voto de
qualidade; representar o CMSI; coordenar a implementacao da
Politica de Seguranga da Informagéo (PSI) e do Programa de
Governanga; supervisionar a Secretaria Executiva; expedir
atos administrativos.

Presidéncia — Gestor de
Seguranga da Informagao

Orientar a incorporagao de requisitos de segurancga no ciclo de
desenvolvimento de sistemas; avaliar riscos de aplicacdes e
integragdes; apoiar a adogao de controles no SGSI relativos a
software.

Coordenacgao de
Desenvolvimento de
Sistemas

Propor e acompanhar controles técnicos de infraestrutura,
redes e ambientes; apoiar a gestdo de riscos técnicos;
subsidiar medidas de contencdo e recuperacdo em conjunto
com o GRISI; zelar por gestdo de acessos e continuidade.

Coordenacgao Técnica

Emitir analise juridica sobre conformidade com a legislagéao

Procuradoria Geral do aplicavel; apoiar a elaboragcdo de clausulas contratuais e

Municipio instrumentos com terceiros; orientar quanto a obrigagdes legais
de notificagao.

Controladoria Geral do Acompanhar a conformidade e a auditoria das praticas

Municipio institucionais; monitorar a implementacdo de medidas
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Funcio / Orgao Atribuicoes-chave (Decreto arts. 3°, 6° a 8°)

corretivas decorrentes de auditorias, avaliacbes de risco e
incidentes; exercicio da accountability, governangca da
informacéo, transparéncia e proteg¢do ao usuario.

Articular as agbes do CMSI com a politica publica de
tecnologia; apoiar recursos, capacitagdo e disseminagdo da
cultura de seguranca; subsidiar a integracido entre areas e a
melhoria continua do SGSI.

Secretaria Municipal
Executiva de Tecnologia e
Inovacao

Paragrafo unico. A matriz de responsabilidades é referencial e ndo exaure as competéncias
colegiadas; havendo auséncia ou impedimento do titular, as atribuicbes recaem sobre o
respectivo suplente.

Capitulo VI — Do Funcionamento das Reunides

Art. 11. O CMSI reunir-se-a ordinariamente a cada trimestre e, extraordinariamente, mediante
convocacao do Presidente ou por solicitacdo de dois tercos de seus membros.

§ 1° As reunides poderao ocorrer de forma presencial ou virtual.
§ 2° O quérum minimo para inicio das reunides sera de dois tercos dos membros.

§ 3° Nao havendo quérum, apds 30 (trinta) minutos a reunido podera realizar-se com
0s membros presentes.

Art. 12. As decisbes serdao tomadas por maioria simples dos membros presentes e
formalizadas por meio de resolugdes, recomendagbes ou pareceres, cabendo ao Presidente
o voto de qualidade em caso de empate.

Art. 13. As convocacoes, pautas e atas serdo registradas e arquivadas pela Secretaria
Executiva, assegurada a rastreabilidade das deliberagdes.

Capitulo VIl — Dos Impedimentos, Conflitos de Interesse e Sigilo

Art. 14. Sdo impedidos de integrar o CMSI os membros que se encontrem em situagéo de
conflito de interesse ou que mantenham vinculos comerciais com fornecedores de servigos
ou produtos de tecnologia da informacgao.

Art. 15. O membro que identificar impedimento ou conflito de interesse em matéria submetida
ao Comité devera declara-lo e abster-se de deliberar sobre o tema.

Art. 16. Os membros e convidados guardaréo sigilo sobre as informacdes classificadas e os
dados pessoais a que tiverem acesso em razao de suas fungdes, mesmo apos o término do
mandato, observadas a confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a autenticidade
da informacéo.

Capitulo VIII — Da Articulagao com o GRISI e o Encarregado (DPO)

Art. 17. O CMSI atuara de forma integrada com o Grupo de Resposta a Incidentes de
Seguranga da Informagéao (GRISI) e com o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais
(DPO), apoiando a gestao, a resposta e a comunicagéo de incidentes, bem como a melhoria
continua do SGSI.

Art. 18. Os incidentes de seguranga serao tratados conforme procedimentos documentados,
contemplando identificagdo e registro, classificagao e priorizagao, resposta e contengéo,
investigacdo de causa raiz, recuperagao, comunicagdo e notificagdo quando aplicavel, e
registro das ligdes aprendidas.
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Capitulo IX — Das Disposig¢des Finais

Art. 19. Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente do Comité, ad referendum do
plenario.

Art. 20. Este Regimento podera ser revisto sempre que necessario, mediante deliberacao da
maioria dos membros, para adequacao a legislagao vigente e as boas praticas de seguranca
e privacidade.

Art. 21. Estas diretrizes internas entram em vigor na data de sua aprovacgao pelo plenario do
CMSI.

Aprovado em assembleia pelo Comité Multidisciplinar de Seguranga da Informagéo (CMSI)
com a seguinte composi¢cdo de membros:

| — Gestor de Segurancga da Informacgao (Presidéncia)
Titular: Bruno Tavares de Carvalho
Suplente: Marcelo Martins Azevedo

Il - Coordenador de Desenvolvimento de Sistemas
Titular: Manuela Ferreira Cardoso Oliveira
Suplente: Fernanda Freitas das Chagas

lll - Coordenador Técnico
Titular: Carine Figueiro Ferreira Franca
Suplente: Giovanna Mendonga de Carvalho

IV — Procuradoria Geral do Municipio
Titular: llanna da Silva Pacheco Borges Santos
Suplente: Leandro Neves da Fonseca

V — Controladoria Geral do Municipio
Titular: Alex da Silva Xavier
Suplente: Cesaria Catarina Carvalho Ribeiro de Maria

VI - Secretaria Municipal Executiva de Tecnologia e Inovagao
Titular: Camila de Sousa Fonte Miranda
Suplente: Joao Baptista da Costa Junior

Macaé/RJ, 07 de julho de 2026.
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Bruno Tavares de Carvalho
Presidente do CMSI — Gestor de Seguranga da Informacgao
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