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COMO ACESSAR 

� Navegador: Mozilla Firefox 

� Endereço: www.me.ecidade.rj.gov.br/me/macae  

          

         Aparecerá a seguinte tela abaixo. Clique em  
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     Aparecerá a tela abaixo. Digite Login e senha. 

 

 

 

Dica: Se o Mozzilla bloquear, aparecerá uma faixa na parte superior para permitir pop up. 
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                    Aparecerá a tela abaixo. Clique no módulo ESCOLA. Veja: 
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Para realizar o lançamento das notas, devemos realizar o seguinte procedimento no Menu Procedimentos: 

Procedimentos>Diário de Classe>>> Lançamentos por Turma 
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No canto superior esquerdo aparecerá  “ Lançamento de Avaliação por Turma”.  Clique no mais (+) que o sistema expandirá o ano  base com as respectivas 

modalidades de ensino que o Professor trabalha. Clique no segmento, depois basta selecionar a turma que você deseja lançar as notas.  

Obs.: Antes de lançar as notas devem ser lançados os números de aulas 

dadas.
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Após,  clique  no botão Lançar Avaliações   
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Aparecerá a tela para lançamento das notas e de frequência bimestral. 

Caso a tela apareça pequena, pressione ctrl +  para uma melhor visualização.  Depois  selecione a disciplina e faça o lançamento das notas e faltas de cada 

respectivo aluno. Não se esqueça de usar as barras de rolagem, canto direito da tela, para visualizar os últimos alunos cadastrados e poder lançar as notas.   

 

Um detalhe muito  importante: não se esqueça de clicar no botão Salvar que se encontra centralizado no final da tela.  
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Caso o resultado seja Relatório  e não nota, será necessário realizar os seguintes  passos:  

1) Se a turma for 1°ano do Primeiro Segmento, EJA 1° e 2º ciclos, selecionar a disciplina Língua Portuguesa, e dar dois cliques dentro do campo do PARECER do 

aluno para fazer o lançamento do Relatório.  Abrirá uma janela chamada Lançamento de Avaliações. As demais disciplinas deverá só colocar n° de faltas no bimestre.    
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É possível colar o relatório dentro do campo Parecer Descritivo na tela Lançamento de Pareceres. Para isso, deverá ter o arquivo salvo no seu computador.  

Proceda da seguinte forma:  abra o arquivo, selecione o conteúdo do relatório, copie e cole neste campo (Parecer Descritivo). 
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É muito importante não esquecer de clicar no Botão Salvar Pareceres no final do Parecer. Se este não aparecer, basta utilizar a barra de rolagem. Veja: 
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2) Se a turma for de Educação Infantil (Creche e Pré-escola)  selecionar a disciplina Conhecimento de Mundo, e dar dois cliques dentro do campo do PARECER do aluno 

para fazer o lançamento do Relatório.  Abrirá uma janela chamada Lançamento de Avaliações. 
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É possível colar o relatório dentro do campo Parecer Descritivo na tela Lançamento de Pareceres. Basta clicar dentro da área Parecer Descritivo e colar o 

relatório do aluno, como explicado anteriormente. 

 

É muito importante não esquecer de clicar no Botão Salvar Pareceres no final do Parecer, como explicado anteriormente. 
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