ESTADO DO RIO DE JANEIRO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 444 12020,

Dispde sobre o Regimento Interno do
Conselho Municipal de Cultura e dd
outras providéncias.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n.° 4.446/2018 e o
principio constitucional da publicidade;

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACAE, no uso de suas atribuicdes legais;

DECRETA:
Art. 1° Torna publico, na forma do anexo unico deste Decreto e conforme
deliberagdo do Colegiado, o Regimento Interno do Conselho Municipal de Politicas

Culturais de Macaé.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as
disposi¢Oes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, em de setembro de 2020.

ALUIZIO DOS SANTOS JUNIOR
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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO
MUNICIPAL DE POLITICAS CULTURAIS DE MACAE

CAPITULO I
DAS FINALIDADES

Art. 1° O Conselho Municipal de Politicas Culturais de Macaé (CMPCM) no uso
de suas atribui¢des institui o presente regimento e estabelece normas e principios de
organizagdo ¢ seu funcionamento, constituido como érgio colegiado auténomo de caréter
consultivo, deliberativo, normativo e fiscalizador criado pela Lei Municipal n° 4.446 de 23
de marco de 2018 e integrante do Sistema Municipal de Cultura, instituido pela Lei n.°
4.447 de 23 de margo de 2018.

Art. 2° O CMPCM tem por objetivos propor diretrizes, discutir, acompanbhar,
desenvolver e fomentar no &mbito do Municipio de Macaé, o incentivo de acgOes culturais
inclusivas no campo de fruigdo estética e da participacdo da pessoa com deficiéncia nas
politicas e programagdes culturais, a implantagio das politicas e programas direcionados a
difusdo cultural e a participagio popular nos projetos que contemplem as manifestacdes em
todas as suas vertentes (Pardgrafo unico, art. 1° da Lei n° 4.446/18).

CAPITULO I
DA COMPOSICAO

Art. 3° O CMPCM terd a seguinte composi¢do (art. 5°, LO n® 4.446/18):

I - Representantes dos segmentos do Poder Publico:
a) Cultura: 02 (dois) representantes;

b) Turismo: 01 (um) representante;

¢) Educagdo: 01 (um) representante;

d) Assisténcia Social: 01 (um) representante;

e) Saude: 01 (um) representante;

f) Trabalho e renda: 01 (um) representante;

g) Meio Ambiente: 01 (um) representante;

h) Governo: 01 (um) representante;

1) Poder Legislativo: 01 (um) representante;

J) Procuradoria Geral do Municipio: 01 (um) representante.

II - Representantes da Sociedade Civil:

a) Teatro: 01 (um) representante;

b) Danga: 01 (um) representante;

¢) Audiovisual: 01 (um) representante;

d) Musica: 01 (um) representante;

€) Artesanato: 01 (um) representante;

f) Artes Plasticas: 01 (um) representante;
g) Cultura Urbana: 01 (um) representante;
h) Literatura: 01 (um) representante;

1) Cultura Popular: 01 (um) representante;
J) Patriménio: 01 (um) representante;

k) Produgdo Cultural: 01 (um) representante.
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Art. 4° O CMPCM ¢ composto por 22 (vinte e dois) membros, em composicio
paritaria entre representantes do Poder Piblico Municipal e da Sociedade Civil.

Art. 5° Para cada membro titular serd indicado um suplente (art. 5°, §1°, LO n°
4.446/18).

Art. 6° Os membros governamentais do Conselho Municipal de Politicas Culturais
de Maca¢ serdo nomeados por ato do Executivo Municipal, no prazo de 10 (dez) dias apds
a realizacdo de todas as indicagdes (art. 5°, § 2°, LO n° 4.446/18).

Art. 7° Os representantes da Sociedade Civil serdo eleitos em assembleia geral de
cada segmento cultural e convocados para este fim (art. 5°, § 3°, LO n° 4.446/18).

Art. 8° Os representantes governamentais serdio indicados pelos respectivos 6rgaos
e Secretarias do Municipio (art. 5°, § 4°, LO n°® 4.446/18).

Art. 9° Os Conselheiros exercerdo suas atividades no Conselho de forma gratuita
sem nada auferir dos cofres publicos, quer direta ou indiretamente, sendo seus servigos
considerados relevantes a municipalidade (art. 6°, LO n° 4.446/18).

Art. 10. O mandato dos Conselheiros terd duracdo de dois anos, admitindo-se a
recondugéo dos mesmos, para somente um mandato consecutivo (art. 7°, LO n° 4.446/18).

Art. 11. Na hipotese da auséncia do Conselheiro titular em 03 (trés) reunides
ordindrias consecutivas, sem comunica¢do prévia por escrito ou por e-mail a presidéncia
do Conselho, o suplente completaréd o tempo de mandato do titular. A justificativa devera
ser feita por escrito ou por e-mail ao Presidente ou ao Secretario até 72 (setenta e duas
horas) horas apds reunifo.

§ 1° Os Conselheiros titulares poderdo ser representados em suas faltas ou
impedimentos pelos respectivos suplentes, previamente designados.

§ 2° E facultada a presenga do suplente concomitantemente a do titular nas reunides
do Plenario, com voz e sem direito a voto.

§ 3° Na hipotese de 03 (trés) faltas do titular e do suplente sem justificativa, a vaga
no Conselho passard a ser ocupada por um substituto indicado pelos demais Conselheiros,
respeitando representatividade das classes artisticas indicadas no artigo terceiro.

§ 4° No caso de segmento do Poder Publico, serd solicitada ao respectivo 6rgio
uma nova indicagdo de servidor no prazo méaximo de 20 (vinte) dias apds a notificacdo, a
fim de completar o tempo de mandato do titular.

§ 5° Na hipdtese de rentncia, licengas médicas ou similar e/ ou falecimento do
membro titular e do suplente, a vaga no Conselho passara a ser ocupada por um substituto
indicado pelos demais Conselheiros, respeitando representatividade das classes artisticas
indicadas no artigo terceiro.
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§ 6° Na hipotese de vacancia do segmento da sociedade civil, sera feita convocagio
no Didrio Oficial para que os interessados em ocupar a vaga apresentem sua candidatura ao
Conselho para analise e posterior votagio pela Plenaria.

§ 7° No caso de 03 (trés) faltas consecutivas sem justificativa, antes de efetivada a
exclusdo dos membros, o Presidente do CMPCM notificara os Conselheiros faltantes do
segmento para apresenta¢do de defesa no prazo de 72 (setenta e duas) horas que serd
analisada pela Plenaria do Conselho podendo ou n#o ser aceita.

CAPITULO III
DO FUNCIONAMENTO

Art. 12. O suporte técnico, administrativo, financeiro, infraestrutura e recursos
humanos e materiais indispensaveis ao funcionamento do CMPCM, serad prestado
diretamente pelo 6rgdo da administragdo publica municipal responsavel pela coordenagio
das politicas municipais de cultura (art. 13, LO n°® 4.446/18).

Paragrafo inico. O suporte prestado pelo 6rgdo da administragio publica
municipal responséavel pela coordenagdo das politicas municipais de cultura ndo restringe
aquele que possa ser prestado por outras organizagdes.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO

Art. 13. O CMPCM terd a seguinte estrutura:

I - Plenaria;
II - Cémaras Setoriais (CS);
III - Grupos de Trabalho (GT).

§ 1° A Plenaria € composta pelos representantes titulares e seus respectivos
suplentes, que em caso de auséncia do titular, possui direito a voto nos atos do Conselho.

§ 2° As Cémaras Setoriais (CS) sfo comissdes formadas por Conselheiros do
Plenério, titulares ou suplentes, e caso necessario por especialistas convidados, com
fungdes ndo remuneradas de assessoramento, encarregados de examinar e relatar ao
plenario assunto de sua competéncia.

§ 3° Os Grupos de Trabalho compostos por Conselheiros da plendria, titulares ou
suplentes, fornecerfio subsidios para a tomada de decisdo sobre temas relacionados as
p p

respectivas areas culturais para os quais deverfio propor encaminhamentos (art. 4°, LO n°
4.446/18).

Art. 14. Poderd o CMPCM constituir CAmaras Setoriais e Grupos de Trabalho de
carater temporario ou permanente para analise de assuntos especificos.

Art. 15. As Camaras Setoriais ¢ Grupos de Trabalho fornecerfio ao CMPCM

subsidios para a definicdo de politicas, diretrizes e estratégias dos respectivos setores
culturais (art.2°, §2°, LO n° 4.446/18).
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Parégrafo Unico. As reunides das Camaras Setoriais e Grupos de trabalho deverdo
ser documentadas por meio de Ata assinada pelos membros presentes.

CAPiTULQ \%
DAS COMPETENCIAS

Art. 16. Compete ao CMPCM:

I - avaliar, normatizar, deliberar, fiscalizar, promover e acompanhar diretrizes, acoes e
politicas publicas voltadas 2 atividade cultural a partir de iniciativas governamentais ou em
parceria com agentes privados, sempre preservando o interesse publico (art. 11, I, LO n°
4.446/18);

IT - apresentar propostas a elaboraciio do Orgamento Municipal vinculadas & cultura
(art.11, II, LO n° 4.446/18);

III - propor a criagdo de politicas de financiamento e incentivo das atividades culturais e
socioambientais além de aprovar os planos, programas e projetos culturais do municipio
(art. 11, ITI, LO n° 4.446/18);

IV - incentivar a geracdio, difusdo e democratizacio do conhecimento estimulando a
produgdo cultural em todas as suas formas de manifestacdo (art. 11, IV, LO n° 4.446/ 18);
V - promover, incentivar estudos e pesquisas de natureza artistico-cultural (art. 11, V, LO
n° 4.446/18);

VI - acompanhar e fiscalizar a implementacio das politicas, programas, projetos e a¢es do
Poder Publico na area cultural (art.11,VI, LO n° 4446/1 8);

VII - definir critérios e aprovar os projetos culturais da iniciativa privada que receberfio
incentivos ou recursos financeiros do Poder Plblico municipal (art. 11, VI, LO n°
4.446/18);

VIII - realizar reunides ptiblicas e foruns pra tratar de assuntos da cultura (art. 11, VIII, LO
n° 4.446/18);

IX - estimular a criagdo de redes para produgdo, divulgacio e distribui¢fio dos produtos
culturais locais (art. 11, IX, LO n°® 4.446/18);

X - propor politicas e agSes de apoio ao artista amador, valorizando talentos locais (art. 11,
X, LO n°® 4.446/18);

XI - identificar e cadastrar as entidades e grupos que atuem na 4rea cultural (art. 11, XI,
LO n°® 4.446/18);

XII - receber consultas e opinar sobre as demandas de entidades da sociedade ou de orgaos
publicos (art. 11, XII, LO n° 4.446/18);

XIIT - sugerir métodos de captagdio e alocagdo de recursos para as suas respectivas
finalidades (art. 11, XIII, LO n® 4.446/18);

XIV - avaliar os projetos apresentados, deliberar sobre o montante dos recursos e fiscalizar
o correto uso dos recursos financeiros do Fundo Municipal de Cultura, analisando e
aprovando a prestagéio de contas anuais do mesmo (art. 11, XIV, LO n° 4.446/18);

XV - promover junto com o Poder Publico a Conferéncia Municipal de Cultura, com
atribui¢des de avaliar a situagfio existente e propor diretrizes para o aperfeicoamento de
Politicas Culturais (art. 11, XV, LO n°® 4.446/18);

XVI - apreciar e se pronunciar sobre os planos gerais e especificos que estejam
relacionados com o desenvolvimento do setor cultural do municipio (art. 11, VXI, LO n°

4.446/18);
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XVII - manter registro proprio e sistematico de seu funcionamento e atos (art. 11, XVII,
LO n® 4.446/18);

XVIII - assegurar a publicidade de seus atos, através da imprensa local ou regional de
grande circulagdo, assim como por meio das redes sociais existentes ou que venham a ser
criadas, conforme o caso, e no Diario Oficial do Municipio quando este for criado,
organizado e regulamentado o Didrio Oficial do Municipio (art. 11, XVII, LO n°
4.446/18);

XIX - elaborar e aprovar seu Regimento Interno (art. 11, XIX, LO n° 4.446/18);

XX - avaliar, deliberar e fiscalizar o Fundo Municipal de Cultura (art. 11, XX, LO n°
4.446/18);

XXI - avaliar, deliberar e fiscalizar o Sistema Municipal de Informacfio de Indicadores
Culturais de Macaé (art. 11, XXI, LO n® 4.446/18).

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES

SECAO1I
DO PRESIDENTE

Art. 17. Séo atribui¢Ses do Presidente do CMPCM:

I - Convocar e presidir reunides;

IT - Agir em nome do Conselho, mantendo todos os contatos com as autoridades com as
quais deve ter relagdes;

III - Assinar documentos relativos ao Conselho;

IV - Promulgar as decisdes do Conselho através de Resolugdes;

V - Coordenar as atividades do Conselho;

VI - Organizar a ordem do dia das reunides;

VII - Assinar atas, uma vez aprovadas, juntamente com o 1° Secretario;

VIII - Colocar as matérias em discussdo e votacio;

IX - Anunciar o resultado das votagdes, decidindo-as em caso de empate;

X - Proclamar as decisdes tomadas em cada reunifio;

XT - Decidir sobre as questdes de ordem ou submeté-las & consideragio dos membros do
Conselho, quando omisso no Regimento Interno;

XII - Propor normas para o bom andamento dos trabalhos do Conselho;

XII - Determinar o destino do expediente lido nas sessdes;

XIV - Representar socialmente o Conselho e delegar poderes aos seus membros para que
fagam representagdo;

XV - Conhecer as justificativas de auséncia dos membros do Conselho:

XVI - Promover a execugio dos servigos administrativos do Conselho:

XVII - Propor ao Conselho as revisdes do Regimento Interno julgadas necessérias;

XVIII - Buscar vincular atividades culturais do Poder Executivo Municipal ao
conhecimento do Conselho;

XIX - representar o CMPCM em juizo e fora dele ou delegar expressamente a outro
Conselheiro;

XX- fazer cumprir o Regimento Interno;

XXI - delegar competéncias;

XXII - dar posse aos Conselheiros;

XXIII - resolver as questdes de ordem nas reunides do Plenario;
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XXIV - exercer as demais competéncias constantes deste Regimento;
XXV - exercer outros encargos que lhe forem atribuidos pelo Plenario;
XXVI - exercer seu direito de voto nos casos de empate.

SECAO I
DO VICE- PRESIDENTE

Art. 18. Compete ao Vice-Presidente:

I - Auxiliar o Presidente nas suas funcdes;
IT - Representar o Presidente, na falta ou impedimento deste.

SECAO III
DO 1° SECRETARIO

Art. 19. So atribui¢des da 1° Secretario:

I - planejar e organizar as atividades do Conselho em conjunto com o 2° Secretario;

IT - assessorar, técnica e administrativamente, a Presidéncia do Conselho;

II - assinar documentos oriundos da Presidéncia do Conselho, por delegacdo do
Presidente ou do Vice-Presidente;

IV - Elaborar e assinar as atas aprovadas pelo Plenario conjuntamente com o Presidente;

V - acompanhar os estudos técnicos e a execugio das acOes, dos planos, projetos e
programas decorrentes das atividades do CMPCM;

VI - Registrar em ata a justificativa da auséncia dos Conselheiros 3s Reunides Plenarias, as
reunies das Cémaras Setoriais e dos Grupos de Trabalho, mediante requerimento dos
Conselheiros.

SECAO IV
DO 2° SECRETARIO

Art. 20. Compete ao 2° Secretario:

I - Auxiliar o 1° Secretério nas suas funcdes;
II - Representar 1° Secretério, na falta ou impedimento deste.

SECAO V
DA SECRETARIA

Art. 21. Caberd & estrutura do 6rgo da Administracio Publica Municipal
responsavel pela coordenagiio das politicas publicas municipais, prover ao CMPCM a
infraestrutura, recursos humanos, materiais e financeiros necessarios ao seu funcionamento
(art.13, LO n° 4446/18).

SECAO IV
DOS MEMBROS

Art. 22. Compete aos membros do Conselho:
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I - Participar de todas as discussdes e deliberagdes;

IT - Votar as proposi¢des submetidas a deliberagdo deste Conselho;

III - Apresentar proposigdes, requerimentos, mogoes e questdes de ordem;

IV - Comparecer as reunides na hora pré-fixada;

V - Desempenhar as func¢des para as quais for designado;

VI - Relatar os assuntos que lhes forem distribuidos pelo Presidente;

VII - Obedecer s normas Regimentais;

VIII - Assinar a lista de presenca;

IX - Apresentar retificagbes ou impugnagdes as atas;

X - Justificar o voto, quando for o caso;

XI - Apresentar a apreciagdo do Conselho quaisquer assuntos relacionados com as suas
atribuigdes;

XII - Participar de eventos Culturais;

XIII - Requerer informagoes, diligéncias e esclarecimentos a Presidéncia, 1° Secretario, 2°
Secretario e 6rglo responsavel pelas politicas municipais de cultura ou qualquer érgo
publico.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS A GESTAO DO CMPCM

SECAO I
DAS REUNIOES

Art. 23. O Conselho se reunird, ordinariamente, 01 (uma) vez por més na segunda
semana de cada més e, extraordinariamente, quando convocado pela Presidéncia, ou por
solicitagdo da maioria (metade mais um) de seus Conselheiros, mediante meios de
comunicagdo disponiveis no cadastro e/ou manifestacdo por publicagdo no Diario Oficial
do Municipio (DOM), com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas ou dois 2/3
dos conselheiros titulares (art. 10, LO n° 4.446/18).

Art. 24. As Reunides Plenarias do CMPCM serdo abertas, dando-se 4 sua
convocacdo divulgag¢do obrigatoria por meio de Imprensa Oficial em circulagio no
municipio e, facultativamente, em jornal de grande circulagdo, bem como em radios
regionais € meios eletrdnicos e digitais de comunicagio e divulgacio e no sitio eletrénico
proprio do CMPCM ou da Secretaria de Cultura.

Paragrafo Unico. Nas comunica¢des deverdo constar expressamente a data, hora e
local de realizacdo da reunido e a ordem do dia acompanhada de informacdes sucintas
sobre as matérias em pauta.

Art. 25. Somente os representantes titulares ou, na sua auséncia, os respectivos
suplentes, terdo direito a um Unico voto na sessdo plendria de acordo com as proposigdes
postas em votagao (art. 9°, LO n® 4.446/18).

Art. 26. As matérias propostas por Conselheiros do CMPCM ao Plenario serdo
encaminhadas ao 1° Secretdrio para inclusio na pauta de Reuniio Plenaria Ordinaria,
conforme a ordem cronoldgica de sua apresentagfo e eventual pedido de prioridade por
urgéncia.
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§ 1° A maioria simples dos Conselheiros com direito ao voto deliberara se a matéria
proposta ¢ relevante e/ou urgente para as atribuigdes do CMPCM e sendo-a encaminharé
ao Secretdrio Executivo para prosseguir a Reunifo.

§ 2° Caso, por decisdo do Plenario, a proposta seja considerada irrelevante, cabera
recurso com direito de defesa para ambas posigdes, por tempo maximo 5 (cinco) minutos, e
que por decisdo de maioria simples poderd acarretar a retratagio do Plenario ou a
confirmacéo definitiva até a proxima reunidio ordinaria.

Art. 27. As votagdes serfio abertas, cabendo abstencdo, direito a voz e consignacgao
escrita em ata quando expressamente requerido.

Art. 28. Materias decididas por voto de qualidade poderfo ser objeto de recurso a
ser apresentado na mesma reunifo, ficando suspensos seus efeitos até nova deliberagio
subsequente, sendo esta irrecorrivel.

Art. 29. Os atos administrativos aprovados pelo Plenario deverio ser datados e
numerados em ordem distinta, cabendo & Secretaria reuni-los, ordené-los ¢ indexa-los.

Art. 30. O quérum para abertura de reunifio ordinaria em primeira chamada é a
maioria absoluta dos Conselheiros com direito a voto.

§ 1° Em segunda chamada, ocorrida 30 (trinta) minutos ap0s 1inicio da reunifo, o
quérum para abertura de reunido ordinaria é de 1/3 (um terco) da totalidade dos
Conselheiros com direito a voto.

§ 2° Néo havendo quérum suficiente a reunido seri iniciada, sem carater
deliberativo, e serd encaminhada pelos Conselheiros presentes proposta ao 1° Secretario
para tomada de providéncias para justificagdo dos Conselheiros faltantes, e, caso aprovado
por decisdo de maioria simples do Plenario, deliberar pela renovagio de grade.

§ 3° A mesa do CMPCM serd composta pela Presidéncia, Vice-Presidéncia,
Primeiro Secretario € Segundo Secretario.

Art. 31. As ReuniGes Plendrias Ordinérias terdo suas pautas preparadas pelo 1°
Secretario, nelas constando:

I - Pequeno Expediente, com 30 (trinta) minutos de durac3o:

a) verificagdo de quérum, abertura de reunifio, leitura e aprovacdo da ata da reunido
anterior;

b) encaminhamentos da Secretaria, leitura do expediente, das comunicag¢des, da ordem do
dia;

¢) anuncio das proposi¢des recebidas pela mesa na seguinte ordem:

1. Requerimentos de retirada de matéria;

2. Requerimento de inversdo de pauta;

3. Requerimento de urgéncia;

4. Requerimentos diversos (por escrito);

5. Propostas de mogéo (por escrito);

6. Propostas de indicagdes (por escrito);
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7. Propostas de decisdo;

8. Propostas de resolugio.

d) tribuna livre com 10 (dez) minutos de duragio a serem divididos entre os inscritos no
inicio da reunifo.

IT - Grande Expediente, com 30 (trinta) minutos de duracfo:

a) apresentag0es técnicas tematicas;

b) apresentacdo de Relatorias de matérias de interesse do Conselho e das Camaras
Setoriais;

¢) 3 (trés) inscrigdes de 5 (cinco) minutos para Conselheiros previamente inscritos falarem
de tema de sua livre escolha;

IIT - Ordem do Dia, com 1 (uma) hora de duracdo:

a) matérias para discusséo, deliberagio e recebimento de emendas;

b) apreciagio de proposi¢des recebidas, obedecendo-se a ordem cronologica de
recebimento;

IV - Informes Gerais ¢ Explicacio Pessoal, caso sobre tempo da reunifo.

V- Conselheiros terdo 5 (cinco) minutos para falarem de tema de sua livre escolha,
justificarem votos, absten¢des, posicionamentos e auséncias.

§ 1° A presenca dos representantes nas Plendrias verificar-se-4 pela assinatura em
livro ou lista especialmente destinados para este fim.

§ 2° As atas a serem aprovadas serfio enviadas, por meio digital, com a mesma
antecedéncia necessdria a divulgacdo da convocagio da reunidio Plenaria.

§ 3° As atas serdo submetidas a votacio e, se por aprovaco de maioria simples do
Plenario, esta devera ser lida antes de ser votada.

§ 4° A discusséo e a votagio de matéria de caréter urgente e relevante, nfo incluidas
na pauta, dependerdo de delibera¢o do Plenario, no pequeno expediente.

§ 5° As apresentagdes técnicas e tematicas, das Relatorias, CS e GT, nfo poderdo
ser aparteadas, abrindo-se espago para debate ao final das apresentacdes.

§ 6° As matérias para deliberagio deverdo ser precedidas de um tempo minimo de
15 (quinze) minutos para debate, onde o tempo sera igualmente dividido para a defesa de
posi¢des contrarias e a favor da proposta.

§ 7° Propostas de alteragdes, inclusdes ¢ exclusGes deverfio ser encaminhadas por
escrito a mesa, que abrird debate com tempo a ser acordado ¢ apés entrard em regime de
votagdo.

§ 8° Os Conselheiros terdo uso da palavra nos debates, que sera concedida pelo
Presidente na ordem em que for solicitada.

§ 9° No periodo de tempo destinado ao Grande Expediente, a tribuna poderé ser
utilizada por qualquer vertente que compde o0 CMPCM, pelo periodo de 5 (cinco) minutos,
a critério do Plendrio, mediante solicitacdo verbal de um dos Conselheiros ou
encaminhamento de requerimento por escrito & mesa.
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§ 10. S&o permitidos apartes as falas dos Conselheiros no Grande Expediente desde
que o orador inscrito consinta.

§ 11. O nimero de inscri¢des poderd ser ampliado para falas durante o Pequeno
Expediente e Grande Expediente caso haja sobra de tempo € nfo haja assunto de grande
relevancia e urgéncia na pauta.

§ 12. Se por alguma razio um Conselheiro inscrito ndo puder falar por insuficiéncia
de tempo, sua inscri¢do serd automaticamente transferida para a reunisio subsequente.

§ 13. Néo havendo orador inscrito para a Explicagdo Pessoal, o Presidente dara por
encerrada a reunido.

Art. 32. As reunides do Conselho serfo publicas e abertas 3 comunidade
interessada que poderd manifestar-se oralmente, mediante inscrigio requerida junto 4 mesa.

Art. 33. A abertura da reunido, em primeira convocacdio, deverd obedecer ao
horario estabelecido em edital e caso ndo exista 0 quérum exigido pelo art. 30, caput,
deverdo ser aguardados 30 (trinta) minutos com obediéncia ao quérum do § 1° do art. 30,
vale dizer, 1/3 (um tergo) dos Conselheiros com direito a voto.

Art. 34. O quorum para deliberagdes serd de maioria simples, ou seja, maioria dos
Conselheiros presentes e com direito a voto (art. 9°, § 2°, LO n° 4.446/18).

Art. 35. Anunciado pelo Presidente o encerramento da discussdo, os Conselheiros
poderdo pedir vistas do processo relativo a matéria analisada.

§ 1° Quando mais de 1 (um) Conselheiro pedir vistas ao processo, mediante
inscrigdo junto a Secretaria, serd dado um prazo de 3 (trés) dias que devera ser utilizado
conjuntamente pelos mesmos.

§ 2° A forma do acesso aos processos mediante aprovagio de maioria simples do
Plenario sera, preferencialmente, através de via eletronica, com a possibilidade de consulta
in loco com o Secretario Executivo, na Secretaria de Cultura, bem como a possibilidade de
retirada de copia conforme legislagdo.

§ 3° Apos anilise, o Conselheiro devera lavrar o seu parecer sobre o processo.

§ 4° Na reunido seguinte, a matéria ird a votagdo, sem possibilidade de novo pedido
de vistas.

§ 5° Néo havendo pedido de vistas, o Presidente encaminhard a matéria para
votacao.

Art. 36. A votacdo serd, em regra, simples, podendo também ser nominal,

conforme requerimento da maioria simples dos Conselheiros quando ficard registrada na
ata a posi¢do de cada Conselheiro presente com direito a voto.
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Paragrafo Unico. Os Conselheiros que se julgarem suspeitos ou impedidos
deverdo se abster de votar.

Art. 37. Das reunides do Plenério serdio lavradas atas, que serdo submetidas a
aprovagdo na reunido subsequente, por maioria simples dos Conselheiros com direito a
voto.

Paragrafo Unico. Caso haja violagdo a ordem juridica ou a veracidade dos fatos
qualquer Conselheiro poderé recorrer da aprovacdo da ata 4 mesa que, em nova reunido
podera retificar ou homologar a decisdo por maioria absoluta.

Art. 38. O Conselho Municipal de Politicas Culturais tera recesso no periodo de 15
de dezembro a 15 de janeiro. Neste periodo n3o haver4 Reunido Ordinéria.

SECAO IT
DAS ATAS

Art. 39. A ata é o resumo das ocorréncias verificadas nas reunides do Conselho.
§ 1° As atas devem ser escritas seguidamente, sem rasuras ou emendas.

§ 2° No caso da necessidade imprescindivel de emendas, estas devem ser
devidamente justificadas.

§ 3° As atas serdo digitais e deverfio ser impressas, lidas e aprovadas na reunido
subsequente e assinadas pelo Presidente ¢ Primeiro Secretério.

§ 4° Ao final de cada mandato as atas digitais deverfio ser encadernadas.

§ 5° As Atas serfio disponibilizadas para consulta no site da Secretaria Municipal de
Cultura e/ou por meio de redes sociais existentes ou que venham a ser criadas.

Art. 40. Nas atas constardo:

I - Local, data e hora da abertura da reunizo;

II - Justificativa dos Conselheiros ausentes, em caso de prévia justificativa ou justificativa
feita no decorrer da reunifo;

IIl - Sumério do expediente, relagdo das matérias lidas, registro das proposi¢des
apresentadas e das comunicag¢des transmitidas;

IV - Resumo das matérias incluidas na pauta, com a indicacio dos Conselheiros que
participaram dos debates, designagdes e encaminhamentos de Relatores;

V - Declaracdo de voto, se requerida;

VI - Deliberacoes do CMPCM.

Paragrafo Unico. A ata serd lavrada ainda que nfio haja reunifio por falta de
quérum, nela constando o expresso nos incisos I e II acima.

SECAO III
DO PLENARIO
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Art. 41. O Plenario ¢ a instincia maxima de deliberacdo do CMPCM.
Art. 42. As Reunides Plenarias poderfo ser Ordinarias, Extraordindrias e Festivas.

§ 1° A Reunido Ordindria sera realizada conforme calendario pré-aprovado, com
duragédo de 2 (duas) horas.

§ 2° As ReuniBes Ordindrias compdem-se do Pequeno Expediente, Grande
Expediente, Ordem do Dia e Explicagio Pessoal.

§ 3° A Reunifo Extraordinaria ¢ realizada para um fim determinado e s6 podera ser
convocada pelo Presidente ou por ato subscrito por maioria absoluta do Plenario.

§ 4° A Reunido Festiva ¢ destinada a comemoragdes ou homenagens especiais.

§ 5° S@o solenes as reunides de instalago dos trabalhos do Conselho e as
designadas para posse dos Conselheiros. Poderfo ser propostas pelo Plenario, por maioria
simples.

Art. 43. Cabe ao Plenario:

I - discutir e deliberar sobre assuntos voltados a consecucio das finalidades do CMPCM;

IT - apreciar os processos e outras matérias que Ihe sejam encaminhadas:

III - aprovar os atos da Presidéncia e da Secretaria, quando proferidos “ad referendum”;

IV - alterar este Regimento por maioria absoluta, em concordancia com as leis vigentes;

V - propor e aprovar os assuntos da pauta ¢ a nomeagdo dos respectivos Relatores;

VI - aprovar a criagdo e extingdo de Camaras Setoriais (CS) e Grupos de Trabalho (GT),
VII - destituir, por descumprimento deste Regimento e/ou da legislagdo, por falta de
decoro, ou por representacio do Conselho sem a devida autorizagio do Plendrio ou
Presidéncia, o Vice Presidente, o Primeiro ¢ Segundo Secretérios, ou qualquer Conselheiro
do Plendrio, por decisdio de 2/3 (dois tercos) dos membros, em reunifo extraordindria
especialmente convocada para este fim, na qual as partes poderdo apresentar acusagao e
defesa, com critérios ja definidos na agenda de convocagio;

VIII - dispor sobre as normas e baixar atos relativos ao funcionamento do CMPCM;

IX - convidar pessoas ou entidades para participar das reunides do Plenério, sem direito a
voto;

X - requisitar dos Orgdos e entidades da administragio municipal, estadual e federal
informagdes necessérias a execugdo de sua atribuicio;

XI - exercer as demais competéncias constantes deste Regimento e deliberar sobre os casos
Omissos.

Art. 44. As decisdes do CMPCM serfo tomadas por maioria simples, excluido o
voto do Presidente que, em caso de empate, exercera o voto de qualidade (art. 8° § 3°, LO
n° 4.446/18).

) SECAO IV
DAS CAMARAS SETORIAIS (CS) E GRUPOS DE TRABALHOS (GT)
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Art. 45. O CMPCM instituira Camara(s) Setorial(is) conforme a necessidade,
composta(s) por 3 (trés) de seus Conselheiros (titulares e/ou suplentes), e com composicéo,
funcionamento, competéncias e prazos para instalacdo e conclusio dos trabalhos a ser
definida pela Plenaria.

§ 1° A(s) CS(s) serdo definidas na primeira reunido apds a posse de cada gestio de
Conselheiros do CMPCM.

§ 2° A(s) CS(s) terdo fungOes técnicas especificas e definidas pelo Plenrio,
podendo ser permanentes ou provisorias, constituindo-se como 6rgdos de assessoramento
do Plenério.

§ 3° Cada CS terd um Coordenador eleito entre seus Conselheiros integrantes que
ficard responsdvel pela defini¢do do calenddrio de reunides, pelas convoca¢des das
reunides e pela comunicagdo com a Secretaria do CMPCM.

§ 4° Cada CS terda um ou mais Relatores que farfio a apresentagio dos pareceres ao
Plenério.

§ 5° O Coordenador da CS podera também ser seu Relator.

§ 6° Cada Camara Setorial Permanente elaborara e apresentara ao Plendrio uma
proposta de Regimento para orientar o seu funcionamento.

§ 7° As CS somente poderdo deliberar com maioria simples dos seus Conselheiros
integrantes.

8° E permitido a qualquer Conselheiro assistir as reunides das CS.
p qualg

Art. 46. Compete as Camaras Setoriais, observadas suas respectivas atribui¢cSes
constantes em resolu¢éo especifica:

I - elaborar e encaminhar, a Secretaria do Conselho, propostas de diretrizes e acBes
conjuntas para a solugdo de problemas pertinentes a 4rea de atuagio do CMPCM, assim
como toda a matéria destinada ao Plendrio;

I - emitir parecer sobre consulta que lhe for encaminhada pelas instincias do CMPCM;
IIT - convidar especialistas para assessora-las em assuntos de sua competéncia.

Art. 47. Para realizagdo de trabalhos de carater provisério e natureza distinta do
que esta definido para os demais componentes do Conselho, serfio designados GTs,
compostos por niimero ndo superior a 5 (cinco) Conselheiros (titulares e/ou suplentes) e
que, igualmente as Camaras Setoriais, deverdo indicar seu Coordenador e Relator.

SECAOV
DAS RELATORIAS

Art, 48. A Presidéncia e demais Conselheiros do CMPCM poderdio propor e
indicar, para apreciacdo e aprovagdo do Plenario, Relatorias de assuntos relevantes as
finalidades do CMPCM e para as matérias que lhe forem encaminhadas.
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Art. 49. Os Relatores sdo Conselheiros do CMPCM, encarregados de agilizar os
trabalhos com subsidios relativos a assuntos que lhes couber estudar e para os quais
deverdo propor encaminhamentos.

§ 1° Os Relatores, designados e aprovados em reunifio do Plenario, deverdo relatar
seus trabalhos e propor seus encaminhamentos nos prazos fixados pelo Plenario quando da
criagdo da Relatoria, em resolucfio préopria.

§ 2° O Plenario poderd conceder prorrogagdo do prazo para apresentagio do
relatério, a pedido do Relator e por motivos relevantes.

§ 3° Os laudos técnicos, pareceres e assessoria especializada necessarios 2
complementagdo do trabalho dos Relatores serfio providos pela administragdo municipal
direta e indireta, quando houver.

§ 4° Os relatérios a serem apresentados durante a reunifio deverdio ser elaborados
por escrito pelo Relator e entregues a Secretaria, com 6 (seis) dias de antecedéncia & data
da realiza¢@o da reunido, para fins de processamento e inclusdo na pauta.

CAPITULO VIII
DAS VOTAGOES

Art. 50. Cada membro titular do conselho tera direito a um Gnico voto na sessio
plendria de acordo com as proposi¢des postas.

§ 1° Os Conselheiros do CPMCM terdo as decisdes sobre os temas tratados em
plendrio e comissdes consubstanciados em resolugdes que serfio objeto de ampla e
sistematica divulgagdo.

§ 2° As decisdes do Conselho serdo tomadas por maioria simples de votos, a
exceglo das situagdes que exijam quérum qualificado.

§ 3° Compete ao Presidente o voto de desempate.
Art. 51. O Quérum Qualificado sera de 50% mais um voto do total dos segmentos.

Paragrafo Unico. Serd necessario quorum qualificado para aprovacéo e alteracdo
do Regimento.

Art. 52. Ao anunciar o resultado das votacdes, o Presidente do Conselho declarard
quantos votaram favoravelmente ou em contrério.

Art. 53. O Conselho Municipal de Politicas Culturais tera prazo de 15 dias,
prorrogaveis por mais 15, apds a realizacio de reuniio de apreciacdo/votagdo, para
manifestar parecer acerca de assuntos colocados em discussdo.

CAPITULO IX
DOS ATOS DO CONSELHO

15



ESTADO DO RIO DE JANEIRO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
GABINETE DO PREFEITO

Art. 54. S3o atos do CMPCM:

I - Pareceres e Relatérios;
IT - Proposigoes;

III - Resolugdes;

IV - Encaminhamentos;
V - Mog¢des;

VI - Decisdes.

Art. 55. Parecer ¢ o pronunciamento oficial das Camaras Setoriais e Relatorias
sobre matéria sujeita a sua analise, que sdo submetidos & aprovacdo do Plenério.

Art. 56. Os pareceres devem conter subsidios técnicos, subsidios legais, histérico,
analise e conclusdo, e deverdo ser emitidos por escrito nos autos do processo.

Art. 57. Relatorios sdo instrumentos gerados a partir do trabalho e pesquisa do
corpo técnico da Secretaria Municipal de Cultura, das CS, GT e Relatorias do CMPCM,
que instruem os pareceres destes 0rgdos e as delibera¢es e posicionamentos do Conselho.

Art. 58. As proposigdes deverfio ser redigidas em termos claros e sintéticos e
poderdo ser apresentadas por qualquer Conselheiro.

Art. 59. As resolugdes destinam-se a disciplinar casos omissos, fixar
entendimentos, e determinar procedimentos a serem seguidos visando a uniformidade de
acdo e regular matérias de carater técnico ou administrativo, sobre as quais deva o
Conselho pronunciar-se.

Paragrafo Unico. Sera objeto de resolugido do Conselho:

I - a criagfo e extingfio de CS, GT e Relatorias, com respectivas atribui¢Ges e prazos para
conclusdo dos trabalhos;

I - as diretrizes prioritarias anuais para uso de recursos do Fundo Municipal de Cultura;
III - as normatizagdes, procedimentos, parametros e padrdes oriundos dos trabalhos das CS
¢ GT ou encaminhados pelo corpo técnico da Secretaria Municipal de Cultura para
deliberagio do CMPCM;

IV- as proposicoes dos Conselheiros.

Art. 60. Encaminhamento ¢ a proposi¢io em que sio sugeridas medidas de
interesse piblico, em matéria cultural, ao érgdo publico competente para efetiva-las.

Art. 61. Mogéo € a propositura através da qual 0 CMPCM aplaude, protesta ou
repudia uma medida tomada por entidade publica ou néo.

Art. 62. As decisdes sfio atos de competéncia do Plenario voltados a
instrumentalizagdo de manifestaciio em casos concretos.

Paragrafo Unico. Ser4 objeto de decisio do Conselho:
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I - a aprovago dos pareceres e relatorios advindos das CS, GT e Relatorias;

II - o plano de metas e de a¢des do Conselho;

IIT - o calendario de reunides anual;

IV - o relatério anual de agdes do Conselho;

V - a designag@o de Relatores e integrantes das CS e dos GT;

VI - 0 Programa de Trabalho de cada gestio;

VII - a homologacdo de seus processos eleitorais e respectivos atos de posse;

VIII - a proposta de sugestdes para a formulagdo orgamentaria municipal;

IX - as propostas de alteracdo na legislagio a serem enviadas aos devidos orgios
competentes;

X - demais atos e assuntos da gestdo que lhe forem submetidos e que nfio se enquadrarem
em propostas de resolugio.

Art. 63. Requerimento ¢ a propositura de autoria de qualquer Conselheiro dirigida
ao Presidente ou ao Plenério que solicita informagdes, dados, subsidios ou providéncias
sobre matéria de sua competéncia legal ou regimental.

Art. 64. As deliberacoes do CMPCM deverdo ser encaminhadas de maneira a dar
imediato conhecimento as partes interessadas, na forma prevista no seu Regimento Interno.

Art. 65. Os pareceres, relatérios, decisdes, resolugdes e mogdes, aprovados pelo
CMPCM, quando tratarem de assunto de interesse piblico, devem ser por publicados no
Diario Oficial do Municipio e divulgados através de outros meios para que se dé a devida
visibilidade aos atos do Conselho.

CAPiTULQ X
DAS ELEICOES

SECAO I i
DO PROCESSO DE ELEICAO

Art. 66. O processo de elei¢lo de representantes da sociedade civil para ocupar as
11 cadeiras com seus respectivos suplentes, se dard em data e horario determinado pela
Comissdo Eleitoral.

Art. 67. A inscrigdo para o processo eleitoral se dard em dias determinado pela
Comisséo Eleitoral,para participar o interessado deverd realizar a inscricdo por meio
presencial ou via internet (se assim definido pela comissdo Eleitoral) indicando o segmento
de interesse ¢ se ¢ eleitor ou candidato a uma das vagas do CMPCM.

Art. 68. As linguagens se reunirdo em data e hordrio definido pela Comissdo
Eleitoral em camaras setoriais de cada vertente cultural para que de forma presencial
através do voto secreto escolham dentre os candidatos previamente inscritos.

Art. 69. Estardo aptos a votar, os eleitores inscritos que comprovem residéncia no
Municipio de Macaé, apds andlise da Comissio Eleitoral.

Art. 70. Apos o fim da votagdo, a Comissdo Eleitoral sistematizard e contabilizara
o total de votos por segmento para cada um dos candidatos, em que os mais votados para

17



ESTADO DO RIO DE JANEIRO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
GABINETE DO PREFEITO

cada segmento compordo o Conselho Municipal de Politicas Culturais a ser empossado
trinta dias apds a eleigéo.

SECAOII
DA INSCRICAO DE ELEITORES PARA O CONSELHO MUNICIPAL DE
POLITICAS CULTURAIS DE MACAE E DO VOTO

Art. 71. Para participar como eleitor, o interessado devera realizar a inscrigio por
meio presencial ou via internet (se assim definido pela comissdo Eleitoral) escolhendo sua
vertente cultural até o dia realizagdo da eleigio em horario a ser definido pela Comissdo
Eleitoral.

Art. 72. Para efetivar a sua inscrigdo como eleitor, o interessado devera apresentar
seguinte documentagio:

I - Copia de documento oficial de identidade (RG);

II - Comprovante atualizado de residéncia no Municipio de Macaé ou declaragio de que
nele reside com documento comprobatorio;

III - Informar se o eleitor for se candidatar a uma das vagas no CMPCM.

Art. 73.0 eleitor inscrito, podera votar em apenas um dos candidatos da vertente
cultural por ele escolhida.

SECAO III
DA INSCRICAO DE CANDIDATOS

Art. 74. Para formalizar a candidatura a uma das 11 (onze) vagas disponiveis e seus
respectivos suplentes, concomitantemente a inscrigdo como eleitor, o interessado devera
fazé-lo presencialmente ou via internet (se assim definido pela Comissdo Eleitoral),
indicando em qual segmento para qual vai votar e ser votado, deverd comprovar sua
atuacdo na area escolhida e residéncia hd pelo menos 02 (dois) anos no Municipio de
Macaé e apresentar os demais documentos solicitados aos eleitores art.72, incisos I e I1.

i SECAO IV i
DA ELEICAO DOS CANDIDATOS E VOTACAO

Art. 75. Cada segmento, por Area de Planejamento, devera escolher através de
votacdo presencial, um tnico candidato a compor o CMPCM.

Art. 76. Os candidatos mais votados em cada uma das linguagens compordo o
novo Conselho Municipal de Cultura:

I — Sera nomeado conselheiro titular o candidato com o maior ntimero de votos;

II — Sera nomeado conselheiro suplente o candidato com o maior niimero de votos abaixo
do mais votado; e

III — Em caso de empate de niimero de votos na vaga, devera ser primeiro classificado o
candidato com maior tempo comprovado de atuagdo na atividade da vertente cultural, se
permanecer 0 empate, serd classificado o candidato mais idoso.
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Art. 77. A responsabilidade de coordenagio da sele¢io dos candidatos apés o
periodo de inscri¢do serd da Comissédo Eleitoral.

SEQZ\O A%
DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 78. Compete a Comissdo Eleitoral:

I - verificar a observéncia dos critérios de participagio estabelecidos para o processo de
escolha;

IT - examinar a autenticidade dos documentos exigidos na inscricio;

III - submeter os recursos interpostos & analise do titular da Secretaria Municipal de
Cultura;

IV- definir quanto a eventuais impugnagdes que ocorram no dia publicacio das
candidaturas deferidas, dando oportunidade de defesa ao candidato impugnado por periodo
nado inferior a 48 horas;

V — coordenar o processo eleitoral e a apuracdo dos votos;

VI - registrar em ata e elaborar mapa de apurago dos votos e resultado;

VII — promulgar os nomes dos titulares e suplentes eleitos que irdio preencher as vagas
disponiveis no Conselho Municipal de Politicas Culturais de Macaé;

VIII - encaminhar para homologacgo, pelo titular da Secretaria, o resultado final do
processo de escolha.

Art. 79. No caso de situagdes especiais que ndo estejam previstas neste
Regulamento, cabe 4 Comissdo Eleitoral deliberar, de forma publica, transparente e
Justificada.

Art. 80. A comissdo eleitoral serd composta por cinco membros: presidente do
Conselho Municipal, 2 representantes do Poder Publico, 2 da sociedade civil indicados

pela plenéria.

Art. 81. Os casos omissos do presente regulamento serdo apreciados e deliberados
pela Comissdo Eleitoral e pela Secretdria Municipal de Cultura.

CAPITULO X ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 82. O comparecimento dos Conselheiros as reunides, ordinarias e
extraordinarias é obrigatorio.

Art. 83. Os atos do CMPCM serdo apresentados 4 comunidade através de um
relatorio anual.

Art. 84. O CMPCM devera, no inicio de cada biénio, promover capacitagdo técnica
aos Conselheiros, e durante o biénio sobre tema especifico.

Art. 85. A proposta de alteracdo do Regimento Interno deverd ter iniciativa de
maioria simples dos Conselheiros.
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§ 1° As propostas de alteragdo serdo encaminhadas & Secretaria Executiva para
distribuigdo a todos os Conselheiros, junto com a agenda da reunifio seguinte.

§ 2° As propostas de alteragio do Regimento deverdo ser aprovadas por maioria
absoluta dos Conselheiros com direito a voto.

Art. 86. O Conselho Municipal de Politicas Culturais tera recesso no periodo de 15
de dezembro a 15 de janeiro. Neste periodo ndo havera Reunifio Ordinaria.

Art. 87. As decisdes do CMPCM que criem despesas serdo executadas somente se
houver recursos financeiros disponiveis.

Art. 88. A participagiio dos Conselheiros nas Reunides e atividades pertinentes é
considerada de interesse publico e ndo serd remunerada.

Art. 89. Os casos omissos neste Regimento Interno serfio dirimidos pelo Conselho
Municipal de Cultura, sempre de acordo com as determinagdes da Lei Municipal 4.446, de
23 de margo de 2018.

Art. 90. O documento competente para divulga¢do das decisdes do Conselho
Municipal de Politicas Culturais de Macaé, para todos os efeitos legais e Juridicos sera a
Resolugéo, assinada pelo Presidente e 1° Secretario do Conselho Municipal de Politicas
Culturais.

Art. 91. Este Regimento foi aprovado em Plenario pelo Conselho Municipal de
Politicas Culturais e entra em vigor na data de sua publicacao.

Conselho Municipal de Politicas Culturais do Municipio de Macaé/RJ.
Macaé¢, em 01 de setembro de 2020.

Presidente do Conselho Municipal de Politicas Culturais de Macaé/RJ
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