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Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAÉ

ÓRGÃO/ENTE SOLICITANTE

TERMO DE REFERÊNCIA 
1. OBJETO

Contratação de empresa especializada para aquisição/prestação de serviços de ...
,  conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento, para atender às necessidades da
 ....
2. CONTRATAÇÃO DIRETA 

2.1. A contratação será através de dispensa de licitação, com fundamento no artigo 24, XI, da Lei Federal nº 8.666/93.
2.2. A adjudicação será por item/por lote/global
.

2.3. O regime de execução será empreitada por preço global/empreitada por preço unitário
.
3. JUSTIFICATIVA

3.1. Necessidade dos serviços.
3.2. A indicação do critério/metodologia para a definição do quantitativo estimado
.
3.3. Justifica-se a presente contratação direta, tendo em vista a rescisão do Contrato Administrativo nº ..........., decorrente do Pregão/Concorrência nº ......., conforme informações constantes do processo administrativo
.
3.4. Os quantitativos e o prazo da presente contratação têm como finalidade atender tão somente o necessário à conclusão do novo procedimento licitatório sob o mesmo objeto – processo administrativo nº ...../....

4. VALOR TOTAL ESTIMADO 

4.1. O valor total estimado para a contratação é de R$ .......... (....................).
4.2. Justificativa do preço
.

4.3. Os preços que vierem a ser pactuados em decorrência desta contratação serão fixos e irreajustáveis. 
5. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

5.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta dos recursos consignados na seguinte dotação orçamentária:
Programa de trabalho nº.:
Elemento de Despesa nº.:
Código Reduzido n°.:
Fonte de Recurso:

Valor Total Estimado: R$....... (......)

6.  DESCRIÇÃO DOS ITENS E QUANTIDADES ESTIMADAS

Modelo 1 - Adjudicação por item

	ITEM
	CÓDIGO
	DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO
	UNIDADE DE MEDIDA
	QUANT.
	VALOR UNITÁRIO
	SUBTOTAL

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	VALOR TOTAL:
	R$ 0,00


Modelo 2 - Adjudicação por lote

	LOTE
	ITEM
	CÓDIGO
	DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO
	UNIDADE DE MEDIDA
	QUANT.
	VALOR UNITÁRIO
	SUBTOTAL

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	R$ 0,00

	
	
	
	
	
	
	VALOR TOTAL:
	R$ 0,00


6.2. Os preços unitários correspondem àqueles previstos no resultado do Pregão/Concorrência nº .......... e do Contrato Administrativo nº ............

6.3. O valor total estimado tem como base tão somente o saldo remanescente do Contrato Administrativo nº .............
7. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DO OBJETO

8. PRAZO DE EXECUÇÃO 
8.1. O prazo de execução dos serviços será de ...... (....) dias/meses/ano
, contados do
 .....
8.2. Os serviços, objeto deste termo, serão executados na Secretaria/Órgão, localizada à Av./Rua X, nos dias ..., no horário de .... horas, aos cuidados dos servidores responsáveis pela fiscalização da contratação.
9. CRONOGRAMA FÍSICO E FINANCEIRO

Modelo
	DISCRIMINAÇÃO
	TOTAL DO ITEM
	UNID.
	1º MÊS
	2º MÊS
	3º MÊS
	4º MÊS

	01.
	ITEM 1
	11,33
	%
	12,00
	5,00
	5,00
	5,00

	
	
	564.090,69
	R$
	67.690,88
	28.204,53
	28.204,53
	28.204,53

	02.
	ITEM 2
	0,78
	%
	100,00
	 
	 
	 

	
	
	38.752,63
	R$
	38.752,63
	 
	 
	 

	03.
	ITEM 3
	0,03
	%
	100,00
	 
	 
	 

	
	
	1.632,00
	R$
	1.632,00
	 
	 
	 

	04.
	ITEM 4
	1,16
	%
	10,00
	90,00
	 
	 

	
	
	57.757,52
	R$
	5.775,75
	51.981,77
	 
	 


10. DISPOSIÇÕES FINAIS

10.1. Ficam mantidas todas as demais condições e especificidades do Termo de Referência e seus anexos constantes do Pregão/Concorrência nº ........ e do Contrato Administrativo nº ........
Elaborado por
 ...
À vista das informações contidas nestes autos e com observância às normas vigentes, APROVO o presente Termo de Referência.
_________________________________________

Ordenador de Despesas

Matrícula
ANEXOS:

1 – Comprovação do atendimento à ordem de classificação da licitação

2 – Declaração do fornecedor de que aceita as mesmas condições oferecidas pelo licitante vencedor, inclusive quanto ao preço 
3 – Termo de Referência/Projeto Básico que subsidiou a contratação inicial

4 – Documentos de habilitação e qualificação da empresa
�descrição sucinta e clara do objeto.





�Nome do órgão ou ente solicitante.


�Adjudicação por item é a regra geral, conforme Súmula TCU nº 247. 


No caso de adjudicação por lote ou global, o solicitante deverá obrigatoriamente justificar, fundamentadamente.


�Regimes de execução. Art. 6º, VIII, da Lei Federal nº 8.666/93.


�Deve ser clara, precisa e suficiente, vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administração. Deverá demonstrar: 


I - a necessidade da compra/serviço/obra serviços; 


II - a definição do quantitativo, com a indicação da respectiva técnica de estimação em função do consumo e utilização prováveis.


�A depender do tipo de serviço, o cálculo dos quantitativos deve observar critérios oficiais existentes. Ex. Serviços de limpeza, conservação e vigilância: art. 42 e seguintes, IN MPOG nº 05/2017. 


�A contratação direta deverá seguir o processo administrativo que subsidiou a contratação.


�Deverá o órgão solicitante justificar os preços a serem contratados (pesquisa de preços de mercado, consulta a banco de preços, preços contratados pela administração, etc) e a metodologia utilizada (como regra, o menor preço, por se tratar de contratação direta).


�Inserir os dados da reserva orçamentária que assegurem a existência de recursos orçamentários suficientes a suportar a contratação, de acordo com o respectivo cronograma. 


deverá ser informado se está contemplada nas metas estabelecidas no plano plurianual - PPA e na LDO, conforme declaração a ser assinada pelo Ordenador de Despesas. V. Modelo SECPLAN. 





�Adotar as especificações do CATMAT, complementando, se for o caso. Os preços devem seguir de acordo com o orçamento estimado e os seus custos unitários, conforme exigência do art. 40, §2º, inciso II , da Lei Federal nº 8.666/93. 


O valor estimado deverá ser o menor preço unitário, por item, decorrente do mapa comparativo de preços. O mapa comparativo de preços deverá ser incluído como anexo do Termo de Referência.


�copiar e colar da planilha modelo em EXCEL


�copiar e colar da planilha modelo em EXCEL


�Quando não suficientes as informações da planilha, deverá apresentar detalhadamente as demais especificações técnicas necessárias e suficientes para garantir a qualidade da contratação. 


Especificações demais podem restringir a competitividade do certame e consequentemente anular a contratação. Art. 6º, inciso IX, da Lei Federal nº 8.666/93 e Súmula nº 177 do TCU. 


Deve se considerar, sempre que possível, as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela Associação Brasileira de Normas Técnicas – ABNT ou entidade equivalente, quanto a requisitos mínimos de qualidade, utilidade, resistência e segurança.


�O prazo máximo deve corresponder estritamente ao remanescente do contrato.


�O termo inicial para a contagem do prazo de execução pode ser:


I - do recebimento da nota de empenho: quando se tratar de execução imediata e que não tenha obrigações futuras, como assistência técnica. Art. 62, §4º, da Lei Federal nº 8.666/93.


II - da assinatura do contrato: no caso de execução de forma parcelada ou quando haja obrigações futuras.


�Exigível quando se tratar de execução de forma parcelada, demonstrando a rotina e o respectivo desembolso financeiro, permitindo estimar os recursos orçamentários necessários ao longo da contratação.


�Nome, matrícula e assinatura sobre carimbo do servidor responsável pela elaboração do Termo de Referência.


�O Ordenador de Despesas deverá aprovar o Termo de Referência. Art. 11, I, da Lei Municipal nº 2888/07.





4

