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GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA

RESOLUCAO SEMFAZ N2 010/2021

Define o prazo para analise dos processos tributdrios
da Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ , e d3
outras providéncias.

O Secretdrio Municipal de Fazenda, no uso das suas atribuicdes legais e com fulcro do art. 339, §unico da
Lei Complementar n2 282/2018,

RESOLVE

Art. 12: Com o objetivo de otimizar o tramite dos processos administrativos tributdrios, fica estabelecido
que o fiscal de tributos recebera 25 (vinte e cinco) processos ao més, devendo examind-los no prazo de
30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico: Apds a conclusdo da acdo fiscal com as devidas manifestacdes do fiscal de tributos, os
processos serdo apurados para o pagamento da gratificacdo de produtividade do fiscal.

Art. 22: Os processos que estiverem sob a alcada do fiscal de tributos, no periodo de 24 (vinte e quatro)
meses anteriores a data da publicagdo desta Resolugdo, deverdo ser analisados no prazo de 45 (quarenta
e cinco) dias.

§19: Os demais processos que estiverem sob a algada do fiscal de tributos no prazo inferior de 24 meses
anteriores a data desta Resolucdo, deverdo ser analisados no prazo de 90 (noventa) dias.

§29: Decorrido o prazo estipulado no "caput" e no §12 deverd o fiscal de tributos remeter todos
processos que estiverem sob a sua alcada para a Coordenadoria Especial de Tributos, ainda que
pendentes de manifestagao.

§39: Os processos pendentes ndo serdo computados para fins de pagamento de gratificagdo de
produtividade fiscal, exceto os processos que possuam TIF (Termo de Inicio Fiscal) e que estejam dentro
do prazo legal.

§49: Devera, ainda, o fiscal de tributos esclarecer as razdes pelas quais os processos ndo foram
devidamente concluidos.

Art. 39: Os setores de Coordenadoria de Fiscalizagdo Tributdria, Coordenadoria Geral de Tributos,
Lancamento Imobiliario, Cadastro Mobilidrio, Divida Ativa, Coordenadoria de Atendimento ao
Contribuinte (CAC), Coordenadoria de Atendimento ao Contribuinte-Cobranca, Nota Fiscal Eletronica,
Nota Fiscal Avulsa e Simples Nacional deverao, no prazo de 30 dias:
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I. Emitir relatdrio dos processos tributarios que estdo sob sua responsabilidade ha mais de 60 (sessenta)
dias.

Il. O relatério devera conter todas as informacdes referentes aos processos, bem como o contetdo e o
numero de processos em cada setor.

Art. 42: O responsavel do setor e o fiscal de tributos e os setores mencionados no art. 32 que nao
observarem o procedimento determinado por esta Resolucdo serdo convocados a prestar
esclarecimentos a Coordenadoria Especial de Tributos, mediante processo administrativo postulado pela
mesma, que em ato continuo reportara a autoridade superior da pasta um relatdrio conclusivo.

Art. 52: Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicagdo.

Macaé, 18 de marco de 2021.

CARLOS WAGNER DE MIORAES
Secretario Municipal da Fazenda
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