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Documentos gerais da empresa e representante (sócio administrador ou procurador): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

    

Primeiro processo do ano:  

 Original e cópia a última alteração contratual OU (com atividade escolar) OU Certificado de 

Microempreendedor Individual OU Requerimento de Empresário OU Ata Atualizada 

(exclusivo para cooperativas). Caso, não apresente a original, entregar cópia autenticada  

 CNPJ atualizado  

 Cópia de Alvará com boleto e comprovante de pagamento da taxa OU cópia do último boleto 

e comprovante de pagamento do Simples Nacional (exclusivo para MEI)  

 Cópia de Inscrição Estadual  

 Declaração da Cooperativa (caso seja cooperativa)  

 

Sócio Administrador:  

 Cópia de identidade e CPF ou CNH  

 Cópia de comprovante de residência  

Procurador:  

 Procuração por Instrumento Público Original (para conferência)  

 Cópia da procuração  

 Cópia do RG ou CNH 

Inclusão ou Confirmação: 

 

 Cópia do CRLV 2024 OU CRLV 2023, de acordo com o prazo do 

licenciamento do DETRAN ou Nota Fiscal para veículos 0KM  

 Cópia do seguro, incluindo cobertura para o passageiro e danos 

materiais 

 Cópia do certificado de tacógrafo  

 Cópia do Selo Gás Natural Veicular (caso possua)  

 Cópia e original do CSV (certificado de segurança veicular) para os 

veículos modificados  

 Termo de propriedade e posse, provando posse do veículo (caso esteja 

em nome de terceiros). Original e cópia, caso não apresente a original, 

entregar cópia autenticada. 

 

Exclusão: 

 Declaração de baixa da cooperativa  

 Cópia do CRLV 

IMPORTANTE:  

 

Somente o cooperado ou o presidente da 

cooperativa pode dar entrada nos 

processos junto ao Setor de Cadastro e 

Vistoria.  

 

Setor Cadastro e Vistoria: 

 

Telefone: (22) 2763-6320  

 

E-mail: cadastroevistoria@macae.rj.gov.br  

 

 

Horário de funcionamento:  

Segunda a Sexta  

8h às 12h e 13h às 17h 

 

 

Após o primeiro processo:  

 CNPJ atualizado 

 Declaração da Cooperativa (caso seja cooperativa)  

 

Sócio Administrador:  

 Cópia de identidade e CPF ou CNH  

 

Procurador:  

 Procuração por Instrumento Público Original (para conferência)  

 Cópia da procuração  

 Cópia do RG ou CNH 

mailto:cadastroevistoria@macae.rj.gov.br

