ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Prefeitura Municipal de Macaé

Secretaria Municipal de Educagdo

Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional

Edital n°002/2023

A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional torna publico o edital
para ofertas de vagas disponiveis em cursos de qualificacdo, capacitacdo,
aperfeicoamento profissional, oferecidos por esta secretaria para a populacdo de Macaé

e regido.

1. DAS DISPOSIQOES PRELIMINARES
O presente edital visa disciplinar as regras para o0 ingresso nos cursos de qualificacdo,
capacitacdo, aperfeicoamento profissional, oferecidos pela Secretaria Municipal

Adjunta de Qualificacdo Profissional.

2. DAS INSCRICOES
As inscrigdes previstas para o Edital n°® 002/2023 seréo realizadas conforme o quadro 01

abaixo:
QUADRO 01
Disposi¢cdes Gerais
Acao Data Local Horario
Na Secretaria Municipal Adjunta de
Qualificacdo Profissional. R
Inscrigdo e entrega de documentos 22 /(%/28023 Daslgrr]l as
Rua Alfredo Backer, 363, Centro — Macaé —
RJ
Inscrigio e entrega de documento do curso, Jle Secretaria de Politicas para as Mulheres. Das o 4
n f‘ék;a'k’)‘géii’g"uz'r‘f; Ef‘gzr@:'heres 22/06/2023 | Rua Dr. Luiz Belegard n° 139, Imbetiba — 17h
* g P Macaé RJ.
Na Secretaria Municipal Adjunta de
Divulgacéo e inscri¢do das vagas 23/06/2023 Qualificagao Profissional. Das 12h as
remanescentes Rua Alfredo Backer, 363, Centro — Macaé — 19h
RJ

2.1 Os candidatos que atenderem aos pré-requisitos estabelecidos no QUADRO 02,
abaixo, deverdo comparecer nos locais e nas datas previstas no QUADRO 01 para a
inscricdo no curso de interesse, cujas vagas estardo disponiveis até o preenchimento do

total ofertado.
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2.2 Cada candidato podera se inscrever em um UNICO CURSO.

2.3 O candidato que estiver matriculado em algum curso em andamento, podera se
inscrever para vaga deste edital desde que o horério ndo coincida com o que estd

cursando e ndo poderé desistir do curso em andamento para entrar em outro.

3. DA GRATUIDADE
Todos os cursos citados neste edital serdo gratuitos e ndo havera cobrancga de taxa de

inscricdo para participacdo na selecéo.

4. DO MATERIAL DIDATICO E PRATICAS PROFISSIONAIS

4.1 O material didatico referente aos conteudos tedricos dos cursos sera fornecido pela
Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacdo Profissional, por meio digital, sendo de

responsabilidade do aluno a impressdo do mesmo, caso desejar.

4.2 Os materiais de consumo e permanentes necessarios para as praticas individuais
de alguns cursos deverdo ser adquiridos pelos alunos, conforme orientacdo dos

professores nos primeiros dias de aula.

4.3 Nao é de responsabilidade da Secretaria Adjunta de Qualificacdo Profissional
fornecer computadores e/ou pontos de internet para os alunos dos cursos que possuam
disciplinas no modo Educacédo a Distancia — EAD.

5. DAS VAGAS:

5.1 Serdo ofertadas 500 (Quinhentas) vagas para cursos na modalidade presencial, de

acordo com as informacdes discriminadas no QUADRO 02, deste Edital.

5.2 No QUADRO 02 estdo discriminados 0s eixos tecnoldgicos, cursos/turmas, carga

horéria, pré-requisitos, data de inicio dos cursos, local, turno/dias e vagas.
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5.3 As vagas dos cursos Inglés basico para mulheres, serdo destinadas ao publico

feminino conforme item 7.6 deste Edital.

QUADRO 02

Descricdo dos Eixos Tecnolégicos, Relacéo dos Cursos, Carga Horaria, Pré-Requisitos, Niamero de Turmas, Local de Realizacédo do
Curso, Turnos, Dias, Horarios de Funcionamento e Vagas Ofertadas.

Total
Eixo Tecnolégico | Ord. Cursos CH | Modalidade Pré-requisitos Turmas Local Turno | Horério Dias Inicio de
Vagas
Auxiliar 18 anos e Ensino Médio Secretaria de 18:30h as
1 Nt 150h | Presencial 1 Qualificagdo | Noite o 2226 03/07/2023 35
Administrativo cursando. — 21:30h
Profissional
Auxiliar de 18 anos e Ensino Médio Secretaria de 18:30h as
2 P 180h | Presencial 1 Qualificagdo | Noite . 22a 6 03/07/2023 35
Logistica completo. — 21:30h
Profissional
Capacitagéo de 14 a 17 anos Secretaria de 13:30h as
Gestdo e Negdcios | 3 Jovens para o 84h Presencial Cursando Ensino 1 Qualificagdo | Tarde 1‘7'30h e 5 01/082023 30
Mundo do Trabalho Fundamental Profissional ’
A dmRir?it;?ristivas 17 a 24 anos Secretaria de 13:30h as
4 ara Jovem 116h | Presencial Ensino Fundamental 1 Qualificacdo | Tarde 1‘7'30h 28 42e 62 31/07/2023 30
P - completo Profissional :
Aprendiz
- . - Secretaria de R
Auxiliar de . 18 anos e Ensino Médio e s 13:30h s | o2 sa . o
5 Almoxarifado 120h | Presencial cursando. 1 Qual_lflt_:agao Tarde 17:30h 28 42e 6 03/07/2023 35
Profissional
. Secretaria de . R
6 Recepgio 96h | Presencial 18 anos e Ensino 1 Qualificagio | Manha | S0 | 5 gaceo | 0307/2023 | 35
Fundamental completo - 12:00h
Profissional
Desenvolvimento . Secretqria de
Educacionale | 7 | 'Mdlésbasicopara | in5, | procencial 16anos 1 Politicas | it | 18:0003S | oo g | 050772003 | 30
. mulheres Cursando Ensino Médio Publicas para 21:00h
Social
Mulheres
. Secretaria de i
Hotelaria 8 Saloneiro 60h Presencial 18 anos e Ensino 1 Qualificacdo | Tarde 13':?0 as 3R 42e 5 04/07/2023 35
Fundamental completo. -~ 17:30
Profissional
18 anos e Ensino
Fundamental completo. .
P ! Secretaria de . N
Seguranca 9 Plataformista 74h | Presencial Certificado de Curso de 1 Qualificagdo | Noite 18‘3_0h ol Y 03/07/2023 35
Homem de Area ou Profissional 21:30h
Comprovante de Trabalho
na rea Off-Shore .
Controle e - . . - Secretaria de . N
Processos 10 %fgg';;afe’sg;g' 200h | Presencial | 8 anoscf);”fgt‘g Médio 1 Qualificagio | Noite 13'1322[?5 2a6 | 03/07/2023 | 35
Industriais P Profissional ’
. . . 18 anos e Ensino Médio Secrgtgria de 8:00h as
11 Cuidador Infantil | 160h | Presencial 1 Qualificagdo | Manhd | . 2%a6? 03/07/2023 35
completo. Profissional 12:00h
i . . 18 anos e Ensino Médio Secre_tz_iria de . 18:30h as
Ambiente e 12 | Cuidador de Idoso | 190h | Presencial 1 Qualificagdo | Noite - 22a 62 03/07/2023 35
Sade (Saude) completo. Profissional 21:30h
Recepgéo 18 anos e Ensino Médio SEECENELD 18:30h as
13 H 58h Presencial 1 Qualificacéo Noite o 2842 e 62 03/07/2023 35
Hospitalar cursando A 21:30h
Profissional
A partir de 14 anos e Secretaria de 14:00 as
14 Informaética bésica 50h Presencial Ensino Fundamental 1 Qualificacéo Tarde 1'7,00 22e 42 31/07/2023 30
Informago e completo Profissional ’
comunicagao Pacote Microsoft 16 anos, Ensino Médio Secretaria de 14:00 as
15 Office 90h | Presencial cursando e nogoes de 1 Qualificacdo | Tarde 17:00 Fed 01/08/2023 30
informatica basica. Profissional :
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6. DOS PRE-REQUISITOS PARA INSCRICAO NOS CURSOS
RELACIONADOS NO QUADRO 02

6.1 Ter idade minima exigida pelo curso escolhido no ato da inscrigéo.
6.2 Ter escolaridade minima exigida pelo curso escolhido no ato da inscricéo.

6.3 Ter os conhecimentos solicitados como pré-requisito para alguns cursos.

7. DA MATRICULA:

7.1 As matriculas estardo abertas nos dias 21 e 22/06/2023. O candidato devera
comparecer a sede da Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacdo Profissional,
situada na Rua Alfredo Backer, n°® 363, Centro, Macaé — RJ, portando o0s seguintes
documentos:
a) Copia da Carteira de Identidade com foto ou outro documento de
identificacdo com foto (carteira de trabalho ou habilitacao);
b) Copia do CPF do proprio candidato;
c) Copia do comprovante de escolaridade (Historico Escolar, Declaracdo de
matricula para quem ainda esta estudando ou Declaracédo de série cursada);

d) Copia do comprovante de residéncia.

7.2 O Curso, Inglés basico para mulheres, tera suas inscri¢do e a realizacdo das aulas
na SECRETARIA DE POLITICAS PARA AS MULHERES situada na Rua Dr. Luiz
Belegard n° 139, Imbetiba — Macae RJ, sera destinada ao puablico FEMININO,
atendendo a Coordenadoria Espaco Mulher Cidada Erosita Franca Leclerc da Secretaria

de Politicas para as Mulheres.

7.3 No caso da falta de algum documento obrigatério a matricula ndo sera efetuada, em

caso de furto/ roubo é obrigatdrio apresentar o boletim de ocorréncia.

7.4 Depois de concluido o processo de matricula, ndo serd permitido a alteracdo de

Curso.
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7.5 O candidato menor de 18 anos (dezoito) devera ter sua matricula realizada por um

responsavel legal.

7.6 O candidato ao realizar sua matricula obrigatoriamente declara ter conhecimento e

aceitar as normas e condicOes estabelecidas neste edital.

8. DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

A matricula sera cancelada se for realizada de forma irregular, contendo informagdes

falsas do candidato, desobedecendo ao disposto no edital.

9. DA ELIMINACAO

A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional se reserva no direito de
excluir do curso aquele que ndo comparecer na primeira semana de aula, salvo por

apresentacdo de justificativa formal, como atestado medico.

10. DAS VAGAS REMANESCENTES

As vagas surgidas em decorréncia dos itens 8 e 9 serdo disponibilizadas na recepcéo da
Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacdo Profissional no dia 23/06/2023, e as
matriculas serdo realizadas no mesmo dia, obedecendo a ordem de chegada dos

candidatos.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacdo Profissional reserva-se ao direito
de prorrogar as inscricdes e/ou a data de inicio das aulas quando ndo se atingir a

quantidade minima de 70% dos candidatos inscritos por turma.

11.2 Quando a quantidade de matriculas confirmadas ndo atingir o percentual
mencionado no item anterior, a Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacdo

Profissional podera, nos cinco primeiros dias Uteis do curso, em caso de consentimento
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do estudante, remanejé-lo, da(s) turma(s) ndo formada(s) para outros cursos que tenham

vagas remanescentes.

11.3 Em cada curso poderdo ser acrescidas até 10% das vagas para o atendimento a
demandas especificas oriundas do Poder Executivo e/ou do Poder Judiciario,
relacionadas as parcelas da populacdo consideradas em vulnerabilidade social, PCD —
Pessoa com deficiéncia, idosos e de instituicdes que atendem jovens e adolescentes sob

medida protetiva ou socioeducativa, ou que estejam sob tutela e guarda das mesmas.

11.4 A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional reserva-se ao direito
de ndo iniciar a turma na data prevista, alterar o local de realizacdo do curso,
considerando o niumero minimo de alunos, ou fazer modificagcdes no cronograma das
aulas no decorrer dos cursos, levando-se em conta os aspectos didaticos, pedagdgicos e
econémico-financeiros, podendo ainda, em casos excepcionais proceder ao

cancelamento do(s) curso(s).

11.5 O candidato que evadir do curso para o qual foi matriculado, ficard impedido de

participar dos proximos dois editais de cursos ofertados por esta Secretaria.

11.6 E de inteira responsabilidade do candidato o acesso as informagdes disponiveis no

site www.macae.rj.gov.br Secretaria Municipal de Qualificacdo Profissional, ao que

tange ao presente edital.
11.7 Os casos omissos serdo resolvidos pela comissdo do Edital n°® 002/2023 da

Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacdo Profissional.

11.8 Fica eleito o Foro da Comarca de Macaé para dirimir toda e qualquer questdo

inerente ao presente Edital.

Macaé, 19 de junho de 2023.

DENIS MADUREIRA

Secretario Municipal Adjunta de Qualificacdo Profissional


http://www.macae.rj.gov.br/
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