Edital n°001/2022

A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacao Profissional torna publico o edital para ofertas

de vagas disponiveis em cursos de qualificacdo,

capacitacao,

aperfeicoamento profissional e

desenvolvimento social, oferecidos por esta Secretaria Municipal para a populacdo de Macaé e regiéo.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente edital visa disciplinar as regras para o ingresso nos cursos de qualificacéo, capacitacao,

aperfeicoamento profissional e desenvolvimento social, oferecidos pela Secretaria Municipal Adjunta de

Quialificagcéo Profissional.

2 - DAS INSCRICOES

As inscricdes previstas para o Edital n® 001/2022 seré&o realizadas conforme o QUADRO 01 abaixo:

QUADRO 01

Dias, datas e locaisdapré-inscricdo edamatricula nos cursos da Secretaria Municipal Adjunta de

Qualificacdo Profissional.

Acdéo

Data

Local

Horario

Pré-Inscricéo

02/05/2022

Site da Prefeitura de Macaé:
www.macae.rj.qov.br

A partir das 12h

Entrega de
documentos
(Matricula)

05 e 06/05/2022

Na Secretaria  Municipal
Qualificagéo Profissional.

Adjunta de

Rua Alfredo Backer, 363, Centro — Macaé —
RJ

Das9h as 19h

Divulgacéo de

Site da Prefeitura de Macaé:

Al_unos 10/05/2022 WWW.macae.r.qov.br A partir das 9h
Matriculados
Divulgacéo e Na Secretaria Municipal Adjunta de
Inscricbes nas Qualificagéo Profissional.
Vagas 10 e 11/05/2022 Das 9h as 19h
Remanescentes Rua Alfredo Backer, 363, Centro — Macaé —

RJ

2.1.0s candidatos que atenderem aos requisitos estabelecidos no QUADRO 02, abaixo, que

demonstra os cursos oferecidos, deverdo realizar a pré-inscricdo para o curso de interesse, cujas

vagas estarao disponiveis no site www.macae.rj.gov.br, até o preenchimento do total ofertado.

2.2.Cada candidato podera se inscrever em um UNICO CURSO.

2.3.Havendo mais de uma inscri¢éo pelo candidato, prevalecera a de data e hora de requerimento mais

recente.



http://www.macae.rj.gov.br/
http://www.macae.rj.gov.br/
http://www.macae.rj.gov.br/

2.4.0 candidato que estiver matriculado em algum curso em andamento, podera se inscrever para
vaga deste edital desde que o horario ndoconflita com 0 que esta cursando e ndo podera desistir
do curso em andamento para entrar em outro.

3 - DA GRATUIDADE

3.1.Todos os cursos citados neste edital serdo gratuitos e ndo havera cobranca de taxa de inscricdo
para participacdo na selegéo.

4 - DO MATERIAL DIDATICO E PRATICAS PROFISSIONAIS

4.1.0 material didatico referente aos contetdos tedricos dos cursos serd fornecido gratuitamente pela
Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional, por meio digital, sendo de
responsabilidade do aluno a impresséo, caso desejar.

4.2.0s materiais de consumo e permanentes necessarios para as praticas individuais de alguns cursos
deverdo ser adquiridos pelos alunos, conforme orientacdo dos professores nos primeiros dias de
aula.

4.3.Para o curso Cuidadorde ldoso, sera necessario que o aluno adquira apés conclusdo do médulo
tedrico, o seguro obrigatério de estudante para realizagdo do estagio, que serd de sua inteira
responsabilidade e esteja com as vacinas obrigatorias em dia: Antitetanica, Hepatite B e C e contra
a Covid-19.

4.4.E de responsabilidade do aluno conseguir local para realiza¢do do estagio obrigatorio dos cursos.

4.5.Néo é de responsabilidade da Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional fornecer
computadores e/ou pontos de internet para os alunos dos cursos de Educacéo a Distancia — EAD.

4.6.A avaliacdo final dos cursos EAD sera presencial, na sede da Secretaria Municipal Adjunta
de Qualificagcdo Profissional, conforme data e horario descrito QUADRO 02, coluna
“Informagdes Adicionais”.

5 - DAS VAGAS:

5.1. Serdo vagas de qualificacdo, 450 (quatrocentos e cinquenta) para cursos na modalidade presencial
e 700 (setecentas) para cursos na modalidade em EAD para capacitagcdo e aperfeicoamento
profissional, oferecidas de acordo com as informag@es discriminadas no QUADRO 02, deste Edital.

5.2. No QUADRO 02 estédo discriminados os eixos tecnolégicos, cursos/turmas, carga horaria, pré-
requisitos, data de inicio dos cursos, local, turnos, dias, nimerode vagas e informagdes adicionais.



QUADRO 02

Descrigcéo dos Eixos Tecnoldgicos, Relagdo dos Cursos, Carga Horéaria, Pré-Requisitos, NUmero de Turmas, Local
de Realizagdo do Curso, Turnos, Dias, Horarios de Funcionamento e Vagas Ofertada.

A . 2 . - L Total d " L
Eixo Tecnoldgico| Ord. Cursos CH | Modalidade Pré-requisitos Turmas Local Turnos Horario Inicio 3aagase Informages Adicionais
Ensino Médio Completo . .
Auxiliar de Recursos ou Cursando, 18 anos e Plataforma ProvaFinal, presencial, no
1 50h EAD . 1 - - 16/05/2022 100 dia 17/07/2022 de 8h as
Humanos Conhecimentos de Moodle 11h
Internet .
Auxiliar Ensino Médio Completo Secretaria de O cronograma de aula sera
X 2 L . 140h | Presencial P 1 Qualificagdo Noite |18has21h 16/05/2022 30 divulgado na primeira
Gestdoe Administrativo ou cursando, 16 anos .
L Profissional semana.
Negdcios — - 7
Comunicagéo e . Secretaria de N O cronogramade aula serd
. L . Ensino Fundamental e 14:30h as . o
3 Oratoéria para Midias | 60h | Presencial 1 Qualificagdo Tarde 27/06/2022 30 divulgado na primeira
- Completo e 18 anos . 17:30h
Sociais Profissional semana.
Empreendedorismo Ensino Fundamental e Secretaria de O cronograma de aula serd
4 p . L 80h | Presencial 1 Qualificagdo Noite [18has21h 16/05/2022 30 divulgado na primeira
e Marketing Digital 18 anos .
Profissional semana.
O cronograma de aula sera
. 5 . Manh3 |08has11lh 16/05/2022 30 divulgado na primeira
Desenvolvimento . A Secretaria de
. JU . Ensino Médio Completo . semana.
Educacional e Inglés Basico 100h | Presencial 2 Qualificagdo %
Social ou cursando, 16 anos Profissional O cronograma de aula serd
6 Tarde |13has16h 16/05/2022 30 divulgado na primeira
semana.
Ensino Fundamental Secretaria de O cronograma de aula serd
Hotelaria 7 Taifeiro 64h | Presencial ! Y 1 Qualificagdo Noite [18has22h 17/05/2022 30 divulgado na primeira
Completo e 18 anos -
Profissional semana.
- . . Secretaria de O cronograma de aula serd
Infraestrutura 8 Eletrlc!sta Pred~|al i 200h | Presencial e RUTEETEE] @ 1 Qualificagdo Tarde |13has17h 16/05/2022 30 divulgado na primeira
Baixa Tensdo 18 anos completos .
Profissional semana.
Ensino Médio Completo . .
Gerenciamento de ou Cursando, 18 anos e Plataforma Prova Final, presencial, no
9 B 40h EAD L 1 - - 16/05/2022 100 dia 03/07/2022 de 13h as
Residuos Conhecimentos de Moodle 16h
Internet )
Ensino Médio Completo . .
ou Cursando, 18 anos e Plataforma Prova Final, presencial, no
10 Angdlise de Risco 30h EAD ! 1 - - 16/05/2022 100 dia 03/07/2022 de 8h as
Conhecimentos de Moodle 11h
Internet )
O cronograma de aula serd
11 X Manh3 [08has 12h 19/05/2022 30 divulgado na primeira
Seguranga . Ensino Fundamental e Secretaria de semana.
Homem de Area 40h | Presencial 2 Qualificagdo -
18 anos Profissional O cronograma de aula serd
12 Tarde 13has17h 19/05/2022 30 divulgado na primeira
semana.
NR 09 — Avaliagdo e O cronograma de aula sera
13 Controle das Manhd |08has 12h 20/05/2022 30 divulgado na primeira
Exposlgoef . Ensino Médio Completo Secre.tfarlaije semana.
Ocupacionais a 20h | Presencial 2 Qualificagdo .
Agentes Fisicos ou Cursando, 18 anos Profissional O cronograma de aula serd
14 8 . ! Tarde |13has17h 03/06/2022 30 divulgado na primeira
Quimicos e
R semana.
Bioldgicos
Controle e Mecénico de Ensino Médio Completo Secretaria de O cronograma de aula sera
Processos 15 Manutengdo 200h | Presencial P 1 Qualificagdo Noite |18has21h 17/06/2022 30 divulgado na primeira
L. . ou Cursando, 18 anos .
Industriais Industrial Profissional semana.
. Ensino Fundamental Secretaria de « N O cronograma de aula sera
Ambiente e . . .. |Manh&(22)|08has 11h . L
Satde (Beleza) 16 Barbeiro 80h | Presencial Completo ou Cursando, 1 Qual,f@agao Noite (42) |19h 3s 21h 16/05/2022 30 divulgado na primeira
18 anos Profissional semana.
Ensino Fundamental
Hospitalidade e Produgdo e Completo, 18 anos Secretaria de O cronograma de aula sera
pLazer 17 Comercializagdo de 20h | Presencial completos e 1 Qualificagdo Noite [18has 20h 16/05/2022 30 divulgado na primeira
Alimentos Caseiros Conhecimentos de Profissional semana.
Internet
Ensino Médio Completo
Introducio a0 ou cursando, a partir de Plataforma Prova Final, presencial, no
18 g0 30h EAD 16 anose 1 - - 16/05/2022 100 dia 10/07/2022 de 8h as
Pacote Office . Moodle
Conhecimentos de 11h.
Internet
Ensino Médio Prova Final, presencial, no
19 | BxceldoBasicoao | o0 EAD Completo, 18 anos e 1 | Plataforma - - 16/05/2022| 100 | dia 25/09/2022 de 8h as
Avangado Conhecimentos de Moodle 11h
Informagdo e Internet )
Comunicagdo Ensino Médio . .
Word do Basi ¢ leto, 18 Plataf Prova Final, presencial, no
20 0re doBasico a0 | 1g0n|  EAD OMPIELo, 76 anos € 1 atatorma - - 16/05/2022| 100 | dia 16/10/2022 de 8h as
Avangado Conhecimentos de Moodle 11h
Internet )
Superior Completo em
. qualquer drea, a partir Prova Final, presencial, no
n | TutoriaBADem | g5, EAD 18 anos e 1 | Plataforma - - 16/05/2022| 100 | dia 17/07/2022 de 13h s
Ambiente Moodle ) Moodle
Conhecimentos de 16h.
Internet
Ambiente e Ensino Médio Completo Secretaria de O cronograma de aula serd
., . 22 Cuidador de Idoso 190h | Presencial P 1 Qualificagdo Tarde 13has 18 2 116/05/2022 30 divulgado na primeira
Saude (Saude) ou Cursando, 18 anos

Profissional

semana.




6 — DOS PRE-REQUISITOS PARA INSCRIGAO NOS CURSOS RELACIONADOS NO QUADRO 02:

6.1.Ter idade minima exigida pelo curso escolhido no ato da pré-inscricdo de acordo com o edital.

6.2.Ter escolaridade minima exigida pelo curso escolhido no ato da pré-inscricdo de acordo com o
edital.

6.3. Ter os conhecimentos solicitados como pré-requisito para alguns cursos de acordo com o edital.
7 — DA PRE-INSCRICAO:
7.1.0 candidato dever4d realizar a sua pré-inscricdo no site da prefeitura de Macaé

www.macae.rj.gov.br, no dia 02/05/2022, a partir das 12:00 horas, conforme consta no QUADRO
01, deste edital.

7.2.0 nimero de vagas para a pré-inscri¢do, de acordo com o QUADRO 02, estara disponivel até o
esgotamento das vagas.

7.3.No ato da pré-inscricdo o aluno recebera o protocolo de agendamento com data e horario para
entrega de documentos, que constam no item 8.1, para confirmacéo da matricula.

8 — DA MATRICULA:

8.1.0 candidato devera comparecer a sede da Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacédo
Profissional, situada na Rua Alfredo Backer, n® 363, Centro, Macaé — RJ, para realizacdo da sua
matricula nos dias 05 e 06/05/2022(conforme data informada no Protocolo de Pré-inscrigdo),
portando os seguintes documentos:

a) Protocolo de pré-inscrigéo;

b) Cépia de Documento de Identidade com foto;

c) Cépia do CPF do préprio candidato;

d) Copia do comprovante de escolaridade (Certificado ou Histérico Escolar, Declaragdo de
matricula para quem ainda esta estudando ou Declaracéo de série cursada);

e) Copia do comprovante de residéncia;

f) O1foto 3x4 (Recente).

8.2.No caso da falta de algum documento obrigatério, a matricula ndo sera efetivada, sendo
liberada a vaga para o quadro de vagas remanescentes.

8.3. As informacdes prestadas no ato da pré-inscricdo, bem como a acéo de entrega de documentos na
matricula, na data definida no QUADRO 01, deste edital, serdo de inteira responsabilidade do
candidato.

8.4. A confirmacéo da matricula do candidato, no curso escolhido, sera divulgada no site da Prefeitura
de Macaé, no dia 10/05/2022, conforme data definida no QUADRO 01, deste edital.


http://www.macae.rj.gov.br/

8.5. Depois de concluido o processo de matricula, nao sera permitido a alteracdo de curso.

8.6.0 candidato menor de 18 anos (dezoito) devera ter sua matricula realizada por um responsavel
legal.

8.7.0 candidato ao realizar sua matricula obrigatoriamente declara ter conhecimento e aceitar as

normas e condi¢Bes estabelecidas neste edital.

9 —-DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

9.1. A matricula sera cancelada se for realizada de forma irregular, contendo informacdes falsas do

candidato, desobedecendo ao disposto no edital.

10-DA ELIMINACAO

10.1.

A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacdo Profissional se reserva no direito de excluir do
curso aquele que ndo comparecer na primeira semana de aula, salvo por apresentacdo de
justificativa formal.

11-DAS VAGAS REMANESCENTES

11.1.

As vagas surgidas em decorréncia dos itens 8.2, 8.4 e 9.1 serdo disponibilizadas na recepc¢éo da
Secretaria Municipal Adjunta de Qualificagdo Profissional nos dias 10 e 11/05/2022, e as
matriculas serdo realizadas obedecendo a ordem de chegada dos candidatos, sendo necessaria
a apresentacao dos documentos solicitados no item 8.1, até o total preenchimento das vagas.

12 -DAS DISPOSICOES GERAIS:

12.1.

12.2.

12.3.

A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificag8o Profissional reserva-se ao direito de prorrogar as
inscricbes e/ou a data de inicio das aulas quando ndo se atingir a quantidade minima de 70 %
dos candidatos inscritos por turma.

Quando a quantidade de matriculas confirmadas ndo atingir o percentual mencionado no item
anterior, a Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacdo Profissional podera, nos cinco primeiros
dias Uteis do curso, em caso de consentimento do estudante, remaneja-lo, da(s) turma(s) nao
formada(s) para outros cursos que tenham vagas remanescentes.

Em cada curso poderdo ser acrescidas até 10% das vagas para o atendimento a demandas
especificas oriundas do Poder Executivo e/ou do Poder Judiciario, relacionadas as parcelas da
populagdo consideradas em vulnerabilidade social, deficientes e idosos, e de instituicbes que
atendem jovens e adolescentes sob medida protetiva ou socioeducativa, ou que estejam sob
tutela e guarda das mesmas.



12.4.

125.

12.6.

12.7.

12.8.

A Secretaria Municipal Adjunta de Qualificacdo Profissional reserva-se ao direito de n&o iniciar a
turma na data prevista, alterar o local de realizacdo do curso, considerando o nimero minimo de
alunos, ou fazer modifica¢cdes no cronograma das aulas no decorrer dos cursos, levando-se em
conta os aspectos didaticos, pedagdgicos e econémico-financeiros, podendo ainda, em casos
excepcionais proceder ao cancelamento do(s) curso(s).

Os candidatos que evadirem dos cursos para os quais foram matriculados, sem justificativa,
ficardo impedidos de participar dos préximos dois editais de cursos ofertados por esta Secretaria.

E de inteira responsabilidade do candidato o acesso as informacfes disponiveis no site
www.macae.r.gov.br/,ao que tange ao presente edital.

Os casos omissos serdo resolvidos pela comissdo do Edital n® 001/2022 da Secretaria Municipal
Adjunta de Qualificagé@o Profissional e Ensino Médio.

Fica eleito o Foro da Comarca de Macaé para dirimir toda e qualquer questdo inerente ao
presente Edital.

Macaé, 28 de abril de 2022

DENIS MADUREIRA

Secretario Municipal Adjunta de Qualificacdo Profissional


http://www.macae.rj.gov.br/
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