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PROCEDIMENTOS PARA INSCRIGAO DE DISCIPLINAS 2026.1

As inscricdes de disciplinas para o 12 semestre de 2026 serdo realizadas pela internet, no endereco:
http://academico.femass.edu.br, conforme o cronograma abaixo:

DIAS HORA CURSOS: SISTEMAS DE INFORMAGCAO, ENGENHARIA DE
PRODUCAO, MATEMATICA E ADMINISTRAGCAO

26/01/26 A partir das 8h | ALUNOS CONCLUINTES E ALUNOS SEM REPROVACAO
27/01/26 A partir das 8h | ALUNOS COM CR ACIMA DE 7,0

28/01/26 A partir das 8h | ALUNOS COM CR ACIMA DE 7,0 NOS DOIS ULTIMOS PERIODOS
(2025.1 E 2025.2)

29/01/26 A partir das 8h | DEMAIS ALUNOS

e Os alunos com matricula trancada em 2025.2 deverao efetuar a sua inscri¢do de acordo com os critérios
estabelecidos (Deliberacdo CONSUP-N¢ 03/2024).

e O aluno podera efetuar a suainscri¢ido até o 12 dia letivo (06/02/26).

e N3ao serao autorizadas inscrigoes apds.esta data.

e QOrientamos aos alunos para.que acessem o WebAcadémico, apds a-inscricdo, a fim de confirmar a
efetivacdo da sua matricula nas disciplinas.

1) ORIENTAGOES:

1.1 O(A) aluno(a) que tiver dificuldade para efetuar a inscricao on-line devera contactar a secretaria, nos prazos
estabelecidos, a fim de solucionar o problema. A secretaria, dependendo das circunstancias, poderd adotar os
procedimentos:

a) solicitar a formalizagdo do problema devidamente detalhado, por e-mail (sec.academica@femass.edu.br);
b) realizar o atendimento presencial, das 15h as 19h.

1.2 Nao sera permitida a renovacdo de matricula ao (a) aluno(a) da FeEMASS que ndo integralizar o curriculo do seu
Curso de Graduagdo, no prazo maximo estabelecido no PPC do Curso (Art. 32 da Deliberagdo N2 01/2015).

1.3 Nao é permitido o trancamento de matricula para o(a) aluno(a) do 12 periodo, portanto somente os alunos que
tiverem concluido, com aprovacao, no minimo, 06 (seis) disciplinas poderdo solicitar o trancamento.

1.4 Considerando a Deliberagdo N2 03/24 ser3 cancelada a matricula do(a) aluno(a) da FeMASS que

e Ultrapassar o limite maximo de quatro trancamentos de matricula, alternados ou consecutivos;

e Ultrapassar o prazo maximo de integralizagao do curso;

e Cursar, sem aproveitamento (reprovacdo por falta ou por rendimento), a mesma disciplina, por quatro
semestres letivos, alternados ou consecutivos;

e Cursar, sem aproveitamento (reprovagao por falta ou por rendimento), todas as disciplinas, em que estiver
matriculado no primeiro periodo do curso;

e N3o efetuar renovacdo de matricula no periodo previsto e/ou ndo realizar o seu trancamento até a data prevista
nos documentos institucionais;

e Estiver matriculado em outra Instituicdo publica de Ensino Superior;

e Nao cursar no minimo 02 disciplinas no 12 periodo do curso.

Rua Aloisio da Silva Gomes, 50 - Granja dos Cavaleiros - Macaé/RJ - CEP 27.930-560
Telefone: Secretaria (22) 99221-8190 (WhatsApp) - www.macae.rj.gov.br/femass - E-mail: direcao.femass@macae.rj.gov.br



Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Macaé J=

Secretaria Municipal de Educacao

Secretaria Executiva de Ensino Superior ---;o}j FeMASS
A

Faculdade Professor Miguel Angelo da Silva Santos — FeMASS

Recredenciamento - Parecer CEE-RJ n? 40 de 21/11/2023, homologado pela Portaria CEE-RJ n2 3914 de 21/11/2023, publicado no D.O./RJ n? 215, segdo 1, pdg. 23 de23/11/2023

2) DATAS IMPORTANTES:

e Inicio das aulas: 09/02/26

e Prazo final para trancamento de matricula e cancelamento de disciplina (Deliberacdo CONSUP N2 03/24)*:
27/02/26

e Prazo final para inclusdo e/ou substitui¢do de disciplina**: 06/03/26

e Prazo final para solicitacdo de Certificagdo de Conhecimento***: 06/03/26

e Prazofinal para solicitacdo de disciplina isolada (Deliberagio CONSUP N°02/24): 06/03/26

e Prazo final para solicitacdo de Isengdo de disciplina: 06/03/26

* O trancamento de matricula devera ser realizado diretamente no WebAcadémico.

** Os alunos que optarem pelos procedimentos de inclusao e substituicao de disciplina(s) deverdo assumir as faltas
na(s) disciplina(s) escolhida(s) posteriormente ao ato da matricula.

*** O(A) aluno(a) que estiver matriculado(a) na disciplina de Inglés Instrumental em 2026.1 e/ou que ja foi reprovado(a)
na disciplina (por certificacdo ou aula regular) ndo podera participar do processo de certificagdo dessa disciplina.

3) CRITERIOS E INFORMAGOES:
3.1 Asturmas serdo oferecidas com numero limitado de vagas.

3.2 E considerado concluinte o(a).aluno(a) que, em 2026.1, de acordo com o nimero.de créditos cursados, estiver:
a) no 72 ou 82 periodo de Administragdo, Licenciatura em Matematica ou Sistemas de Informagao
b) no 92 ou 102 periodo de Engenharia de Producao.

3.3 O(A) aluno(a) devera se inscrever, no minimo, em 02 disciplinas de seu curso.
3.4 Asturmas com menos de 10 alunos poderao ser canceladas, inclusive as turmas dos ultimos periodos dos cursos.

3.4.1. Sera permitida ao(a) aluno(a) a inscricio em outra disciplina, até 06/03/26, caso a turma para a qual se
inscreveu ndo atinja o nimero minimo exigido.

3.4.2. 56 serdao mantidas as turmas com menos de 10 alunos se houver pelo menos um(a) aluno(a) com grade regular.

3.4.3. E considerado aluno(a) de grade regular: ingressante por processo seletivo de vestibular que n3o foi
reprovado(a) em nenhuma disciplina e cumpre integralmente as disciplinas de seu periodo.

3.5 As disciplinas serdo oferecidas, ordinariamente, no turno da noite, de segunda a sexta, das 18h as 22h20min, de
forma presencial, no prédio da Cidade Universitaria. Em carater excepcional, poderdo ser oferecidas turmas, a tarde
ou aos sabados.

3.6 Para os alunos matriculados nas disciplinas de TCC | e TCC Il, estdo previstas atividades obrigatdrias, cujos
cronogramas serao divulgados pelos professores das respectivas disciplinas.

3.7 Para os alunos matriculados nas disciplinas de Estagio Supervisionado | e Estagio Supervisionado Il, dos cursos de
Administracdo, Sistemas de Informagdo e Engenharia de Producdo; e dos Estagios I, Il, Ill e IV, do curso de
Matematica, Pedagogia e Letras, estdo previstos encontros com o professor da disciplina, além da
assinatura/apresentacdo de documentacdo especifica, com prazos definidos, conforme Deliberagdo CONSUP N2
07/2024.

3.7.1 As orientagdes sobre as atividades de estagio serdo divulgadas aos alunos, em reunides previstas em calendario,
em horario a ser agendado posteriormente.
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3.8 O prazo final para solicitacdo de Atividades Complementares de Graduacdo (ACG) referentes ao 12 semestre de
2026 é 17/07/26.

3.9 Os coordenadores dos cursos estarao a disposi¢cdo para orientar sobre a melhor organizagao das disciplinas a serem
cursadas no semestre. O(A) aluno(a) deverd manifestar, por e-mail, seu interesse/necessidade sobre a orientacdo
coord.si@femass.edu.br; coord.mat.@femass.edu.br; coord.ep@femass.edu.br; coord.adm@femass.edu.br;
coord.let@femass.edu.br; coord.ped@femass.edu.br

3.10 Os alunos devem imprimir e/ou gravar (PDF) o documento referente a inscri¢do das disciplinas para fins de
comprovacao, caso seja necessario.

3.11 Os casos omissos serdo decididos pela Direcdo da FeMASS, apds consulta a Coordenacgao do Curso.

Macaé, 27 de novembro de 2025.

Claudia de M. B. Leite Valéria Figueird Deyse Frota
Diregdo Secretdria Académica Coordenacgdo de Ensino
direcao@femass.edu.br sec.academica@femass.edu.br coord.academica@femass.edu.br
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