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Viscosidade: 85% — 120% KU,
Peso Especifico: 1,200 — 1,350
glem3, VOC: 1,5- 24,0 g/L e Ponto
de fulgor: > 100°C, referéncia
marca igual ou superior a Coral sol
e chuva.

Descrigdo Catmat - Solvente,
aspecto fisico: liquido, ponto fulgor:
38 °c, ponto fusdo: 216 °c,
composigdo quimica: teor maximo
benzeno 1fperteor maximo de
enxoffe — isento de querosene e
Alcool galao 5 litros.

Descrigao_Adicional — Solvente
CLASSIFICAGAO o produto deve
atende s normas do PSQ de
classificagéo ABNT NBR 11.702 de UND 15
09/2019 tipo 4.7.7, COMPOSIGAO
QUIMICA Hidrocarbonetos
alifaticos com pequena fragéo de
aromaticos.  Substancias  que
contribuem  para o perigo:
destilados (petrdleo), leves tratados
com  hidrogénio. INFORMAGOES
TECNICAS - Peso Especifico:
0754 — 0794 glem3 - VOC
(compostos ~ organicos  volateis).
754 - 794 g/L - Ponto de fulgor: 37
°C, referéncia marca igual ou
superior a coral aguarrés.

KROMAC
COMERCIO E

5 469281 SERVICOS

)

R$98,80 R$14.820,00

Descrigio ~ Catmat
acabamento:  brilhante,  cor:
transparente, método ~ aplicagdo:
rolo, pincel e pistola, aplicagao:
interior e exterior, caracteristicas
adicionais: secagem répida, tipo:
maritimo - Galao 3,61

Vermiz,

Descrigdo Adicional - VERNIZ
MARITIMO 3,6L superficie
Paredes, diluicdo até 10%, diluir

KROMAC
COMERCIO E
SERVIGOS
LTDA

6 233059 R$126,98 R$19.047,00

com agua,

acabamento  brilhante, rendimento
até 55m? por deméo Ferramentas
Indicadas Trincha e rolo Tempo de
Secagem Toque 2h/ Final 4h
Quantidade de Deméos De 2 a 3
deméos Area Indicada Interior e
Exterior Nivel de Odor Baixo
Lavavel Nao aplicavel, Antimofo,
Nao aplicavel, referéncia marca
igual ou similar a coral.

VALOR TOTAL REGISTRADO : R$ 796.817,00

RODRIGO DA ASILVA
Secretaria Municipal Adjunta de Servicos Pablicos

ESTADO DO RIO DE JANEIRO |
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PORTARIA SEMED N° 01/2023

Estabelece normas e procedimentos relativos a Critérios, Formas de Transferéncia
e Prestacdo de Contas dos recursos destinados a execugdo do Programa Municipal
Dinheiro na Escola - PMDE, e da outras providéncias.

CONSIDERANDO:

a) a Lei N° 2.175/2001 de 14 de dezembro, que institui o Programa Municipal Dinheiro
na Escola - PMDE, dispde sobre o repasse de recursos financeiros adicionais as Uni-
dades Executoras da Rede Municipal de Ensino de Macaé;

b) o Art.6° da Lei N° 2.175/2001 que estabelece que a Secretaria Municipal de Educa-
¢ao expedira as normas relativas a critérios de alocagédo dos recursos, tabela de valo-
res, orientagdo de contas, unidades executoras, bem como as orientagdes necessarias
a execugao do referido Programa.

A Secretaria Municipal de Educagdo, no uso das atribuigdes,

RESOLVE:

Art. 1°. O Programa Municipal Dinheiro na Escola - PMDE, consiste na transferéncia
pela Secretaria Municipal de Fazenda - PMM, de recursos financeiros consignados no
orgamento da Secretaria Municipal de Educagéo, em favor dos Conselhos Escolares
vinculados as Unidades Integrantes da Rede Municipal de Ensino de Macaé.

Art. 2°. O Programa Municipal Dinheiro na Escola - PMDE tem por objetivo a cobertura
de despesas de custeio (consumo e servigo) e de capital, a fim de contribuir com as
melhorias em suas infraestruturas fisicas e pedagégicas da Rede Municipal de En-
sino, visando fortalecer a construcdo da autonomia dos estabelecimentos de ensino
beneficiarios.

Art. 3°. Os recursos financeiros do PMDE serao transferidos em duas parcelas anuais,
sendo uma por semestre.

Paragrafo Unico. A liberagdo dos recursos aos Conselhos Escolares vinculados as
Unidades Integrantes da Rede Municipal de Ensino beneficiarias do PMDE fica con-
dicionada a regularidade quanto a prestagéo de contas de recursos por semestre, no
ano a que se destinou a verba.

Art. 4°. As Unidades Integrantes da Rede Municipal de Ensino fardo jus ao recebimento
das transferéncias do PMDE se atenderem os seguintes critérios:

. dispuserem de Unidades Executoras proprias (UEx), denominada Conselho
Escolar, que se caracterizam como sociedade civil, com personalidade juridica, de
direito privado, sem fim lucrativo, representativo da comunidade escolar e local, de
apoio a diregao, de carater colegiado, com fungdes financeira, consultiva, fiscalizadora,
deliberativa, mobilizadora e pedagdgica nos assuntos referentes a gestdo pedagdgi-
ca, administrativa e financeira, conforme exarado no paragrafo 1°, do Art. 1° da Lei
4.271/2016.

1. As escolas nucleadas serdo contabilizadas nas respectivas escolas-polo.
Art. 5°. Atendidos os critérios do artigo anterior, os Conselhos Escolares constituidos,
deverao ser cadastrados, via solicitagdo formal a Secretaria Municipal de Educagao -
SEMED, com documentos pertinentes a formalizagdo do Conselho Escolar junto a sua
respectiva Unidade, apresentando os seguintes itens:

| - copia da Ata da Eleicdo do Conselho Escolar registrada em cartério;

II - copia do Estatuto do Conselho Escolar registrada em cartério;

Il -copia da inscrigdo do cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do Conselho
Escolar instituido.

Paragrafo Unico - A apresentagao e o tramite dos documentos exigidos acima deverdo
ser apresentados diretamente a Secretaria Municipal de Educacéo, pelos Presidentes
dos Conselhos Escolares, via oficio com arquivos anexados em formato PDF, e ainda
quando ocorrer:

| - nova constituigdo do Conselho Escolar;

Il - ata vencida;

Il - qualquer alteracéo estatutaria;

Art. 6°. A Secretaria Municipal de Educagao encaminhara os pedidos de repasses por
Unidade, com os respectivos valores devidos, a Secretaria de Planejamento para fins
de analise e procedimentos necessarios para a transferéncia dos recursos financeiros.
Art. 7°. A forma de calculo dos valores destinados a cada Unidade Executora sera
obtida pela soma de dois valores: valor fixo e valor variavel.

| - Valor fixo (50% do valor per capita aluno/semestre, multiplicado pelo total de alu-
nos matriculados na rede municipal de ensino com base no censo escolar anterior a
concessdo do beneficio, dividido pelo numero total de unidades executoras da rede
municipal de Macaé).

Il — Valor variavel (50% do valor per capita do aluno, multiplicado pelo nimero de aluno
do Censo Escolar de cada unidade executora ).

Il- O valor per capita por aluno /semestre sera de R$ 100,00.

IV- Para efeitos de calculo do Valor Variavel os alunos matriculados cadastrados no
Censo Escolar como sendo aluno especial teréo o valor per capita por aluno/semestre
dobrado totalizando R$ 200,00.

V - O elemento de despesa por unidade executora sera determinado da seguinte for-
ma:

Elemento de Despesas Natureza de Despesa Valor per capta por aluno
Custeio 339030/ 339039 60% do valor total por semestre

Capital 449052  40% do valor total por semestre

§ 1°. Fica estabelecido que as despesas efetuadas com os recursos do PMDE pelos
Conselhos Escolares deverdo seguir as orientagdes embasadas na Portaria STN n°
448, de 13 de setembro de 2002, publicada no Diario Oficial da Unido em 17/09/2002
e atualizagoes.

Art. 8°. Os recursos transferidos serdo mantidos na conta bancaria especifica na qual
fora depositado, devendo os pagamentos de despesas relacionadas ao objeto da
transferéncia ou a aplicacdo no mercado financeiro serem realizados mediante che-
que nominal ao credor, ordem bancaria ou cartdo de débito e quaisquer outros meios
eletrénicos.

Paragrafo Unico. E vedada a realizagdo de pagamentos antes da efetiva entrega de
materiais e bens e/ou prestagédo de servigos.

Art. 9°. As receitas obtidas em funcgéo de aplicagdes financeiras efetuadas seréo, obri-
gatoriamente, computadas a crédito do objeto da transferéncia e destinadas, exclusi-
vamente, a sua finalidade na forma definida no art. 2° desta Portaria, devendo constar
dos documentos e demonstrativos que integrardo a prestagao de contas.

Art. 10. Os recursos transferidos a conta do PMDE destinam-se a cobertura de despe-
sas que concorram para a garantia do funcionamento e melhoria da qualidade do en-
sino nas Unidades Integrantes da Rede Municipal de Ensino beneficiarias, tais como:
I- aquisicado de equipamentos e material permanente;

- aquisi¢cdo de material de consumo necessario ao funcionamento das Unida-
des;

- realizagdo de pequenos reparos, adequacdes e servigos necessarios a ma-
nutencéo, conservagao e melhoria da estrutura fisica da Unidade;

IV- capacitagao e aperfeicoamento de profissionais da educagao;
V- avaliagao da aprendizagem;
VI- implementacgéo de projeto pedagdgico;

VII- desenvolvimento de atividades educacionais diversas;

VIII- contratagao de servigcos de internet, adequados a necessidade de cada Uni-
dade, considerando a rotina de trabalho da gestao, em casos excepcionais, desde que
autorizado pelo ordenador de despesa;

IX- pagamento de despesas com regularizagdo de documentos do Conselho
Escolar, exceto multas.
X- aquisicao de materiais didaticos e pedagogicos, equipamentos e recursos de

tecnologia assistiva, para atender as especificidades pedagdgicas dos estudantes da
educagao especial.

§ 1°. As despesas elencadas acima, sé poderéo ser realizadas, se os servigcos ou bens
pretendidos, ndo forem disponibilizados pela Prefeitura Municipal de Macaé.

§ 2°. Os recursos do PMDE, liberados na categoria de servigo, poderdo ser utilizados
também, para cobrir quaisquer despesas cartorarias, inclusive as decorrentes de alte-
ragdes nos Estatutos das Unidades Escolares, bem como as relativas recomposicoes
de seus membros, devendo tais desembolsos serem registrados nas correspondentes
prestacdes de contas.

§ 3°. E permitido saque até o valor total de R$300,00 (trezentos reais) para atender
necessidades pequenas do dia a dia, a sua aplicagdo devera ser comprovada através
de documento fiscal. Os saques deverado corresponder aos valores utilizados para pa-
gamentos de despesas extraordinarias, urgentes e eventuais.

Art. 11. As despesas deverdo observar a classificagcdo e detalhamento dos elementos
de despesas, conforme quadro presente no artigo 7°, da presente Portaria, que contera
as despesas a serem custeadas.

Art. 12. E vedada a aplicagdo dos recursos do PMDE para realizagdo das seguintes
despesas:

I pagamento ou recolhimento de impostos tais como: tributos federais, estadu-
ais e municipais) ndo incidentes sobre os bens adquiridos ou produzidos e os servigos
contratados para a consecugéo dos objetivos do programa;

1. cobertura de despesas com tarifas bancarias realizados no pagamento de
despesas relativas a microfilmagem, quando o pedido se der por falha do Conselho
Escolar, multas, juros e encargos por devolucéo de cheques ou outros pagamentos em
atraso;

. que ultrapassem os limites de recursos por elemento de despesa, conforme
definidos no Art. 7° desta Portaria;

IV. em gastos com pessoal, sendo: pagamento de vencimentos, vantagens ou
salarios de qualquer natureza;
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V. em obras de infraestrutura, que modifiquem ou comprometam a estrutura
fisica do prédio escolar, tais como demoligdo ou construgdo, mesmo que realizadas
para beneficiar direta ou indiretamente a Unidade;

VI com pagamento parcelado de qualquer natureza, sendo vedada a emisséo
de cheques pré-datados, ou qualquer oura forma de pagamento antecipado;

VII. com a aquisigdo de combustiveis, materiais e pegas para manutengdo de
veiculos a fim de desenvolver agdes administrativas;

VIII. aquisicao de veiculo, independentemente do seu valor;

I1X. na alimentagéo escolar e com livros didaticos, oferecidos pelo FNDE;

X. despesa de carater assistencialista;

XI. na compra de bem e/ou contratacédo de servigo, para os quais seja elegivel,
a realizacéo de certame licitatério.

XII. contratacdo de méao-de-obra para realizagdo de servigos de carater conti-

nuado, inclusive de docentes, ainda que por tempo determinado, os quais s6 podem
ser realizados pelo Municipio Macaé, em observancia a previsdo Constitucional e a
Legislagdo Municipal vigente;

XI. compra de bem e/ou contratagdo de servigo, cujo pagamento da despesa
possua carater continuado, exceto internet e contador, em casos excepcionais, desde
que autorizado pelo ordenador de despesa;

XIV. com festividades, comemoragdes, coquetéis, recepcdes, flores, premiacdes,
presentes, etc, exceto aquelas que envolvam alunos, com justificativa pedagdgica em
Plano de Trabalho e expressa autorizagéo do ordenador de despesa ou seu represen-
tante;

XV. com pagamento de servico de agua, energia elétrica ou telefone;

XVI. de contratagdo de servigos de servidores da administragdo publica federal,
estadual ou municipal;

XVII. com aquisicdo de bens ou prestagéo de servigos cujo fornecedor atenda

como pessoa fisica.

Art. 13. Antes de realizar qualquer despesa o responsavel pela movimentagédo do
PMDE devera se certificar de que o fornecedor/prestador de servigos tem condi¢es
de emitir a documentagdo comprobatéria, Nota Fiscal (NF).

Art. 14. Cada despesa devera ser orgada em trés orgamentos diferentes, preferen-
cialmente em empresas no municipio, onde a empresa escolhida para aquisicdo ou
contratagdo de servigo devera ser o que traz o melhor resultado possivel na relagéo
custo/beneficio.

Art. 15. Devem-se adotar os procedimentos estabelecidos pela Lei n° 8.666/93, pela
Lei n® 10.520/2002, pelo Decreto n® 10.024/2019, pela Lei n°® 14.133/2021 e normas
correlatas sempre observando o limite de maximo para dispensa de licitagdo para des-
pesas.

Art. 16. O Municipio podera exigir a devolugao de recursos, mediante notificacédo direta
ao Conselho Escolar, onde constardo os valores a serem restituidos, acrescidos, quan-
do for o caso, de juros e corregdo monetaria, nas seguintes hipéteses:

l. ocorréncia de depdsitos indevidos, na conta corrente do Programa;

1. paralisacéo das atividades ou extingdo de unidade escolar a que se vincula
o Conselho Escolar;

1. determinagao do Poder Judiciario ou requisicdo do Ministério Publico;

V. verificagdo de irregularidades na execugédo do Programa.

Paragrafo Unico. As devolugdes de recursos ao Municipio, motivadas por extingao,
paralisagao de escolas ou qualquer outro fato gerador, deverdo ser feitas na conta cor-
rente da Prefeitura Municipal de Macaé, registrando os valores no respectivo formulario
da prestacéo de contas.

Art. 17. Os saldos financeiros néo utilizados a cada parcela do exercicio poderao ser
reprogramados, desde que justificados, até 10% (dez por cento) do valor recebido
no semestre, obedecendo as classificagdes de custeio e capital nas quais foram re-
passados. Sera considerando o total de recursos disponiveis no exercicio posterior, o
somatério do valor repassado no semestre/ano de eventuais saldos reprogramados do
exercicio anterior e de rendimentos de aplicagdes no mercado financeiro.

Paragrafo Unico. Valores acima dos 10% (dez por cento) estipulado no caput acima
deverao ser devolvidos ao Municipio em conta corrente especifica da Secretaria Mu-
nicipal de Educacéo.

Art. 18. A execucao dos recursos financeiros devera ser feita com observancia as se-
guintes normas:

l. a movimentagdo dos recursos somente sera permitida para o pagamento
das despesas relacionadas aquelas constantes no art. 7° desta Portaria.

1. os pagamentos deverdo ser efetuados por meio de cheque nominativo ao
credor, ordem de pagamento, débito em conta ou quaisquer outros meios eletronicos,
mediante contra apresentagdo de documentagao fiscal valida.

1. as despesas realizadas serdo comprovadas mediante documentos fiscais
originais, devendo as notas fiscais serem emitidas em nome e CNPJ do Conselho
Escolar.

Art. 19 Durante a execugdo dos recursos, a documentagdo comprobatéria das des-
pesas devera ser mantida pelo Conselho Escolar, organizada em arquivo especifico
na ordem cronolégica em que as despesas forem efetuadas, oportunizando visitas,
analise técnica e organizagao da prestacéo de contas.

Art. 20. O periodo de execugao financeira devera ser iniciado a partir do recebimento
dos recursos e se encerrara em no Ultimo dia letivo do ano que tenha ocorrido o re-
passe.

Art. 21. Os bens permanentes eventualmente adquiridos com os recursos transferidos
a expensas do PMDE deveréo ser tombados e incorporados ao patriménio do Muni-
cipio de Macaé e destinados ao uso das respectivas Unidades Integrantes da Rede
Municipal de Ensino beneficiadas, cabendo a elas a responsabilidade, na figura do
Gestor e do Agente Patrimonial, pela guarda e conservagéo dos bens.

Art. 22. A elaboragdo e a apresentagdo da Prestacdo de Contas da execucédo dos
recursos financeiros recebidos a conta do PMDE deveréo ser constituidas dos docu-
mentos:

l. Oficio de Encaminhamento expedido pelo Conselho Escolar.

1. Cadastro da Unidade Executora.

1. Cépia da Ata de Posse do Conselho Escolar.

V. Copias das Solicitacdes de Materiais e Servigos a Secretaria de Educagao e
Negativas (caso de indisponibilidade pelos érgaos da Prefeitura).

V. Copia da Ata de Prioridades do Conselho Escolar.

VI Cépia da Ata de Prestagao de Contas do Conselho Escolar.

VII. Fotos de antes e depois das manutengdes e pequenos reparos realizados.
VIIIL Fotos dos materiais de consumo adquiridos.

IX. Extratos da conta-corrente dos meses de depdsito dos recursos e compen-

sagdo de cheques e/ou pagamentos com cartdo de débito, ou outros meios eletroni-
cos.

X. Canhotos dos Cheques, Cheques Cancelados e comprovantes de outros
meios eletrénicos.

XI. Demonstrativo da Execucdo da Receita, da Despesa e de Pagamentos Efe-
tuados.

XIl. Notas de Empenho.

X, Notas Fiscais.

XIV. 03 (trés) Orgamentos por Compra Realizada, acompanhados da situagdo

cadastral da empresa, objetivando comprovar que a empresa pode executar a referida
atividade econdémica.

XV. Formulario com Parecer do Conselho Fiscal.

Art. 23. Na prestagéo de contas s6 serdo admitidos comprovantes originais de despe-
sa, emitidos apenas em nome do Conselho Escolar, contendo rubrica do responsavel,
atendendo, ainda, aos seguintes requisitos:

I emitidos com clareza e sem rasuras;

II. especificando quantidade;

1. discriminando os materiais e/ou servigos adquiridos e/ou contratados;

IV. fotos antes e depois em caso de servigo realizados;

V. identificagdo do emitente e domicilio.

Art. 24. As copias dos documentos comprobatdrios das despesas realizadas na execu-
¢ao do objeto da transferéncia (originais de notas fiscais, recibos, faturas, etc), deve-
réo ser arquivados na Secretaria Municipal de Educagéo e as respectivas copias junto
ao Conselho Escolar, pelo prazo determinado na legislacdo especifica a disposi¢éo
dos 6rgéos de controle interno e externo.

Art. 25. A Prestacdo de Contas da execucéo dos recursos financeiros obedecera aos
seguintes prazos e encaminhamentos:

. o Conselho Escolar tera até dia 31 de agosto do ano a que se refere a verba
para entregar a prestacédo de contas da primeira parcela enderecada a Secretaria Mu-
nicipal de Educacéo para receber a segunda parcela.

Il o Conselho Escolar tera até o dia 31 de janeiro do ano subsequente a que
se refere a verba para entregar a prestagao de contas da segunda parcela enderecada
a Secretaria Municipal de Educagéo.

1. Coordenacdo de Prestagdo de Contas/Conselhos Escolares, vinculado a
Secretaria Municipal de Educagéo, cabera o encaminhamento a Controladoria Geral
do Municipio para analise até 45 dias ap6s a entrega a Secretaria Municipal de Educa-
¢ao.

IV. Sendo a prestagdo de contas considerada irregular, pela CONGEM, a Se-
cretaria Municipal de Educacéo notificara formalmente o Conselho Escolar, demons-
trando as irregularidades e solicitando justificativas e os necessarios ajustes na pres-
tagéo de contas.

§ 1°. Nos casos em que a prestacéo de contas apresentada for considerada irregular,
o Conselho Escolar tera 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacéo,
para justificativa e ajuste/correcéo.

a - O prazo estabelecido no paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual perio-
do, desde que devidamente requerido pelo Conselho Escolar, com justificativa.

b - A ndo apresentagao da justificativa dentro do prazo estipulado neste paragrafo, bem
como os ajustes solicitados, acarretara apuragao em processo administrativo para de-
terminacéo de responsabilidades.

§ 2°. Na hipétese de as justificativas apresentadas ndo serem aceitas, o Municipio
aplicara a suspenséo das transferéncias dos recursos financeiros, podendo instaurar
a correspondente tomada de contas especial contra o Presidente do Conselho Escolar
em exercicio, ou o antecessor do presidente que deu causa a rejeicdo, ou qualquer
responsavel que deu causa ao ato.

§ 3°. Considera-se irregular a prestagao de contas quando, apés analise documental,
for desaprovada pela controladoria ou constatada pelo ordenador de despesa, estiver
em desacordo com o disposto nesta Portaria.

a - As prestagdes de contas irregulares serdo encaminhadas a Secretaria Municipal de
Educagao, que oficiara o ocorrido para determinar abertura de sindicancia ou processo
a Comissao de Tomadas de Contas;

b - A Secretaria Municipal de Educagdo encaminhara parecer final emitido pela Contro-
ladoria Geral do Municipio ao Conselho Escolar.

Art. 26. Na falta de apresentagdo da prestacéo de contas, apds esgotadas todas as
possibilidades, por culpa ou dolo Presidente do Conselho Escolar, responsavel pelo
periodo, a justificativa devera ser, obrigatoriamente, acompanhada de cépia autentica-
da de representacéo criminal protocolizada junto ao respectivo representante do Mi-
nistério Publico e de cépia da petigdo inicial da agdo civel movida contra o presidente
do Conselho Escolar sucedido.

Paragrafo Unico. A representagao criminal e a agdo a que se refere o paragrafo an-
terior contra ex presidentes de Unidades Executoras serdo movidas pelo Municipio.
Art. 27. Os Conselhos Escolares vinculados as Unidades Integrantes da Rede Munici-
pal de Ensino deverado apresentar anualmente, Declaracéo de Isengdo do Imposto de
Renda Pessoa Juridica - DIRF e Relagdo Anual de Informagdes Sociais - RAIS, ainda
que negativa, na forma e nos prazos estabelecidos, respectivamente, pela Secretaria
da Receita Federal do Ministério da Fazenda e pela Secretaria de Politicas de Empre-
go e Salario do Ministério do Trabalho.

Art. 28. Cabera a Entidade Executora, Prefeitura Municipal de Macaé, disponibilizar
um contador para apoiar tecnicamente as Unidades Executoras (UEx), no que se re-
fere ao monitoramento e execugdo das responsabilidades e obrigagdes fiscais dos
Conselhos Escolares, na regularizagéo e eficiente aplicagdo dos recursos, em confor-
midade com o disposto na Lei n® 14.133/2021.

§ 1° - S&o atribuigdes do contador dar atendimento a todas as Unidades Executoras
(UEX's)/ Conselhos Escolares (CE's), realizar registro, alteragdes e obrigagdes fiscais
junto ao cartdrio e a Secretaria da Receita Federal no que se refere a:

criagado de um conselho escolar;

alteragao da presidéncia do conselho escolar;

alteragéo de endereco;

alteragao de razéo social;

criagdo de CNPJ;

RAIS - Relagéo Anual de Informagdes Sociais;

GFIP - Guia de Recolhimento do FGTS;

INSS - Informagdes a Previdéncia Social;

DCTF - Declaragao de Débitos e Créditos de Tributos Federais;
DIRF - Declaragdo Imposto de Renda Retido na Fonte;

T TSa@meao o
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ECF - Escrituragéo Contabil Fiscal;

GPS - Guia de Previdéncia Social;

CSLL - Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido;

Contribuigdo Social, exercicio anterior;

SPED - Sistema Publico de Escrituracéo Digital;

E-SOCIAL;

REDESIM - Rede Nacional para a Simplificagdo do Registro e da Legaliza-
30 de Empresas e Negocios;

. e outras declaragdes e recolhimentos em cumprimento as normas e prazos
estabelecidos pela Receita Federal.

Art. 29. Fica o Municipio autorizado a suspender o repasse dos recursos do PMDE nas
seguintes hipoteses:

l. omissao na prestagao de contas;

1. utilizagéo dos recursos em desacordo com os critérios estabelecidos para a
execucdo do PMDE, conforme constatado por andlise documental ou de auditoria.
Paragrafo Unico. Serdo restabelecidas as condigdes para repasse dos recursos do
PMDE aos Conselhos Escolares, apos a regularizacdo das pendéncias referidas nos
incisos | e Il deste artigo.

Art. 30. O Conselho Escolar que regularizar sua situagéo referente a prestagdo de
contas antes da instauragdo da tomada de contas especial, voltara a receber o repasse
financeiro do PMDE.

Paragrafo Unico. O restabelecimento da adimpléncia, na forma deste artigo, n&o im-
plicara o ressarcimento de perda de recursos ocorrida no periodo de inadimplemento.
Art. 31. A fiscalizagdo dos recursos financeiros relativos a execugdo do PMDE é de
competéncia do sistema de controle interno do Poder Executivo do Municipio e sera
feita mediante a realizagdo de auditorias, inspecdes e analise dos documentos que
originaram as respectivas prestagoes de contas.

§ 1°. E assegurado & Secretaria Municipal de Educagao, assim como aos demais 6r-
gaos de controle pertinentes, o acesso a qualquer documentacédo comprobatéria da
execucdo da despesa e demais documentos referentes ao montante de recursos rece-
bidos pela unidade executora.

§ 2°. Qualquer pessoa fisica ou juridica podera denunciar aos érgaos de controle inter-
no do Poder Executivo do Municipio e ao Ministério Publico Estadual irregularidades
identificadas na aplicagéo dos recursos destinados a execugdo do PMDE.

Art. 32. Serao consideradas irregularidades quando:

l. ndo houver comprovacéo adequada da aplicagéo dos recursos, na forma da
legislagéo vigente;

1. verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos néo justifi-
cados no cumprimento das etapas ou fases programadas e prestagdo de contas;

1l. o gestor da entidade deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas
pela Secretaria Municipal de Educacéo;

V. receber, para si ou para outrem, dinheiro, bem mével ou imével, ou qualquer
outra vantagem econdmica, direta ou indireta, a titulo de comissao, percentagem, grati-
ficag@o ou presente de quem tenha interesse, direto ou indireto, que possa ser atingido
ou amparado por agdo ou omissao decorrente das atribuicdes de gestor da entidade;
V. perceber vantagem econdmica, direta ou indireta, para facilitar a aquisicdo
de bem ou a contratacéo de servigos por prego superior ao valor de referéncia ou de
mercado;

VI receber vantagem econdmica de qualquer natureza, direta ou indireta, para
fazer declaragéo falsa sobre medigdo ou qualquer outro servigo, ou sobre quantidade,
peso, medida, qualidade ou caracteristica de mercadorias ou bens fornecidos;
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VII. perceber vantagem econémica para intermediar a liberagdo ou aplicagéo de
recursos ou influir de qualquer forma para a sua aplicagéo irregular;

VIII. receber vantagem econémica de qualquer natureza, direta ou indiretamente,
para omitir ato de oficio, providéncia ou declaragéo a que esteja obrigado;

IX. incorporar e/ou usar, por qualquer forma, para si ou para outrem, bens, ser-
vigos, rendas, verbas ou valores Integrantes do acervo patrimonial da entidade;

X. agir negligentemente na conservacéo do patriménio da entidade, que é pu-
blico;

XI. permitir, facilitar ou concorrer para que terceiro se enriquega ilicitamente;
XII. deixar de prestar contas;

XI. desrespeitar as normas contidas nesta Portaria ou outras orientagdes forne-

cidas pela Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 33. A autoridade responsavel pela prestagdo de contas, que inserir ou fizer inserir
documentos ou declaragao falsa ou diversa da que deveria ser inscrita, com fim de alte-
rar a verdade sobre os fatos, sera responsabilizada civil, penal e administrativamente.
Art. 34. Nos casos previstos no art. 32, o Conselho Escolar sofrera as seguintes san-
coes:

l. Adverténcia verbal e escrita;

1. Devolucéo dos recursos;

Il Responsabilizagdo administrativa, civil e criminal de seus gestores, quando
for o caso.

Art. 35. Independentemente das sangbes penais e civis, previstas em legislacéo espe-
cifica, o responsavel pelo ato de improbidade, estara sujeito as seguintes cominagdes
no ambito administrativo:

l. ressarcimento integral do dano;

1. pagamento de multa civil de até trés vezes o valor do dano gerado;

1. perda do cargo de diretor;

V. estando inadimplente, o gestor, ndo podera concorrer as eleicbes para o
cargo de Diretor/ Diretor Adjunto, nem podera ser indicado, mesmo que interinamente,
para os referidos cargos.

Art. 36. Os Conselhos de Escolares receberao treinamento e formagao para executar,
monitorar e realizar prestagées de contas, pela Secretaria Municipal de Educagao.
Art. 37. Os casos omissos nesta Portaria serao disciplinados pela Secretaria Municipal
de Educacgéo.

Art. 38. Esta Portaria revoga as Portarias SEMED n° 003/2003, 012/2013, 01/2017 e
09/2021.

Art. 39. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Macaé, 05 de janeiro de 2023.
Leandra Lopes Vieira

Secretaria Municipal de Educacéo
Matr.: 044089 PMM

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
SECRETARIA MUNICIPAL ADJUNTA DE EDUCAGCAO BASICA

INSTRUGAO NORMATIVA SEMAEB n° 01 de 05 de JANEIRO de 2023.

Normatiza a aplicabilidade da composicéo da jornada de trabalho dos professores da
Rede Municipal de Ensino de Macaé.

O Secretario Municipal Adjunto de Educacéo Basica, no uso de suas atribuigdes,

Considerando os artigos 13 e 14 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo

Nacional que definem, respectivamente, as atribuicdes dos docentes e as normas de
gestdo democratica do ensino publico na Educagéao Basica;
Considerando o inciso V do artigo 67, da Lei n® 9.394/96 que versa sobre a promo-
¢do da valorizagdo dos profissionais do magistério assegurando periodo reservado
a: estudos, planejamento e avaliagéo, incluido na carga de trabalho e nas condigbes
adequadas de trabalho;

Considerando a Lei n® 11.738/2008, que versa sobre a composicéo da jorna-
da de trabalho de profissionais do magistério;

Considerando o Parecer CNE/CEB n° 18/2012, que reexamina o Parecer
CNE/CEB n° 9/2012, que orienta o cumprimentode atividades docentes;
Considerando a Lei Complementar n® 195/2011, que dispde sobre a estruturagédo do
Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos da Rede Publica Municipal de Ensino de
Macaé - PCCV;

ESTABELECE:

Art. 1°. Ajornada de trabalho dos professores A e C, em efetivo exercicio docente, sera
cumprida de acordo com a legislagdo em vigor, assim distribuida:

. 2/3 (dois tergos) da carga horaria total para a realizagdo de Atividades de
Interagdo com os estudantes;

II. 1/3 (um tergo) da carga horaria total para a realizagao de Atividades Extra-
classe, destinadas a estudos, planejamento e avaliagéo.

DA DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA

Art. 2°. A jornada semanal de trabalho do Professor A, com carga horaria de 22 (vinte
e duas) horas e 30 (trinta) minutos, em efetivo exercicio da Regéncia de Classe, sera
estruturada considerando a seguinte distribuigao:

l. 15 (quinze) horas, em Atividades de Interagdo com osestudantes;

I 7 (sete) horas e 30 (trinta) minutos,em Atividades Extraclasse, assim distri-

buidas:

a) 2 (duas) horas e 30 (trinta) minutos emTrabalho Pedagogico Coletivo;

b) 1 (uma) hora em Atendimento Pedagdgico;

c) 4 (quatro) horas em Atividades Pedagogicas dePlanejamento e de Forma-
céo.

Art. 3°.A jornada semanal de Trabalho do Professor C, com carga horaria de 16 (de-
zesseis) horas, em efetivo exercicio da Regéncia de Classe, sera estruturada conside-
rando a seguinte distribuicéo:

. 10 (dez) horas, equivalente a 12 tempos de aula,em Atividades de Interagéo
com os estudantes;

I 6 (seis) horas, em Atividades Extraclasse,assim distribuidas:

a) 2 (duas) horas 30 (trinta) minutos emTrabalho Pedagdgico Coletivo;

b) 3 (trés) horas e 30 (trinta) minutosemAtividades Pedagodgicas de Planeja-
mento e de Formagao.

Art. 4°. A jornada semanal de trabalho do Professor C, com carga horaria de 20 (vinte)
horas, em efetivo exercicio da Regéncia de Classe, sera estruturada considerando a
seguinte distribuicéo:

l. 13 (treze) horas e 20 (vinte) minutos, equivalente a 16 tempos de aula, em
Atividades de Interacdo com os estudantes;

1. 6 (seis) horas e 40 (trinta) minutosem Atividades Extraclasse,assim distribu-

idas:
a) 2 (duas) horas e 30 (trinta) minutos emTrabalho Pedagdgico Coletivo;
b) 4 (quatro) horas e 10 (dez) minutosemAtividades Pedagdgicas de Planeja-

mento e de Formagéo.
DAATIVIDADE DE INTERACAO COM OS ESTUDANTES

Art. 5°.Para os fins desta Portaria, consideram-se Atividades de Interagdo com os es-
tudantes todo o trabalho pedagégico, direto, realizado em sala de aula ou em outros
espagos educativos, que vise o desenvolvimento integral dos estudantes para a efe-
tividade dos processos de ensino e de aprendizagem, significativos e alinhados as
Orientagdes Curriculares para a Educagéo Basica do Municipio de Macaé.

Art. 6°. Os dias e os horarios dos professores em exercicio da Regéncia de Classese-
rao definidos pelas Equipes Gestoras, respeitando os horarios de funcionamento da(s)
Unidade(s) Escolar(es) de sua(s) lotagao(des), sob o acompanhamento e intervengéo-
do Professor Supervisor de Ensino, sempre que necessario.

Paragrafo unico. Os professores em Regéncia de Classe de Sala de Recursos, Atendi-
mento Educacional Especializado - AEE ou Atendimento Pedagdgico Especifico - APE,
deverado trabalhar em regime verticalizado e em dias alternados, afim de promover
a melhor integragdo com o trabalho dos professores das salas regulares e demais
profissionais da Unidade Escolar, aprimorando e avaliando o processo educativo de
estudantes publico-alvo da Educagéo Inclusiva.

DASATIVIDADES EXTRACLASSE

Art. 7°. Consideram-se Atividades Extraclasseo tempo reservado ao professor, em
exercicio da Regéncia de Classe, utilizado para estudos, planejamento e avaliagdodos
processos educacionais.




