
PASSO A PASSO PARA A

MANIFESTAÇÃO DE INTERESSE
DA MOEDA SOCIAL

PARA AS EMPRESAS.



1º ACESSAR O SISTEMA DE PROTOCOLO ONLINE NO SITE DA PREFEITURA.

PARA EMPRESAS JÁ CADASTRADAS, 
BASTA INFORMAR O CNPJ E A SENHA 
DO SISTEMA E SEGUIR PARA O PASSO 3º.

PARA EMPRESAS QUE NÃO POSSUEM 
O CADASTRO SIGA PARA O PASSO 2º.



2º

CASO A EMPRESA NÃO 
TENHA O CADASTRO NO
SISTEMA DE PROTOCOLO 

ONLINE, ELA DEVE INCLUIR
TODAS AS INFORMAÇÕES 

E DOCUMENTAÇÃO 
NECESSÁRIA.

00.000.000/0001-00

APÓS INCLUIR
TODAS AS INFORMAÇÕES,

O RESPONSÁVEL PELO
CADASTRO DEVE CLICAR

EM SALVAR E INICIAR
O PASSO 3º.

000.000.000-00



3º
AO ABRIR A TELA PRINCIPAL, O RESPONSÁVEL DEVE CLICAR NO BOTÃO OU NA ABA “ABRIR REQUISIÇÃO”, 

CONFORME DESTACADO NA FIGURA ABAIXO. 
LOGO APÓS, A TELA “NOVA REQUISIÇÃO” SERÁ ABERTA CONFORME O PASSO 4º A SEGUIR.



4º NA TELA “NOVA R EQUISIÇÃO”, 
O RESPONSÁVEL IRÁ SELECIONAR O ASSUNTO: 

MANIFESTAÇÃO DE INTERESSE DA MOEDA SOCIAL, 
E CLICAR NO BOTÃO EM DESTAQUE “PROSSEGUIR”. 

APÓS ESSA ETAPA UMA TELA DE CONFIRMAÇÃO SERÁ ABERTA
COM INFORMAÇÕES PARA PROSSEGUIMENTO

CONFORME PASSO 5º.



5º

O RESPONSÁVEL DEVE BAIXAR E LER
O TERMO DE UTILIZAÇÃO E PROTEÇÃO DE DADOS. 

AO CLICAR EM “PROSSEGUIR”, CONFORME ITEM EM DESTAQUE,
E POSTERIORMENTE EM “ENVIAR” NO PRÓXIMO PASSO, 

AUTOMATICAMENTE, O EMPRESÁRIO CONCORDARÁ COM O TERMO.

MANIFESTAÇÃO DE INTERESSE DA MOEDA SOCIAL



6º

APÓS CLICAR EM SALVAR
A REQUISIÇÃO ESTARÁ FINALIZADA, 

E O ULTIMO PASSO COM 
AS INFORMAÇÕES 

SERÁ ABERTO. 

NÃO É NECESSÁRIO
INCLUSÃO DE ANEXOS 

NESSA FASE DO PROCESSO. 
BASTA CLICAR EM “ENVIAR” 
A REQUISIÇÃO, CONFORME 

DESTAQUE ABAIXO.
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7º

ESSA SERÁ A 
VISUALIZAÇÃO FINAL 

DA REQUISIÇÃO, 
NESSA TELA TEMOS: 

O NÚMERO DA REQUISIÇÃO
E A SITUAÇÃO, 

CONFORME DESTAQUE
AO LADO.



NESTE PRIMEIRO MOMENTO, 
A PREFEITURA REALIZA APENAS 

A APRESENTAÇÃO DA MANIFESTAÇÃO 
DE INTERESSE DOS ESTABELECIMENTOS. 

A EFETIVAÇÃO DO CADASTRO FICARÁ A
CRITÉRIO DA INSTITUIÇÃO FINANCEIRA.

AO FINALIZAR
A ABERTURA DO PEDIDO, 

A EMPRESA TERÁ SEU PEDIDO DEFERIDO 
O QUE SIGNIFICA QUE 
AS INFORMAÇÕES QUE

CONSTAM NO TERMO DE UTILIZAÇÃO 
E PROTEÇÃO DE DADOS
SERÃO ENCAMINHADAS

À INSTITUIÇÃO RESPONSÁVEL
PELA OPERAÇÃO FINANCEIRA
PARA ANÁLISE E ACEITAÇÃO 

DO CREDENCIAMENTO.

A EMPRESA DEVERÁ AGUARDAR PELO CONTATO.


